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100 3 12 Actas de Junta Directiva, 4 [} X x X
Convocatoria, Son documentos de conservacién fotal, dan cuenta de los principics y nofmas bajo los cuéles sa rigié |a Entidad. Cumptido &l
|perieda da retancién en el archive de central, adquieren valor secundano da caraclerhlslorico para [a Entidad, por lo que una
Acta, vez se realice su trasférencla primaria, 58 migrara la auna con fines de yparala
Jpraservacién del documante fisico.
N [Cumplido su tlempo de ratencidn en sl archivo central dabardn la de los.
a! Archivo D da Ci asi su ro! de Archlvo Histdrico 1) Documants Original seporte papel.
2) Soporte digital. El Archivo D del Ci sard el y garante de la custodia de los soportas
digitales da los documentos en papel. {Circular extema 03 de 2015. Numeral 5: "Criterlos de valoracion™; Decrato 1080
- Articulo 2.8.2.8 6.: Custodia da Yy con valor
.
100 4 IACTOS ADMINISTRATIVOS
Subsetie documantal que e ganera para qua la Entidad cumpta con el cbjetive de sati -5 L}
100 4 1 Circulares Dispositivas. 4 [} X x X Esla de la y deba ser a valones
Cireutar. para la investigacién @ historia, y sirve como soporte a Jas dacislones tomadas por parte de la EMPRESA INMOBILIARIA Y
- IDE SERVICIOS LOGISTICOS DE CUNDINAMARCA, por [o que una vez cumplan su tiampa de ratarcién en el archive de
100 4 2 Rosoluclanes. 4 X X X gestidn, seran digitallzados, con fines de consufta. :
Resoluclen.
Cumplide su tlempo de ratencién en al archlve central deberan izard la de los
al Archlvo Dy de Ci I asi su rol de Archivo Histérico 1) Documento Original soporta papal.
2) Soporte digital. El Archivo D: del Ci serd el y garante de la custodia da los soportes
cigitalas da los documantos en papel. (Circular externa 03 de 2015. Numaral 5: “Criterios de valoraclén®; Decreto 1080
Articu’e 2.8.2.8.6.: Custedla de ¥ con valor
100 20 INFORMES
100 | 20 2 Informes & la Alta Direcclon. 4 6 X X x :
Teniendo an cuanta su valor datipa , los se daban conrservar de manera pesmanenta an
Oficio remisorio, su farmato original. Dentro da las posibilidades investigativas que cfracen los indicadorss de gestién sobra los afcances y
- Informs. logres obteridos por la Entidad. Tamblén son fuenta para investigaclones de tipo histérico, sobra [as paliicas y estrateglas
usadas para al de la c su tiampa da retencién an el Archivo de Gestién se migrata la
auna ia mas can fines de
[Cumplido su tliempo de retencién en el archiva cantral deberan Ia de los
a1 Archivo Di da Ci as] su rol de Archivo Historico 1) Documanto Original soporta papsl.
2) Soparte digital. El Archivo Dap dal C serd el y garante da la custodia da los soportas
digitalas da los documantos en papal. (Circular extama 03 da 2015, Numarat &; *Critarios de valoracién™; Decreto 1080
lArticule 2.8.2 8,6.; Custodia da ¥ con vafor
100 20 5 Informa da Gestlén. & X X
Solicitud Son que la gastién poros servidores publicos, per fo qua una vez cumpian su tiempo da
Infarms. retancién en el archivo de gestion, seran digitalizados con fines da consutta. Cumplido 5u tismpo de retencidn en el archive
) . cantral, 1a Infopmacidn <o dard da baja, ya quala se i en al INFORME A LA ALTA
DIRECCION qua enfraga la GERENCIA GENERAL a ta Junta Diractiva. Su eliminacidn se hara tenlendo an cuenta los
|pardmetros establacias en s! dacreto 10BO0 de 2015, en su Articnlo 2.8.2.2.5. "Elimlnacién da dogumantos™.
100 20 ] Informas Entes de Control y Vigllancia. 4 6 X X X
Cficio remiserio, Son que evi la gestién per la Oficina, dando a porlos
entas de control y vigilancia an la Entidad, por 10 qua unavez cumplan su tempo da ratancidn en el archiva da gestidn serén
Inferme. con finas de los cuantan con valores secundartes para la Entidad. per lo que servirn
[de manera investigativa. Por o antaror sardn s de manera an su formato eriginal.
[Cumplido su tiampo da retanclén en el archivo cantral deberan izard 1a ia, da las
- al Archivo D de Ci asi =u rol de Archlvo Histérico f) Documanto Original soporte pape).
2} Soporte digttal. El Archivo D nel Cf sera el i y garante de a cusiodia da los sopostes
digltales da los decumentas en papal. (Clrcularﬂxluma 03 de 2015. Numeral §: "Criterlos de valoracién™ Decrato 1080
. Articule 2.8.2.8.6.: Custodfa da ¥ can valor
100 21 INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS.
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Inventarios documentalas do Archl
Formato Unico de Invantario Documental - FUID Archiva ds

Di que por su s6 en el archive de gestiSn de 1a oficlna, tenfendo en cusnta su
valor invastigativo. (Clrcular Extama Ne. 003 del 2015, numaral 5 "Criterios de Valoracldn™).

Gastion. i
100 22 INSTRUMENTOS DE CONTROL.
100 | 22 2 Libro de € do

Libro. La Subserie sa alimina al término de su retencidn en Archivo de Central, ya que pierde su valer primario y no adquiers otra

lque amarita otra dispesicién final. Es un llbre de control y manejo Inmadiato en gestidn, da las resolucionas expedidas.
((Docrato 1080 da 2015, an su Articulo 2.8.2.2.5.; Acuerdo 004 de 2013).

PETICIONES, QUEJAS, RECLAMDS, SUGERENCIAS Y

100 | 29 Los PQRSD, se deben digitalizar con finas de consulta, cumplidos sus tempas de se e una saleccld
DENUNCIAS 'donde se 4n de manera aquellas reali por les entes de contral y vigiiancia y un 5% de aquallas
Peticién peticionas qua tangan relavancia para dar derecha @ la comunidad. Terignda en cusnta que la tnformacién servird para la
Quela Invastigaciédn por parta ds la de! nivel da eficlancia para dar trdmite y satisfaccidnala
- comunidad,
Reclamo,
Sugerencia La sele ta al Archivo D da C
Denuncia lcumpllendo esta su rol de Archivo Histérico, y garante de la de fog g y seperte papsl. La
Falicitaciones. Informacidn a ellminar se haré tenlendo an cuanta los parAmatros establecldos en el decreta 1080 de 2015, en su Articulo
Respuasta, 2.8.2.2.5. “Eliminacién da documentos” (Ley 1755 ds 2015; Ley 1712 de 2014; Dacreto 1080 de 2015; Actierdo 003 de 2015,
Trastado por compatancia. Articute Decrato 1080 de 2015, Articulo 2.8.2.2.5; Acuardo 004 de 2013, Articu!o 15; Capitulo IX dal Dacrato 1080
"Transferencias secundarias”).
100 a2 PORTAFQLIOS
100 32 1 Portafollos de Serviclos y Productos. D poria an el que se dascriben los servicios que ofrace. Detallan fos limites yulm;:inﬁamns

da

a todos Ios clientes y 4reas de marcade a los qua slrve, La Informacién cuenta con valores secundarios para su censarvacin
[permanents, toda vaz qua servid para mallzar futuras investigaciones, ast como para la histaria de los servicios cfertados
por la Entidad. Cumplido su lempe de retancién en el archiva central daberan reatizar la trasferancia secundaria, da los

al Archiva Di de C asi su rol de Archivo Histérico 1) Documento
Otiginal soporte papal. 2) Soporta digital. El Archivo D del Cundin sard el i ¥ garanta de la
de fos digitales de los documentes en papel. (Decreta 225 de 2015 Art, 5)

[SERIE:  EN MAYUSCULA SOSTEN!DA NEGRILLA

LA PRIMERLETRA EN MAYUSCULA ¥ NEGRITA

TIPOLOGIA DICUMENTAL: M

CONVENCIONES

{coDIGOS: D: DEPENDENCIA S: SERIE
SB: SUBSERE

RETENCIONEN ARCS: AG: ARCHIVO DE GESTION
AC: ARCHIVQ CENTRAL

DISICIGN FINAL:  CT: CONSERVACION TOTAL
T: TECNOLOGIA S: SELECCION  E: ELIMINACICN

'SbFORTE: P: PAPEL D:DIGITAL

RESPONSABLE‘J:-":X_J TR Olga Lucia Acosta Cantar FIRMA;

RESPONSABLE GESTIGN DOCUMENTAL: FIRMA:




