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113 3 ACTAS.
"3l 3 1 Actas de Asamblea de Copropletarios 1 8 La esamblea da capropietarios es el maximo érganc son de
Convocatoria X X |total, se genera para dejar evidencia de las decisiones tomadas por parte de¢ Ja Asambiea, en
Poder da delegacion (Si aplica) X funcion ge sus actividades. Cumplida su tiempo de retencién en el archiva contra! deberdn
realizar la ia, de los dil sopores al Archive Departamental de
Adta. X [Cundinamarca cumpliende esl su ro! de Archivo Histérica 1) Documento Original soparte papel. 2))
Scporte digital, El Archivo D del Ci sers el y garanto da la
- custodia de los soportes digitales de los documentas en papel.
113 H [ADMINISTRACION DE BIENES 4
Alquller } Préstamo Serie documnental que permite la administracion, manejo, control y seguimiento de los bienes o
. Solicitud X X |servicios que prosta la Inmebiliaria en funcién de Iss actividades propias de la Direecién.
Cotizacién. X X [tguasimente, como herramienta de gestidn. No cuenta con valores secundarios para su
Oficio. X X conservacion permanenle Una vez cumplas sus tiempos de refencidn, la infnlmaudn s dard de
- baja ya que no Cuenls can valores que iten su pr . La a eliminar so
hara teni en cuenta los idas en el decreto 1080 da 2015, en su Articulo
[2.8.2.2.5. "Eliminacién de documentos®.
13 2 CONCEPTOS. 4 [:] X L 4 1o ds la DI " a
s conceptos emitidos por parta de |a Direccion i valor e (I;m
1na) e 2 Conceptos Técnlcos. pues en estas documentos serviran para 1a toma de parala
Soficitud se debe realizar una seleccién do los conceptoes, ¥ aquellos que sean dados como v[ablespam la
Concepto ejecucién de contratos deberin ingresar al ue y los qua
permisos se deben conservar de manera permanente. Cumplldc su Hempo de retencidn en el
amhlvn central deberdn realizar fa de lo§ di soportes al Archivo
de Cundi asl su rol de Archivo Histérico 1) Dacumenta
Odglnal seporte papel. 2) Soporte digital. £1 Aschivo D de! Cundii saré el
io y garante de la custodia de los scporles digitales de los documentos en papel. (5de la
- - Circular Extera No. 003 del 2015 “Criterios de Valoracion®)
113 18 ESTUDIOS Y DISEROCS 4 ] X
Salicitud Los Estudios y Disefios elaborados por parte de la Direceidn adquieren valor secundario d_a fipo
N X investigativo, pues en estos decumentos serviran para la toma de decisiones para la celsbracién
Estdios y/o disefo de contratos, se debe realizar una seleccitn de los estudics, los que sean dado con avat positivo
para la ejecucian del contrato se deberdn ingresar al expedients que carresponden, se deben
conservar do msnera parmanente. Cnmphdu su tiempo de retencidn en el archivo central
realizar la de los soportes al Archivo Depantamental de
T [Cundinamarea cumplienda asl su rol de Alcnivo Hlstmico 1) Documenta Original soporte papel. 2)
A, [Soporte digital. E) Archivo D del serd el itario y garante de la
E&’ custodia de las soportes digitales de los documamcﬁ en papel,
b -
INFDRM Bs. ‘R
. Inmrmes a Enlidades del Estado. 1 0. x
- “Fondis temictiio. o . »
Info?ma Sen que la gestién i por la di ién, dando alas
actividades propias de |a oficna y serviran come ia de la gestidn It
por lo que una vez cumplan su tempo de retencibn en el archivo da neshcn seran dlgwtatlzadus
con fines de consulta. La Serie cuenta con valores Por SU US9
Cumplido su tiempo de retencion en el archive central deberdn realizar la trasferencia secundarla.
de los dil ries al Archivo D de Ci i asi 5o rol de
Ammvo Hnstérleo 1) Documentu Original saponte papel, 2) Soporte digital. El Archivo
serd el itario y gasante de la custodia de jos sopories.
dlgnales de los ducumenlus en papel,
13| 20 2 Informes a fa Alta Direccitn. 1 ] X o i . -
. . Teniendo en cuenta sw valor de tipo los se deben conservar
Oficio remisorie. de manesa permanente en su formato original. También son fuente para investigaciones de tipa
Informe. histérico, sobre las politicas y estrategias usadas para el desarrollo de la Entidad. Complido su
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VA: SUBGERENCIA.

OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION TECNICA Y DE PROYECTOS. -

SUBSERIE: LA PRIMER LETRA EN MAYUSCULA Y NEGRITA

¢ % TE AR ES Sy SRUNEE] B
: : RETENCIONEN]
- AROS
e e
[iempo de refencion en ef SToAVG CEnTial deberhn Tealzar 1a HasToranta secundamis, da Tos -
" i al Archivo D da C esl su rol de Archivo
Hktﬁﬂw 1) Documenta Original sopoite papel. 2) Soporte digital. El Archlve Departamental del
sera el ¥ parants de Ia custodia de los soportes digitales de los
. ducnmanlus en papel. (Circular Extema No. 003 del 2015; Decreto 1080 Arlfculo 2.6 2.8 8).
13 21 INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS.
13 21 Inventasios documentates de Archivo de Géstién. cp x X o que por s sa en el archiva de gestion de la
Formato Unico de inventario Dacurmantal - FUID Archivo de oficing, teniendo en cuenta su valor investigativo. (Circular Externa No. 003 del 2015, numeral 5
“Criterios do Vafaracidn®.
Gestidn. -
113 | 22 INSTRUMENTOS DEGONTROL.
13 | 22 Minuta de Acceso 4 8 X X X
Libro donde se registra autorizacién de ingreso de persena que tiene acceso al complejo
Libro. que la da por lo que su informacidn
valores i0s de tipo i Por Jo anterior, cumpiido su tiempo de.
- m!anc]dn en el archivo central deberdn rea!lzar ia trasfesencia secundarla, de los diferentes
al Archiva Di de Ci i asi su ral de Archive Histérico
1) DOCIJmemD Original soporte papel. 2) Soporte digital. E] Archivo Departamental del
serd el itarjo y garante de la custodia do Jos sapertes digitales de los
dm:umenlns en papel. (Clreslar Extsma No. 003 del 201 §; Decreta 1080 Articulo 2.8.2.9.8).
13 | 28 ::IS:I%:‘AE:. QUEJAS, RECLAMOS, SUGERENCIAS Y 1 a X | X X X JLos PQRSD, se deben digitalizar con fines de consulta, cumptidos sus tiempes de retencién se le
realizars una seleccidn donde se conservarin de manera permanents, aquellas realizadas pof les
Peticién ' X X |entes de contro) y viglancia y un 5% de aquellas peticiones que tengan relevancia para dar
Queja. \ X X ala en cuenta que la informacién servird para la investigacion por
Reclamo. x x |patecela icidn del nivel de efici para dar trémite y
. : satisfaccidn a la comunidad.
Sugerencia X X -
Denuncia | % X |Lainformacion selecc 50 le realizad la al Archivo D
Felicitaciones. X X |de Cundinamarca cumpliendo este su rel de Archivo Histdrico, y garante da la custodia de los
Respuesta, r x X .Jsoportes digitales y soporte papel. La informacidn a eliminar se hara teniendao en cuenta los
Traslado por competencia. X X |pardmetros establecidos en el decreto 1080 de 2015, en su Articule 2.8.2.2.5, "Eliminacién de
{¢ocumentos” (Ley 1755 de 2015; Ley 1712 de 2014; Decreto 1080 de 2015; Acuerdo 003 de 2015.|
Asticulo Decreto 1080 de 2015, Artfculo 2.8.2.2.5; Acuerdo 004 de 26189, Articulo'15; capﬁulu x
del Decreto 1080 "Transferenclas secundarias™). -
SERIE:  EN MAYUSCULA SOSTENIDA KEGRILLA TIPOLOGIA DICUMENTAL: MINUSCULA.

CONVEMNCIONES

SOPORTE: P: PAPEL D DIGITAL

CODIGOS: D: DEPENDENCIA §: SERIE
SB: SUBSERIE

RETENCION EN AROS: AG: ARCHIVO DE GESTION
AL: ARCHIVO CENTRAL

DISICION FINAL:  ©: CONSERVACION TOTAL
MT: MEDIO TECNICQ  §: SELECCION  E: ELIMINACION

E: ELECTRCNICO
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