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|. DATOS GENERALES
NOMBRE Y APELLIDOS: OMAR HERNANDO ALFONSO RINCON
CEDULA: 79046357

DENOMINACION DEL EMPLEO: Jefe de Oficina Asesora

CODIGO Y GRADO: Coédigo 115 - Grado 07

DEPENDENCIA: Oficina Asesora Juridica

2. BREVE DESCRIPCION DEL CARGO

Enuncie sus principales funciones:

1. Coordinar, asesorar, regular y controlar las etapas: precontractual, contractual
y poscontractual de la empresa de conformidad con las disposiciones legales y
los planes, programas y proyectos de la Empresa Inmobiliaria Cundinamarquesa
(hoy Agencia Logistica de gestion Inmobiliaria y Servicios de Cundinamarca).

2. Asesorar a la Gerencia y demas dreas de la empresa, para el adecuado
desarrollo de la misién, objetivos, funciones y operacién de la empresa, en los
asuntos juridicos que sometan a su consideracion y andilisis.

3. Asesorar al Gerente y Subgerente en la preparacion, elaboracion y revision
juridica de los proyectos de actos administrativos sometidos a su consideracion.

4, Establecer, evaluar, desarrollar y aplicar pautas y directrices para el desarrollo
normativo de los asuntos de la empresa.

5. Asesorar y coordinar las actuaciones necesarias para resolver 10s recursos que
se interpongan contra los actos administrativos de competencia de la empresa.

6. Emitir conceptos y absolver consultas en materia juridica que le formulen los
particulares, las dreas de la Empresa y las autoridades en general, en asuntos de
competencia de la Empresa Inmobiliaria Cundinamarquesa (hoy Agencia
Logistica de gestion Inmobiliaria y Servicios de Cundinamarca).

7. Definir y orientar las politicas y acciones de defensa judicial de la empresa, que
le sean asignadas por el Gerente o ejercer la supervision de los contratos que el
establezca en esta materia.
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8. Coordinar y vigilar la atencién de los procesos y acciones judiciales promovidos
contra la Empresa Inmobiliaria Cundinamarquesa (hoy Agencia Logistica de
gestion Inmobiliaria y Servicios de Cundinamarca) y ejercer su representacion
conforme a la delegacién conferida por el Gerente.

9. Dirigir los estudios juridicos y saneamiento de predios y bienes inmuebles de
personas naturales y juridicas cuando el curso de los negocios de la empresa asi
lo requieran.

10. Orientar y liderar la funciéon disciplinaria para la planta de empleos publicos y
trabajadores oficiales de la Empresa, guardando el debido proceso y la garantia
de los intereses de la Empresa en consonancia con las disposiciones legales.

3. PRINCIPALES LOGROS

Durante la vigencia de 2024, se revisaron y celebraron 63 confratos
interadministrativos.

Durante la vigencia de 2024, se revisaron y celebraron 206 contratos, bajo las
siguientes modalidades de seleccion:

- Cinco (5) invitaciones publicas.

- Diecisiete (17) invitaciones de menor cuantia.

- Dos (2) invitaciones de minima cuantia.

- Ciento ochenta y dos (182) contratacién directa.

Se actualizaron las minutas y formatos requeridos en el proceso de contratacion.

Se cred e implemento el formato de cierre confractual para los contratos que no
sean objeto de liquidacion.

Se efectud una adecuada defensa en los procesos judiciales y administrativos.
Se cursé en debida forma los procesos disciplinarios solicitados.

Se publicé en el SECOP los documentos de la contratacion adelantada por la
Agencia Logistica de Gestion Inmobiliaria y Servicios de Cundinamarca durante
el 2024.
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Se readlizaron capacitaciones sobre supervision y gestion documental en la
contratacion.

4. DIFICULTADES

- Cambio de dominio de la entidad no permitié conservar los correos
electronicos generados en el primer semestre (Perdida de la informacion).

- Desorden en la gestion documental de la confratacion de vigencias anteriores.

- Equipos de computo obsoletos.

5. RETOS

- Actuadlizar los procesos y procedimientos a cargo de la Oficina Asesora
Juridica.

- Adelantar de manera transaccional a través del SECOP I, los procesos que
adelante la entidad bagjo las modalidades de invitacion publica, menor
cuantia y minima cuantia.

- Reglamentar el registro de proveedores de la entfidad.

6. ESTADO DE LOS CONTRATOS EN SUPERVISION

- Todos los contratos cuya supervision estuvo a mi cargo, fueron objeto de
suscripcion de las actas de cierre correspondientes.
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Jefe Oficina Asesora Juridica

Agencia Logistica de gestion Inmobiliaria y Servicios de Cundinamarca

e Sede Administrativa Calle 26 #51-53. Torre Beneficencia Piso 3. Bogota,
Gobernacion D.C. Tel. 749 1535 - 749 1541

Cundinalllarca ' @/CundiGob © @CundinamarcaGob

www .cundinamarca.gov.co




