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2| 3 7 Actas de comité Instituclonat de Control Interna. 4 6 X
Oiicio © {cormen
Acta,

Lista de Asistencia.

Son documenios da consarvacién {olal, se genera para dejar ia de las decis por parie del
comité en funcién de sus actividades, y como grupe asesor para la mejora da la gestién en los femas

relacionados con el contral inferno, seguimienta yme]uras dentro da la Entidad. C: lido su tlempo de o

an el archive central deberd la ia, da los 8l Archivo

o] de Cundi i as{ su rol de Archiva Histérico 1) Documento Original soporte papel.

2) Supeﬂe digital. El Archivo Di dal Cundil seri el i y garanie de I3 custadia da los
delos en papel. (Ley 87 de 1893. Arl. 13; El Decrelo Nacional 648 de 2017.

Decrafo Nadonal 1083 de 2015. Decrata Nacional 1489 de 2017; Circular Externa No. CO3 del 2015, numeral 5;
Decreto 1080 Ariculo 2.8 2.9.6).

Notificacion al Auditado

Acta de Reunién de Apertura

Plan de Auditeria

QOficio de entraga de Informe Preliminar de Auditoria
Informe Praliminar

Oficio de entrega de Informe Definitivo

Informe de Auditeria Definitive

Matriz de hallazgoes y recomendaciones

102] 3 11 Actas da Informa da Gestién. 1 9 X X x| x i .
Oficio Remisorlo Son documentos de congarvacién total, dan cuenta de las actividadas reat[;adgs por los servidores publicos en su
Humpo da parmanencia en |a Entidad. Tenlendo en cuenta qus la (nft én tiene valor probaterio en p
Informe. valor de cardcter histérico para la Entidad, per lo que una vez se taallm su
- lmsferanda primaria, & migrara la Informacién que se ancuenire en soporle papel a una tecnologia apropiada,
con fines de consultag, y parala presewacmn del documento fisico. Cumplido su tiempo de retencién an al
archivo ceniral deberdn realizarla de los df soportes al Archivo Departamantal
de Cundinamarca cumpligndo asi su rol de Archive Histérico 1) Documento Original soporta papel. 2) Sopora
digital. El Archive Depar del Ci serd el depositario y garante de la custodia de los soportes
digitales ds las docurmentos en papel. (Ley 851 ¢e 2005 "por la cual se crea al acta de informe de gestidn®; Ley 87
de 1983 Arl. 14. "Informes funcionarios de Control (nternc”).
102 | 20 INFORMES.
102] 20 2 Informe a la Alta Direcclén. 1 9 x| x X
Oficio remiseria. Los informes entregados a la Alta Direccion, se generan para dar cumplimiento a la non‘nauvldad
\nforma. . vigente, taniendo en cuenta que la informacidn adquiere valer p io en procesos discipli la
Subseria documental adquieren valor secundario de card h|s1dn‘co e investigativo para la
Cumplido su tiempo de retencién en el archivo central deberén realizard la trasferencia secundaria, de
- los difarentes soportes al Archivo Departamental do Cundinamarca cumpliendo asi su rol de Archivo
Histdrico 1) Documento Original soporte papel. 2) Soporte digitat. El Archive Departamental del
Cundinamarca, serd el depositario y garante de la custodia da los soportes digitales de los doecumentos
en papel. {Lay B7 de 1993. Art. 14. Ley 1474 de 2011 y el Decreto 984 de 2012, Art 1).
02| 20 3 Informes de Auditorias Internas. 4 [:] X| X X

Documento en el que sa registra los de i4n entrs Jas disposici i y los req
del Sistema da Gastién de Cafidad establecidos por la enfidad. Son decumentes da conservacién In|a| dan
cuenta de los hallazgos encontradas por parte de la oficina de Control Interna, y sitven para dar seporie a los
entes de control, Ci al pariodo de en al archivo de gestién, adquieren valor secundario de
caracter hlslﬁrlm para la Enfidad. Cumplido su tiempo da retencion an el archivo cantral deberdn realizard [a

da los di al Archiva I asi su rol da Archivo

Histérico, Se deberdn lraslaﬂr 1) Documento Original scporta papel. 2) Soporie digital. El Archive Departamental

sard el io y garante da Ia custodia de les soportes digitales da les documentes en papel.
{Dacreto 1499 de 2017 Circular Externa No. 003 del 2015; Dacrsta 1080 Articulo 2.8.2.9.6).

102 | 20 4 Informa de Austeridad en el Gasto 1 E] X| X X R
taforme. El m!urms L:nn'nspanda al segulmxanlu y andlisis de |a ef én de los pringi rubros da! p p de
Oficio n;misnriu dela iaria. Cumplido el perioda da retencién en el archiva da gesllﬁn adquieren
Regi o valor secundario da earictar histéricn para la Entidad. Cumplido su tiempo de retencién en el archivo central
egistro pagina web " . o -
de los al Archive asi su tol
de Archivo Hlslnr!w Se deberan frasferi; 1) Documenie Original seporia papel. 2) Soperte dipital. El Archiva
Depar serd el deposi y garanie de ia cusiodia da [0s scpertes digitales de los documentos

an papal. (Articulo 9, Ley 1474 de 2011). (Decreto 1737 da 1998; Cireular tnfasna Funcién Pibflca 003 de 2019;
Dacreto 984 de2012; Circular Interna Funcién Publica 004 de 2014; Decretos Dapartamentales 130 y 284 da
2016)




>3
"anrgpsialgrgg?ihana

CUNDINAMARCA

EMPRESA INMOBILIARIA Y DE SERVICIOS LOGISTICOS DE coDiGo
) CUNDINAMARCA VERSION
FECHA DE APROBACION
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL ‘oo _ MM aa

UNIDAD ADMINISTRATIVA: GERENCIA GENERAL.

JCFICINA PRODUCTORA: OFICINA DE CONTROL INTERNO.

[nfnrmas Ennm da Control y Viglfaneia, 6
Informe. ‘Isen que evi la gestién por la Oficina de Control Interne, dando cump!:mranm a
Oficio remisario \segulmlamos realizados porlos entes de control ¥ vigilancia en |a Entidad, porio que una vez cumplan su tiempo
! de retancién en el archivo de gestién serdn digi con fines de lta, los serdn
n:  par en su formato oﬁglnal Cumplida su fiempnp da ratancién an el archivo central
deberd ila i de lo: al Archivo Di de
Cundinamarca cumpliendo asi su ml de Archive Htslénw 1) Doexmonto ‘Original soporta papel. 2) Supnr(a dlgnal
El Archivo D del C serd el d itaris y garante de la fia de los sop
da [os documentos en papel, (Lay 1474 de 2611, Art, 9" Ley 87 de 1993 Arl. 14.%; Clrcular Externa No. 003 dal
2015; Decreto 1060 Arficulo 2.6.2.96).
"0z | 20 7 Informe Pormanarizada de Control Interno. 4 ] X X X
Informe. Documento que se refiera da forma especifica al estado de lodos los componentas dal Sistama de Costrol Inferna
Oficio remisorio. -|y que debe publicarse publicado en a Web oficial de la Entidad. Sen documentes de conservacién total, dan
Publicacion pagina web - cuania de los hallazgos .em;unllaiius por parte c!a la oflcina d.a Contrel Ir!1emo; y sirvan para dar soporte a los
entas da eontro), C el periodo de én en el archivo de gestidn, adquieren valer secundario de
cardcter histarico para la Entidad. Cumplide su tiempe ds retencién en el archivo central deberdn realizard la
; ia, de los di al Archivo i asi su rol de Archivo
Histérico. Sa deberdn trasterir; 1) D Criginal supuﬂn papal. 2) Saporte digital. El Archivo Departamental
Municipal sera el depositario y garante d la custodia de los soportes digitales de los documentos en papel.
(Articulo 9, Ley 1474 de 2011).
102 | 21 2 lI-NSTRUM ENTOS ARCHIVISTICOS.
d dé Archivo de cP . X D que por su izacion se conservara en &f archive de gastién de la oficina, teniendo en
Formato Unico de inventare Documental - FUID Archive de cuenta su valor investigativo, (Circular Extarna No. 083 del 2015, numeral 5 "Criterios de Valoracién®).
Gestidn. '
1w02] 29 PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS, SUGERENCIAS Y 1 5 X X X _
DENUNCIAS Los PQRSD, se daben digitalizar con fines de consuita, cumplides sus tismpos de retencién se la realizard una
Peticién seleccién donde se conservarin de manera permanents, aguellas realizadas por los entes de control y vigitancia
Queja y un 5% e aguselias peticiones qua tengan relevancta para dar deren:hu ala mmunidad Tsniendo en cuenta que
Re clar‘m: fa i servira para la por parta de Ia ficién del nivel da
o aficiencia para dar trdmite y satisfaccidn a la comunidad,
Sugerencia
Def‘”,"':'a Lai so le reaflzara fa ia al Archivo D de
Felicitacionas. Cundinamarca cumptiendn este su rol de Archive Histérico, y garante de la dia de los digitales y
Respuesta. soporta papel. La informacién a eliminar sa hars {eni en cuenta los p en el decrelo
Traslado por competencia. 1080 de 2015, en su Articule 2.8.2.2.5.."Ellminacién de " (Lay 1755 de 2015; Ley 1712 de 2014;
Dacrato 1660 de 2015; Acusrdo 003 da 2015. Articuls Decreto 1080 de 2015, Asticula 2.8.2.2.5; Acuerdo 004 de
_|2019, Articulo 15; Capitulo IX del Decreto 1080 "Translerencias secundarias®).
102 | 3o~ PLANES. .
1024 30 3 Planes Anuales de Auditorias Internas. 4 6 XX 1 * Documento formulado por la Oficina de Contral Intemno, cuya finalidad es i ¥ los objetivos a
Diagnéstico cumplir anualmente para evatuar y mejorar !a eficacia defos p da control y Se
Plan. deben conservar permanentements, cuenta con valores secundarios permitira realizar analisis y estudios sobra
‘ Cronograma. "|cémo se realizan mejoras a los planes a través de) tiempo y buscar mejorar las buenas pricticas ds las
Acta de Aprobacién actividades relacionadas con el plan. Una vez la Subserie documental cumple su liempu de refencitn en e!
‘ archivo da geshén sa precade a digitalizar, cen fines da La q valor de
el fgative para la Entidad. C ido su fiempo de ion en el archive cantral deberin
4 la i ia, da (os di soportes al Archivo Muricipal, cumpliende 2si su rol de
Archivo Histérico. Se deberan trasferir; 1) Documento Original soporte papel. 2} Soporte digital. El Archivo
Municipal serd al deposiario y garante da !a custadia de los soporles digitales y soparte papel. (Resolucién 753
de 2004; Circular Externa No. 003 del 2015, numeral § "Criterios de Valoracién®; Decreto 1080 Articulo 2.8.2.9.6.
Custodia da y con valer hi:
102 | 3¢ 13 Planes da Mejeramiente Institucional ) 4 8 Xl x X X . " B
informes de auditora Documento en el que se gistr fas ¥y eg - a oper de mejora
Soiicitud 2 las depandencias s b - que se identifican en |a auditoria infera y Jas obser porlos erg de control. Se daben
o pandencias sobre accion correctiva conservar permanentements, cuenta con va'[ares secundarios permitira realizar anﬁllsls Cumplido su tiempo de
c plan de retencién en el archivo central deberin ifa ia, de [os di P al Archivo
Infarme de avance consolidads Municipal, cumpliendn asi su rol de Archive Histdrico. Se deberan trasferir, 1) D Criginal soporte papel.
Oficio remisorio al Ente da Control 2) Soperie digital. El Archive Municipal serd el depasitario y garante da la custodia de los sopories digitales y
soporte papel.. (Resolugidn 735 de 2013)
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102 | a7 REPORTES. , i L . i
102 | 37 1 Reporta a In Avance ala Gestlén - FURAG . 4 [ X ' !
. *Encuesta FURAG. 3 4 - b'Y " X [|Documento en el cua! Ias lnmublllarla repana los avances defa gestién, como muume para e] monitarea,
' . P P ) ) Bvatuacién y contiot de los enlai de las paoli de
g‘e:lllﬂr'j: dE: l;p'nll[& DAEP. \ - * s X . x administrativo. Dnmmamos qus una vez cumpla sus tiempos da refencidn se podrd dar da bsja, toda vaz gua la
- . rublieacian piataforma - - . q enla da I3 pAgina Oficinal de Ia Funcién Publica, an el siguients Link:
of - . . To - a.gov. lg=TrjgDCBCIFlavdgMBFVIIEIN2 BxEKvGgLzdnBalic-
oot v N kDW ae45vn|20860530654%40%3F_adl.cti-state%3DtoepicIux_3.C su tiempo de so darfi de |
I - . baja teniando en cuanta los pardmetros establecidos en &l decraio 108C de 201, en su Articulo 2.8.2.2.5, .
b W - . ' . "Eliminacién de documentos”. (Decrelo 2482 de 2012; Circular Externo 100-002-.2015)"",
102 | 37 2 Reporte Contaduria General. 4 8 X Es el p to para la da! Controt Interno Contable da la Inmobiliaria, ¢on el fin de medirla
Encuesta CHIP . X X i delas da centrol que deben realizar los responsables de la informacién.
Putlicacion pagina web X X [Documanios que una vez cumpla sus tiempos da retancién se podré dar de baja, tada vez qua la Infarmacion
enlap de la pagina Oficinal de la Contaduria Generdl de la Nacién - CGN
hiips: I-"www chip.gov. mlsdnp 1i/index jst. Cumplide su tientpo de retencién se dard de baja feniendo an cuenta
Ins pardmetros astablecidos en el decrete 1080 da 2015, en su Articulo 2.8.2.2.5. “Elimiracién de documentos®
" {Resolucién Interna Conladuria General de la Nacion 193 da 2018).
102 4 6 x| x Documento en el cual la reporta a 1a Dinecci ional de D de Autor, ta Utilizacién legal de
X los Software con los que cuenta en la aciualidad. Documentes que una vez cumpla sus tiempos de retancién ge.
o % podra dar de baja, toda vezquela i quedard enlap de la pigina Cficinal da la
-ng-nsianua d" roporig ) X Dlm::dﬁn Nacional de Darechos de Auter, en al siguiente Link:
P D de Autor X googls. fe/1FAlpQLSdsDIQevK1ZMILLIMhITY sGvap4alhSnnuesHsGEGTSIQWeQiview
A1 lnrm“f‘ su iempo de se dard de baja tenlende en cuania los pardmetros establecidas en el
decreto 1080 de 2015, en su Articulo 2.8.2.2.5, "Eli i6n de . (Directiva P ial 002 de 2002;
Circutar 017 de 2011)
102{ 38 SEGUIMIENTOS. R
102 | 38 1 Segu!mlun'lr.m a PQRSDF ) 1 9 x| X En del { i ién) y <l plan anti pcion y de 6n al de la
- Oficio solicited (correo elactrénico). X Inmabiliaria, se evalia el trdmife de r d i por la ia. Una vez la ]
Oficics remisorios. X cumple su tismpo de reténcién en e} archivo da gastién, se de a digi con finas de La
Informe. X iere valor io da ﬁré:ur ist6rico e i para la Enfidad. Cumplido su Ilernpu
Oficio remiserio Garancia x de relancién en ef archivo cantral deb. ia, de los di
L Archivo Muricipal, cumpliando asi su rol de Archivo Hlstbrlnu Se debarin trasterir; 1) Documento Orlglna1
N - sopona papel. 2) Soporte digital, E| Archivo Municipal serd el depositarin y garanie de la custodia de los soportas
i y soporia papal, (Articulo 76 Ley 1474 2011; reglamento 15037 de 2001, del decreto 1537 de 2001)
102 [ 38 2 a Pian 14 CP X X .
Matriz seguimiento riesgos R X Sa genera para dar ala vigenta, i i alay p iay
Publicacion pagina WEB. L x ala i iante a fas metas enlas a ejacutar del plan anticormupcidn. La -
informacién siempre estaré a d‘spnsnﬁén dala mmunidad en la Pagina Oficial de la Inmobiliaria en e) siguients
link: hittp:/haww. a qf gov.cal P (An. 2.1.4.6. Dacreto 1081 da 2015)




Saguimiento a la Gestién
Informie de saguimienta
Oficio remisorio Gersncia

Publicacién pagina WEB,

Presenta ol :onsuudado de la Gestion por Dapendenciag, franta &l Pan de Estratégico de la Entidad, da acuardo
L&
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siempre astard a

con la

Y
disposicisn de la comunidad en la Pégina Oficial de la Inmobiligria en e! siguients link:

en las normas

(Dul:relu 1083 de 2015 articuln 2.2.21.34

GOV

hitp:/A

itaral d; Decreta 848 da 2017, Dacreto 1489 de 2017),

SERE:

EN BAYUSCULA SOSTENIDA NEGRILLA

* |suBsERE:

LA PRIMER LETRA EN MAYOSCULA ¥ NEGRITA

TPOLOGIA DICUMENTAL: MINUSCULA.

CONVENCIONES

CODIGOS:- D DEPENDENCIA §: SERIE

£B: SUBSERE

RETENCION EN AROS:. AG: ARCHVO DE GESTICN

AC: ARCHIVO CENTRAL

RESPONSABLE 15 S0 7o

Olga Lucta Acosta Cantor
GERENTE GENERAL

RESPONSABLE GESTION DOCUMENTAL: Ellécer Hurtado Ochoa.

SUBGERENTE:

FIRMA:.

FIRMA:

FECHA 13 DEMAYC BE 2020
DISICIOM FINAL:  CT: CONSERVACION TGTAL ' -
MT: MEDIOTECNICO §: SELECCION E: ELIMNACION
SOPORTE: P; PAPEL D:DIGTAL  E: ELECTROMICO N
“ . .
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