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-y Servicios de Cundinamarca

RESOLUCION NO. 078 DE 2025

(22 DE AGOSTO DE 2025)

Por la cual la Agencia Logistica de Gestién Inmobiliaria y Servicios de Cundinamarca,
adopta el manual de contratacion

LA GERENTE GENERAL DE LA AGENCIA LOGISTICA DE GESTION INMOBILIARIA Y
SERVICIOS DE CUNDINAMARCA

En cumplimiento de sus funciones legales y reglamentarias, especialmente las indicadas
en el Decreto Ordenanzal 410 de 2024 y

CONSIDERANDO

Que la Agencia Logistica de Gestion Inmobiliaria y Servicios de Cundinamarca, es una
empresa industrial y comercial del sector descentralizado del orden departamental, con
personeria juridica, autonomia administrativa y financiera y patrimonio independiente,
vinculada a la Secretaria General de la Gobemnacion de Cundinamarca.

Que la Agencia Logistica de Gestion Inmobiliaria y Servicios de Cundinamarca tiene como
objeto las actividades sefialadas en el articulo 4 del Decreto Ordenanzal 410 de 2024.

Que de conformidad con el articulo 23 def Decreto Ordenanzal 410 de 2024, la
contratacion de la Agencia Logistica de Gestién Inmabiliaria y Servicios de Cundinamarca,
se rige por el derecho privado, de conformidad con lo sefialado en el articulo 14 de |a Ley
1150 de 2007, modificado por la Ley 1474 de 2011.

Que los manuales de contratacion se presentan como una herramienta normativa e
instructiva que permite dar a conocer los principios, etapas, responsables, lineamientos
operativos y disposiciones que rigen la gestion contractual de las entidades.

Que con el objetivo de elaborar y adoptar un manual de contratacién para la Agencia
Logistica de Gestién Inmobiliaria y Servicios de Cundinamarca, que contribuya al
cumplimiento de su misién, objetivos y funciones, el dia 09 de abrit de 2025 fue celebrado
el contrato No. CD-063-2025 cuyo objeto corresponde a la “PRESTACION DE
SERVICIOS  PROFESIONALES PARA LA ELABORACION, ENTREGA Y
SOCIALIZACION DEL MANUAL DE CONTRATACION DE LA AGENCIA, REALIZACION
DE CAPACITACIONES EN MATERIA CONTRACTUAL Y ASESORIA LEGAL”

Que una vez elaborado el manual de contratacién de la Agencia, el mismo fue aprobado
integralmente en mesa de trabajo directiva, de acuerdo al acta que hace parte integral de
la presente Resolucion.
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Que, en mérito de lo expuesto,

RESUELVE
ARTICULO PRIMERO. Adoptar el manual de contratacion de la Agencia Logistica de
Gestién Inmobiliaria y Servicios de Cundinamarca, que hace parte integral de la presente
Resalucién.

ARTICULO SEGUNDO. La presente resolucion rige a partir de su fecha de expedicion,

ARTICULO TERCERO. Publiguese y cumplase.

Dado en Bogota, D.C., el dia 22 de agosto de 2025

YOLIMA MORA/SALINAS

Gerente Ggneral .

NOMBRE DEL CARGO FIRMA FECHA

FUNCIQONARIO
Elabord | Tulia Eugenia Méndez Reyes | Contratista Asesora Agosto de 2025
Apoyd Sebastian Guzman Sema Contratista QA Y e ZAR Agosto de 2025
Revisd Omar Hemando Alfonso Jefe Oficina Asesora = i Agosto de 2025
¥ Rincon Juridica =
aprobd

*Los aqui firmantes manifestamos que hemos leido y revisado toda la informac'l'éwe_a_g)ra en este documento, el cual se
encuentra ajustada a los reglamentos internos de la Agencia Logistica de Gestion Inmobiliania y Servicios de Cundinamarca
y alaley.
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INTRODUCCION

El manuval de confratacién de Lo Agencia Logistica de Gestign Inmobiliaria y
Servicios de Cundinomarca se adopla como un insfrumento normative vy
procedimental gque establece el marce juridico, técnico v operative gque rige la
gastion confroctual de Lo Agencia.

Con base en lo anterior, La Agencia desamolla su actividad confractual bajo el
regimen de derecho privado. lo cual e permite establecer sus propios
procedimientos de seleccion y celebracion de confratos, siempre que respete los
principios de transparencia, coordinacion, celeridad, buena fe objetiva, moralidad,
eficacia, economia, responsabikdod, imparcinlidad, publicidod, seleccion obyetivo
y debido proceso,

Este manual se expide en cumplmiento del deber de autoregulacion propio de las
enfidades someatidas a régimen especial, conforme a lo noturalezo jurdica de o
Agencia, en los términos del Decreto Ordenanzal D679 de 1994, modificado por &

Decreto Ordenanzal 410 de 2024

Lo anterior s& enmarca en la jursprudencia nacional, gue ha reconocido que esle
tipo de entidades, aungue excividas del régimen general de confratacion plblica,
deben contar con reglos claros, objetivas v previomente definidas pora sus
procesos contractuales, en aras del interés plblico v de una gestion eficiente y
transporente de los recursos.

El manual de contratacion es de obligatorio cumplimiento para 1odas las personas,
servidores pUblicos, contratistas, oferentes, interventores, supervisores v demads
actores que participen en cualguier elapa de los procesos contractuales de La
Agencia, desde la planeocion hasta la liquidacion. 5u observancia es condicion
necesara para garantizar la fransparencia, legolidod y efectividod en o
contralacitn, asi como el cumplimiento de la misidn instilucional.

Este manual refieja el compromiso de Lo Agencia con la excelencia en la gestidn
pUblica. Su adecuada aplicacion contribuye o construir relaociones de confianza
con o ciudodania, clientes, proveedores v de manera especial con nueshro
Departamento, promueve una cullura de infegridod, responsabiidad, eficiencia y
mejora continua para la enfidad.
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CAPITULO |

DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1. Objeto. El presente Manual fiena por cbjeio establecer las regias y
procedimientos que rigen la planeacién, seleccion, celebracion, ejecucidén y
liquidacion de los contratos celebrados por la Agencia Logistica de Geslion
inmoblliaria y Servicios de Cundinamarca (en odelante, Lo Agencial. conforme o
sy naturaleza juridica como Empresa  Indusinal y Comercial del orden
departamental, de acuerdo con el Decreto Ordenanzal 0679 de 1994 medificado
por el Decreto Ordenanzal 410 de 2024,

su finglidad es asegurar procescs confracluales eficientes y fransparentes, en
curmplimiento de 105 principios de fransparencia, coordinacidén, celerndad, bueno
fe objetiva, mordlidod, eficacia. economia, responsabilidad, imparcialidod,
publicidad, seleccion objetiva y debido proceso.

ARTICULO 2. Alcance. El presente manual establece los principios generales y las
garantias de los derechos que deben observarse en materia de contratacion por
parte de Lo Agencia. Asimismo, define los objetivos de la confratocion, las
modalidades v mecanismos aplicobles, los procedimientos confroctuales, el
régimen de inhabiidades e incompatibilidades. vy las disposiciones relacionadas
Con convenios ¥y contratos,

ARTICULO 3. Ambito de aplicacién. El presente manual s& aplicard para gestionar
la adquisicien y/o prestacién de cualguier categoria de bienes, obras o serviciosy
la celebracitn de todo tipo de confralas v convenios, en los gue La Agencia aclué
en calidad de confratante, ya sea que los mismos se encuentren nominados ©
tipificados en el derecho privado. en normativas especiales, o que surjan del libre
ajercicio dea la autonomia de la voluniad,

ARTICULO 4. De los fines de la confratacién. La actividad contractual de Lo Agencia
tiene como finalidad garantizar el cumplimiento de sus cbjelivos institucionales,
principios orientadores y misién, Asimismeo, busca asegurar la prevalencia de o
sustancial sobre lo meramente formal, la seleccién de la mejor oferla, la comacta
ejecucion del objeto contractual v ko proteccion efectiva de los derechos e
interases de los ciudadanos gque colabaran en la consecucion de dichos fines.

ARTICULO 5. Régimen juridico aplicable. Los convenios v los contratos que celebre
La Agencia v el procedimiento de seleccion estaran sujetos a kas disposicionas del
derecho privado v, en todo caso, deberdn atender los principios de transparencia,
coordinacion, celerndad, bueno fe objefiva, moralidod, eficocio, economia,
responsabilidad, imparcialidod, publicidod, seleccion objetiva y debido proceso,
Ademds, serd gplicable lo normaofividod general que orienta los regimenes
especiales.
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ARTICULO &. Principios. Los principios orientadores de la actividod coniraciual en La
Agencia, 5& desaroian asi:

a. En virlud del principio de fransparencia

El principio de fronsparencia se garantiza con &l -:Lrn"nphmEntc: esfriclo de las
modalidades de seleccion establecidas en este manual, asi como los requisitos
dispuestos para la celebracion, sjecucion y liquidacion de los contratos y/o
convenios, esto permite que lo acluacion de los servidores involucrados en el
proceso de coniratacién, se man por reglas compleias, generales, objetivas y
claras. sin consideracién de ningln factor subjetivo o interéds distinto que el general.

b. En virtud del principio de coordinacién

La actividad contractual de Lo Agencio se desamollard en armonia entre sus
dependencias ¥y con las demas entidades y organismos del Estode, con el fin de
garantizar la coherencia vy efectividad de la gestion pdblica. En virtud del principio
de coardinocion estatal, Lo Agencia deberd acluar de manera articulada con
ofras instituciones, optimizonde recursos v promoviendo o colaboracion
interinstitucional para el logro de los fines comunes. Esta coordinacion debera
respelar, en lodo caso, la autonomia administrativa vy financiera propia de su
naturalezo juridica,

¢. En virtud del principio de celeridad

La gestidn confractual serd odelontada con diigencia y responsobiidod,
procurando la oportuna celebrocion y gjecucion de los contratos. En desamollo de
esle principlo. La Agencia impulsard oficiosamente los procesos de seleccion en
cualguiers de sus modaolidodes, garontizondo su continuidad v eficiencia.

Para ello, s& hard uso de las tecnologios de la informacién v las comunicaciones
MC). permitiendo la utiizacion de documentos electrdnicos y promoviendo
heramientas digitales que opfimicen los rdmites confractuales, reduzcan la
presencialidad y favorezcan la fransparencia en todos kas etapas del proceso.

Se observardn aesirictomente los plozos establecidos para cada modakdad de
saleccitn. No obstante, los téminos podran ser renunciados. fotal o parcialmente,
por los inleresados a quienes se haya concedido el beneficio, En fal caso, y previo
existencio de mutuo acuerde entre las parfes involucradas, serd posible renunciar
a una elapa del proceso o reducir su duracion.

d. En virtlud del principio de buena fe objetiva

Los intervinientes en lo actividad contractual de Lo Agencia deberdn acluar
orientados o garonfizar la comecta ejecucidn del objelo confractual, lo cual
implica, entre ofras obligaciones, las siguientes:
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i Respetar los procedimientos estoblecidos en e presente manual de
confratacion, asi coma en el manual de Supervisidn e Interventoria de La
Agencia.

L Interpretar el confralo conforme a sus finalidades, 1o intencion de las partes
v &l sentido general del ocuerde, en amonia con el confenido de este
manual ¥ ks normas aplicables.

il Solucionor de manera diigenie los problemos que surjon durante o
sjecucion contractual, odoptande comportamientos y medidas gue
favarazean el cumplimiento efectivo del objeto contratado.

v. Tomar decisiones respetando & principio de conmutatividod confraciual,
procurando en todo momento lo seleccién de los mejores ofertas y la
adecuada ejecucidn del confrato.

&, En virtud del principio de moralidad

Los intervinientes en la aclividod confractual octuardn con rectitud, lealtad vy
honestidod observando siempre los principios éticos, el respeto hacia los demds v
los sefclados para guardar lo moralidod administrativa v gque han sido
desamrollados por la jurisprudencia constitucional y administrativa. También seran
de observancia los principios acogidos por La Agencia a frovés del modelo da
integridad v sistema de gestion institucional,

f. En virtud del principic de eficacia

Los infervinientes en ko activided controctual removerdn cualquier obstaculo
puramente formal, en procura del logro de los objetivos que se prefenden cumplir
con la gestion del respectivo confrato.

g. En virtud del principio de economia

Los intervinientes en la gestién de la actividad confractual de La Agencia deberdan
actuar con austeridad, eficiencio y responsabilidad. Asimismo, deberan observar
can rigor el cumplimiento de lo efopa de ploneacion, conforme a los lineamientos
establecidos en el presente manual. En fodo momento, su actuacién deberd
regirse por al principio de la primacia de o sustancial sobre ko farmal,

h. En virtud del principio de responsabilidad

El principio de responsabilidad se garantza con la clara asignacion de gestionas,
actividodes y responsables para cada una de las etapas a adelantar en el marco
del presente manual, ello orientado al cumplimienio de los fines de la enfidod. o
proleccion de los recursos publicos v la prevencién del dafio antijuridico,

l. En virtud del principio de imparcialidad

La actividad coniractual se adelantard sin tener en consideracion faclores de
afeclo o de interés v, en general, cualguier clase de molivacion subjetiva.
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j.En virtud del principio de publicidad

La Agencia, publicara lo informacion referenie a lo actividad contractual que
desarrole en todas los etopas, en el SECOP y/o en el Sistema fransaccional gue
disponga para fal fin.

para fal efecto, se entiende por aclividad confractual &l conjunte de documentos,
confralos, aclas e informacién generados por los oferentes. el conlralista, el
confratante, el supervisor o el interventor, en ks efapas precentraciual, contractual
y postconfroctual. En fal virtud, cualquier persona inferesado podra obtener
informacion sobre &l desamolla da cada una de las etapas confraciuvales,

(nicomente se mantendrd en reserva aquella infermacion que, conforme a la ley.
no deba ser de conocimiento piblico. Los oferentes podran declarar como
raservados Unicamente los documentos gue cuenten con respaldo legal para
dicha clasificacién. Al participor en cuolguier modalidad de selaccien, los
aventuales oferentes autorizan el acceso de terceros a teda informacicn que no
esté sujeta a reserva legal.

k. En virlud del principio de seleccién objetiva

Por virtud de este principio. La Agencia escogerd el ofrecimiento que sotisfaga las
necesidades que mofivan la contralacidn, en este senfido, sera objetiva ka
saleccion gue cumpla con kas exigencias y requisitos que se determinen para cada
aspecto especifico. sin tener en consideracién factores de afecto o de interes. y.
en general, cualquier clase de motivacion subjetiva.

|.En virtud del principle de debide proceso

la Agencia, asi como las personas involucradas en la actividad confractual,
respetaran las etapas, procesos vy procedimientos de coda una de bas modalidades
de seleccion.

Durante la ejecucién del contrato, se cumpliran las garantias del debido proceso v
las partes se sujetardn a los rGmiles establecidos en el presente manual, el manual
de supervision o el confrato segun seq el caso.

El confratista, tendrd derecho, o conocer y controvertir los informes que se
produzean con ocosidn de la actividad contractual y a recibir respuesta oportuna.

CAPITULO 11,

COMPETENCIA, DELEGACION, IMHABILIDADEE. INCOMPATIBILIDADES, CONFLICTO
DE INTERES.

ARTICULD 7. De los oferentes o proponentes de La Agencia. Son oferentes las
personas naturales o juridicas, de derecho publco o de derecho privado, quign,

: 5 Fagino 8 de 45
A CGobernaciona . o
Py Cundinamarea | G000 e i




= %”“i rrohlarts

¥y Cie Cundlnermanca
de manera individual o en conjunto con ofros sujetos, le comunica a la enlidad su
voluntad seria, imevocable & inequivoca de celebrar un negocio juridico, mediante
la presentacién de un ofrecimiento mercantil, en donde, en los términos seficlodos
en el articulo 845 del Codigo de Comercio', habra de constar con los elementos
esenciales del contrato.

Las personos naturales o juridicas que prefendan contratar con Lo Agencia,
reportardn si se encuentran incluidas en alguna de las listas restrictvas referentes al
iovado de aclivos o ko finonciacion del terorismo, coso en el cual no podran
~antratar con La agencia. 5i el confrato se estd ejecutando y el contratista es
incluido en una de estas listas, se procederd de la forma sefalada en las nomas
aspacificas que regulen las consecuencias de dicha situacion.

libre asociocién, desde que asi esté expresamente aulorizado en los Términos de
Referencia, los oferfas podran presentarse de manera conjunta, acudiendo a
cualguier tipo de figura, incluyendo, pero sin imitarse a:

i Por apicocion de los preceptos de la auienomia de la voluntad y del derecho alo

Consorcios y uniones temporales: conformado por dos o mas perscnas, noturales o
juridicas, de derecho privado o plblico, guienes de manera conjunia presentan
una oferfa mercantil.

De conformidad con lo sefolado en el articulo 8257 del Cédigo de Comercio los
miembros del consorcio responden solidariomenie por las obligociones denvoaos
de la oferta y del conirato.

Para ks uniones lemporales, los sanciones por el incumplimisnto de las
oblgaciones derivadas de la oferia y del conlralo se impondran de acuerdo con
ko parficipacion en 1o ejecucién de cada une de los miembros.

ARTICULO 8. Competencia para contratar. La competencia pora ordenar el gasio
comesponde a lalel) gerente general o guien haga sus veces, de conformicdad con
los articulos 16 v numeral & del articulo 17 del Decreto Crdenanzal 410 de 2024, ¢ la
nomma gue o modifiguea o lo sustituya,

FARAGRAFO. Autorizacién especial. Lo junta directiva deberd outorizar allla)
gerante general la celebracién de contratos de asociacion o de parficipacion de
La Agencia como miembro o accionista en ofras sociedades o personas juridicas,

Qualmente autorizard lo celebracion de los confratos que se refieron @ o
obtencién de em préstitos de confarmidad con el Decreto Ordenanzal 410 de 2024,
2 la norma que ko modifique o lo sustituya.

e S

q

E:"H"'.ﬂ 845, La oleita o propusests, 8510 65, ol proyecio g megosn juridics que una persona formule a ofra, debars conbener
ENMenlos seencisles del nogocio ¥ ser comunicads al destinatars. Se artendera que la propuesta ha sido comunicada
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ARTICULO 9. Régimen de inhabilidades e incompatibilidades. De conformidad con

lo sefalado en el articulo 13 de la Ley 1150 de 2007, el régimen de contratacion de
La Agencio, estd sometido al sistema consfifucional y legal de inhabilidades e
incompatibiidades previsio para lo contratacion estatal,

par virlud de lo anterior, durante la gestidén contractual de la enfidad, se tendran
en cuenta las siguientes reglas:

i

X

Lais inhabiidades e incompatibiidades imposibilitan la parficipacion en los
iramites de una modalidad de saleccién vy lo celebracion de confralos
con enfidodes publicos. Lo Agencia no podra disponer causales
diferentas a las taxativomenie seficladas en la Constitucion v la Ley.,

Para la aplicacion de una causal legal o constitucional de inhabilidad o
incompatibilidad, se comunicara al interesado a efecto de que gjerza su
derecho de defensa y contradiccién. Las cousales de inhabdidad o
incompatibiidad son de interpretacion restrictiva, de manera gue, s no se
cumple el preciso supuesto de hecho seficladeo en la norma juridica que
la contempla. los servidores no pueden excluir a ningun participanie de la
contratacion pubbkca mediaondo una inlerprelacian que exfienda sus
aefectos a supuestos no contemplados en las narmas.

. Cuando un sujeto haya presentado una oferta, estands incurso en cousal

legal de inhabiidod o incompatibilidad, su oferto serd rechoazoda de
manera motivada,

Dicha decisién deberd pronunciarse alrededor de la configuracion de la
causal de inhabfidad previsia en &l ileral b} del numeral 1° del articulo 8°
de la Ley 80 de 1993, ser informada a lo Camara de Comercio respectiva
v a la Procuraduria General de lo Nacidn, para lo de su competencia,
Cuando s& haya celebrado un contrato con parsona incursa en causal
de inhobiidad o incompatibiidad, sin perjuicio de compulsar copias a |as
instancias competentes a efectos de dar apertura a las invesfigociones
penales y disciplinarias a gue haya lugar, &l contrato serd terminade de
manera unilateral por parfe de la enfidad controtanie, de conformidod
con el rdgimen legal oplicabla,

Se aplicara lo perfinente cuando quiera que no se haya suscrilo el
contrato derivado de un cerlamen. En este senfido, se iniciardn los
ramites encaminados a lo declaraloria de la inhabilidad prevista en el
literal ] del numeral 1° del articulo 8° de ko Ley 80 de 1793,

En el caso de inhabilidades ¢ incompatfibiidodes sobrevinientes, se dard
apiicacion al régimen que sobre el paoricular eslablece el Estatulo
General de Contratacidn de la Administracion POblica. En consecuencia:
sila causal acoece una vez presentada la oferta y antes de la aceptacién
de la misma, s& enfiende que el proponente renuncia a lo participacion
en el proceso de seleccidn y a los derechos surgidos del mismo.

%5 lo inhabiidod o incompatibiidod sucede dwaonte el penodo
comprendido entre la aceptacidn de la oferta y el perfeccionamiento del
confralo, hay lugar a la revocatoria de la aceptacion de la oferta v
posibilita a la entidad para aceplar la oferla del proponente calificado
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en segundo lugar, siempre v cuando su oferta mercantil sea igualmente
favorable.

51 la inhobdidod o incompatibiidod sobreviene con posterioridad al
perfeccionaomiento de un controto celebrade con un contratista
individual, este deberd, previa autorizocidn de ko entidod, ceder el
contrato a un tercero, v si no resultare posible, habrd de renunciar a su
BjECUCIon.

Si lo inhabdidad o incompatibilidod sobreviene con posterioridad al
perfeccionamienta del confrate celebrado con un comsorciao & unkan
temporal, el afectado deberd ceder su participocion a un lercero, previa
aulorzacion escrifa de o entidad, Misma comnsecuencia para el miembro
afectado de ung sociedad constituida con el Onico objeto de presentar
una oferta mercantil, celebrar y ejecutar un confrate estatal y de la figura
de promesa sujeta o lo condicion de adjudicacidn, puaesto que en tales
co1s0s surgirdn los efectos previstos para los Consorcios.

ARTICULD 10. Conflictos de interés. A los conflictos de interés de conformidad con
&l articulo 13 de la Ley 80 de 1993, v el articulo 2 de la Ley 1437 de 201 1, se apicardn,
los presupuestos regulados en el arficule 11 de esla Otima ley, asi come lo previsto
en al articulo 44 de la Ley 1952 de 2019 o las demas que sustituyan o modifiguen

Por virlud del principio de moralidad los servidores manifestanan, a o mayor
brevedad posible, cualquier hecho o circunstancia, que pueda configurar un
conflicto de interaseas.

En coso de omisién en lo deckrocion del conflicto de interas, se exclura del
proceso vy sa pondrd en conocimiento de los autoridades comespondientas para
que adelanten las acluaciones disciplinanas, penales y fiscales segun el caso,

Cuando se advierta un posible conflicto de interés por parte del contratista en un
confrato ya adjudicade y/o celebrodo, se deberdn agolor todos los medios
probatorios perfinentes para estoblecer su existencia, Durante aeste proceso, se
garontizord al confrafista el respeto pleno del debido proceso, parmifiendole
presentar las explicaciones v justificaciones que estime necasanas.

En case de que, tras el andlisis comespondiente, se determine la existencia del
conflicto de interés, esta situacion serd deckwoda mediante acte administrative

debidomente meotivade, en el cual se dard por terminado el contrato y/o se iniciara
8 proceso de incumplimiento comespondiente.

CAPITULO 11

COMITE DE GESTION CONTRACTUAL Y COMITE DE EVALUACION DE CONTRATACION.

_.'m'?_“lﬂ 11. Comité de Gestién Contractual. En Lo Agencia operard el comité de
1oh Contractual que brindard soporte administrativo, técnico, financiero v
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juridico al [la] gerente general y dord lineomientos y politicas en asuntos
contractuales, con 105 siguientes funciones:

' g, Revisar, ondlizar, evaluar y emilr recomendacionas, de los procesos de
sgleccion, Cuyo valor supere 500 salarios minimos legales mensucles vigentes
|5.|v-.i.|_r-.W|. independientemente de lo modalidad de seleccion aplicable.

b. Ernitir @ la instancia o fu ncionario compeatente kas recomendacionss, sugerencias
y comentarios que se consideren perfinentes, para que sean adoplados en forma .

oportuna.

c. Emitir concepto sobre las estrategias y procedimientos internos de coniratacion
y de lo actividad confractual de la enfidad.

d. Examinar, en los casos requeridos por el (la) gerente general, las evoluaciones &
informes presentados por el comité evaluador denfro de los procesos de seleccion,
y emitir las recomendaciones gue se consideren.

Bl ejercicio de esta funcion no exime de responsabiidad a los evaluadores respecto
del contenido de sus conceptos, ni implico afrfbucién de responsabiidad a los
integrantes del Comité por los andlisis o resultados emitidos por dichos evaluadores.

8. Conocer. analizar y estudiar los proyectos de respuestas en los casos requendos
por el (la) gerente general de las observaciones que se formulen a los infarmes de
avaluacidn, antes de la adjudicacion de los confratos para sus recomendaciones
an los cosos gQue 58 requisran,

f. Aprobar el Plan Anual de Adquisiciones, sus madificaciones y actu glizacionas. |

g. Atender y concepluar respecto de los asuntos puntuales que se le sefalan en &l
presente manual y los asuntos confractuales que a consideracion dellla) gerente
general sean Necesanas.

h. Nembrar entre los infegrantes del comité, un secretario ad hoc. en caso que &l
titular no esté presente.

ARTICULO 12. Conformacién del Comité de Gestion Contractual. Serén miemibros
del Comité:

a. Gerente genergl
b. Jefe de Oficina de Control Interno
c. Jefe Oficing Asesora Juridica
d. Director odministrafivo y finonciero
e, Director comercial & innovacion
f. Director de gestién predial e inmebiliaria
” E ‘.,\u,
s

Director logistico, infraestructura y proyecios especiales
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PARAGRAFO PRIMERO. Lo participacion de codo uno de los miembros se hord en
el marco de su competencia funcional.

PARAGRAFO SEGUNDO. Al Comité asistird con voz, pero sin volo lo Gerencia
General y el jefe de la Oficina de Cenfrol Infernc, los Asesores, expertos y demas
trobajodores o confratistas que se considers necesarna su presencia.

PARAGRAFO TERCERO: Bl Comité de Gestien Controctual decidira y aprobard los
asuntos sometidos a su consideracién mediante el volo faverable de la mayoria
simple, es decw, con lo oprobacién de la mitad mas uno de los miembros presentes
que ke integran y que se encueniren debidamente autonzados para volar,

ARTICULO 13. Funciones del presidente del Comité de Gestion Contractual. El [la}
gerente general de Lo Agencia ejercerd lo presidencia del Comité de Gestion
Contractual, En cumplimiento de esta funcion, le coraspondera:

a. Presidir los sesiones del Comité de Gestidn Contractual.

b. Cumplir v velor por el cumplimiento de los disposiciones gue regulan el
funcionamiento del Comité.

c. Garantizar la realizacion oportuna y efectiva de las reuniones del Comite.

d. Convocor a reuniones cuando las circunstancias o requieran.

e. Efectuar el seguimiento, de forma direcla o mediante la persona que
designe, a las decisiones y recomendaciones adoptadas por el Comite.

f. Suscribir, conjuntamente con el secrelario, los octas gue documenten las
reuniones del Comité,

g. Bercerlas demads funciones que sean necesanas para el adecvade vy eficaz
desarrollo de las actividodes del Comitlé,

ARTICULD 14. Funciones del secretario técnico del Comité de Gestidn Confractual.
El {la] jefe de ka Oficing Asesora luridica de la entidad ejercerd la secretaria del
Comité de Gestion Confraciual. En desarrolio de esta funcion. le corespondera:

a. Eloborar v enviar las citaciones parg las sesiones, de ocuerdo con ks
instrucciones del presidente del Comité.

b. Elaborar las actos corespondientes a cada una de las sesionas del Comité.

Velar por la conservacian, cusiodia y archivo de las actas del Comilé,

Realzor, en coordinacion con el prasidente del Comité, el seguimiento a las

deciionas adoptodas en las sesiones.

e. informar al presidente del Comité sobre las incsistencios de los miembros
permongnies,

f. Ejercer los demas funciones gue se requieran para garantizor el adecuado
desarallo de los actividades del Comité.

o n

ARTICULO 15. Comilé de Evaluacién de Contratacién. El Comité de Evaluacion de
Contratacién serd el drgono de apeyo a la seleccion de los contratistas de La
Agencia, serd obligatoria su conformacion en los asuntos que se detfallon mas
adelanie v en los establecidos por el{la} gerente general cuando asi lo considere,

LX)
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astard conformado por los servidores poiblicos y confratistas que sean designados
por el(la) gerente general de La Agencia, mediante oficio de designacidn,

ARTICULO 16. Funciones del Comité de Evaluacién de Conlratacion.

El Comité de Evalvacidn de Confratacién de La Agencia fendra las siguientes
funciones:

a. Verficar v evoluar las propuestas presentadas, en 0% procescs cuyo volor
supere guinientos [500) salarios minimes legales mensualas vigentes [SMLMY),
sin distincion de la modalidad de seleccidn empleada.

b. Formular observaciones, sugerencias y/o aprobar el contenido de los
documentos que le sean sometidos a consideracion, dentro del marco de
su compelencia.

c. Emitir concepto écnice, financiero y/o juridico sobre ka admisibiidod de las
ofertas v la legalidad de los documentos presentados por los proponentes,
cuando aplique.

d. Requerir a los proponentes aclaraciones o informacion adicional necesania
paora la adecuoda evaluacidn de las propuestas, deniro de los t&rminos v
condiciones establecidos por La Agencia.

a. Haoborar el informe de evaluacion de propuestas, indicanda los critenios de
andlisis habilitantes, ponderables, y recomendacion de adjudicacion. con
base en los pardmetros definidos en los documentos del proceso.

f. Elaborar los respuestas a los observaciones que presenten los interesados
frente al informe de evaluacion,

g. Recomendar lo decloratoria de  desierta del proceso, cuando sea
procedenie.

h. Levantar actas de sus sesiones, dejondo constancia de las deliberaciones,
dectiones y recomendaciones adoptadas.

. Las demds funciones que le sean asignadas por la Gerencia General o por
la normatividad interna vigente, relocionadas con lo evaluacion de
propuestos en procasos confractuales.

PARAGRAFO PRIMERD. Lo labor de evaluacion sera desarrollada por cada miembro
del comité conforme a su competencia funcional o contractual. Las evaluaciones
podrdn ser realizadas de manera individual o consolidoda en un solo documento.
En ambos casos, tendran la misma validez juridica y técnica.

FARAGRAFO SEGUNDO. Eljla) gerente general de La Agencia podra apariarse de
la recomendacion de adjudicacién emitida por el comité. Para ello, debera dejar
constancia escrita de las razones objetivas gue sustentan su decision, asi como de
ot motivas que fundamentan la adjudicacién efectuado.
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CAPITULO IV,
FASES DEL PROCESO CONTRACTUAL

ARTICULO 17, Fases de la actuacién centractual. La conlratacion de Lo Agencia,
tandra las siguientes foses.

Flaneacién
Seleccion
Contratacion
Ejecucion

g, Liquidacidn

anhoo

ARTICULO 18, Blapa de planeacién. Lo etapa de planeacion es obligatora en todas
las modalidades, pora dar inicio al irdmite de cuolguier proceso de confratacion.
Para lo que impligue la asuncidn de recursos, se requerrd confar con el
comaspondiente Cerificade de Disponibilidad Presupusestal,

son instrumentos de planeacién de la actividad confractual:

1. Plan Anual de Adquisiciones [PAA).

El Plan Anual de Adguisiciones [PAA) a3 el documento expedide por la enfidad en
el que se relacionan los bienes. obras y servicios gue se proyecian adquirr durante
una vigencia fiscal.

2. Esludios previos.

Los estudios previos son instrumentos mediante los cuales Lo Agencia describe la
necasidod, el valor, plazo, perfiles, v todos oquellos requerimientos relacionados
con calidad, cantidad, precio vy demads especificaciones necesarias para realizar

g futura confratocion.

Serdn eloborodos por el drea solicitante y deberan contener lo siguiente
informacion:

2.1. Area solicitante: e identificard el dreq, dependencia o grupo de frabajo
que solicitd lo contralacion.

2.2. Fecha: Se consignard la fecha de slaboracion del decumento.

2.3. Descripcién de la necesidad y objeto: Se describird la necesidad gue se
busca satisfacer mediante la confralacion y el objeto contractual.

2.4. Descripcién del bien, obra o servicio: Se redlizara uno descripcion
técnica de los bienes, obras o servicios solicitados, incluyendo plazos ¥

ErIE condiciones de enfrega o suministro.
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2.5 Valor aproximado del contrate, forma de page y aproplacion
presupuestal: Se estimord el valor de la contratacién, utiizondo los
mecanismos definidos por cada modalidod y en lodo caso se deberan
indicor los variables vulilizados pora colcular e presupuesto de o
confratocién v los rubros que lo componen, € cual deberd comprender
toclos los costos directos e indirecios del confrato.

Cuando el valor del confrato sea determinado por precios unitarios, se
deberd incluir la farma como fueron calculados con el objetivo de soportar
los chlcules del presupuesto y su estimocion. Lo delerminacion del
presupuesto para cada proceso de seleccidn es competencia vy
responsabiidad del drea solicitante del contrate v del profesional que o
regliza, para lo cual deberd considerar todas las fuentes de informacion
disponible; de manera obligotoria se harg solicitud de informacion de
proveedores a traves de la plataforma SECOP |l y segun sea pertinente, entre
otros:

Listodos de precics oficiales de entidodes pubhcas.

Listados de precios de asociaciones gremiales,

Precios histéricos en ba gestion contractual.

Estudia de mercado soporfodo en fuentes oficiales © cofizaciones deal
mencado.

Le deberd indicar el nomero, fecha de expedician v valor del Certificodo de
Disponibiidad Presupuestal gue ampara el proceso de seleccion.

De acuerdo con las caracteristicas del contrato se deberd escoger la forma
y periodicidod de los pagos al confratisia, atendiendo entre olros aspecios
gue apliquen, o lo naluralezo y complejidod de lo confratacion v bas
condiciones de ejecucion de esta, se deberd analizar lo conveniencia de
otorgar un anticipo o un page anficipade. Para & manejo del antficipo, La
Agencia definird los mecansmos de confrol que eslime necesarios y
suficientes, asi como los mecanismos de cobertura que comespondan de
confomidoad con lo previsto en esle manual,

2.4 Delerminacién de impuestos: 3e identificardn y cuantificaran los
impuestos nacionales, departomentales y municipales que debe asumir La
Agencia ¢ los confrafisias con ocasion de la celebracicn y ejecucion de los
contralos,

2.7. Obligaciones: %e indicardn los obligociones gue deberdn asurmir las
partes del futuro contralo,

2.8, Plazo; 5e establecerd el témino estimado de ejecucion del confrato.

2.9. Andlislis de rlesgo: Se incluird el andlisis de nesgos asociados a o
contratacidn. Lo Oficing Asesora Juridica emified lineamientos y apoyard en
la elaboracion de la matriz de resgos.
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2.10. Codificacién UNSPSC: Se organizardn las adquisiciones requenidas bajo
el sistema de clasificacion UNSPSC, codificando cada bien y servicio minimo
en &l nivel tres [3).

2.11. Garanlias: S deferminaran las garantios exigibles al proponente v al
tuture confratisia, conforme al tipo de bien o servicio v o establecido en la

ey,

2.12. Modalidad de confratacion: Se especificard la forma de escogencia
del futurc confratsia de acuerdoe a los modolidades desamclladas en el
presente manual,

2.13. Supervision o interventoria: Se establecerdn las condiciones generales
requeridas para la supervisién o interventoria del conirato.

4, Andlisis del sector

Es el estudio del mercads relacionado con &l bien, obra o servicio que se planea
adquirr.
B andlisis del secitor, incorporade en 1os estudios pravios, deberd inciuir comao

minimo los ospectos que a confinuacidn se sefalan, sin peruicio de ofros aspectos
relevantes que al drea solicitante pueda considerar influyentes en la contratacién:

3.1. Contexto econdmice de la adquisicion:
] Agentes del seclor, gremios y asociaciones.
iy Cifras de ventas y perspectivas de crecimienio,
i} Vanables econdmicas: inflacion, tosa de combio, etc.
iv)] Cadena de produccion, materias primas y su vanacion de precios,

] Dindmica de importacionss y exporfociones.
i) Ofros factores que se esfimen perfinentes,

3.2. Contexto técnico y tecnolégice:
| Condiciones técnicas v disponibiidad de tecnologios en el mercado.
3.3, Contexto regulatorio:

Il Regulacién aplicable al bien, obra o servicio.
*l Normas técnicas y juridicas relacionadas.

34, Esludio de la olerta:

Wenfificacion de potenciales proveedores y sus caractersticas.
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i) Inclusion de “feros de negocios inclusivas” conforme al ariculo 3 del
Decreto 142 de 2023,

i) Dindmica de preduccion, distibucion y enfrego.

3.5. Esludio de la demanda:

| Experencias exitosas previas de la antidad v de otras entidades pubbcas ©
privadas.

il Determinacién razonada sobre ka posibiidod de segmentacion de o
adnuisicién, conforme a los articules 31, 32 y 33 de la Ley 2069 de 2020 y ol
Decrato 142 de 2023, Decreto 1860 de 2021 y Ley 2479 de 2025 v demads
nonmas concordantes.

4 Contenide adicional o los estudios previos para algunas modalidades de
seleccion

Los siguientes requisitos seran obligatoros en los modalidades de adquisicion de
bienes de uso comin, bienes con precios regulados o gl Gobierno MNacional, y an
los procesos de invitacion publica:

4.1. Criterios de Habilitacién de los Oferentes

ij En virtud del principio de igualdad, los requisitos habilitantes deben ser
adecuadas y proporcionales al objeto del contrato, promovienda o mayor
participacion posible.

il Al defini los requisitos hobilitantes, se deberd cumplir lo esia blecido en la Ley
2049 cle 2020 (Ley de Emprendimiento) v su reglomentacion [Decretos 1831
v 1840 de 2021, v Decreto 143 de 2023). En consecuencia, el estudio previo
deberd:

4.1.1. Establecer condiciones habiitantes diferenciales que incentiven la
participacitn de empresas de mujeres con domicibo en Colombia.

4.1.2. Establecer condiciones habifitontes para fomentar la porficipocion de
Mipymes domiciliodas en Colombia.

4.2, Criterios de seleccién

il En las modalidodes de seleccién competitiva, el estudio previo debe inchuir
. lot eriterios pora identificor la propuesta mas favorable para la entidad.
il Se deberén aplicar, cuande coresponda:

Puntajes adicionales para emprendimientos O empresas lideradas
por mujeres.
Beneficios establecidos en la Ley 814 de 2003,
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o Cualquier ofra disposicion contenida en normas gspeciales
relacionados,

ARTICULO 19. Registro Unico de Proponentes. Documento exigido en aquellos casos
an los gue La Agencia o fraves del estudio previo justifica la necesidod de
acreditaro y en todo caso en los procesos de confratacién superior a guinientos
[500] SMLMY.

ARTICULO 20. Modalidades de Seleccién. Lo Agencio. fendrd los siguientes
modalidades y causales de seleccion:

a, Invitacidn publica

b. Adguisicién de bienes de uso comun o de precios regulodos por el Gobiemno
Macional, para la operacion administrativa de La Agencia

c. Contrataciin directa

PARAGRAFO. Los responsables, las actividades y los plazos de los medalidades de
seleccion, serdn indicadas mas adelante.,

CAPITULO V.
INVITACION PUBLICA

ARTICULO 21. Causales para la aplicaclén de la invitacién piblica. Frocedera o
apficacién de la modalidad de invitacion piblica, cuando se configure cualguiera
de las siguientas cousales:

a. En los confratos de cuantia mayer a mil quinientos (1500) SMLMY con las
excepciones gue se seficlan en el presente manual o cuando no se
establezca ofra modalidod de confralacion.

b. El confrato de obra nueva, sin importar la cuontio, y que comesponda ala
definicién que de este fipo de contrato se indique en el presenie ma nual.

c. En los contratos de Inferventoria, cuya cuantia sea mayor a il guinientos
[1500] SMLMVY,

d. En los confratos de consultaria relacicnados con obra nueva.

e. Cuando no procedan la modolidod de confrafacion directa, ni de
adquisicién de bienes de uso comun o de precios regulodos por el
gobiemo nacional.

. En los cosos en que, incluso procediendo las ofras modaolidodes de
contratacién, ellla) gerenle general decida adelontar la saleccion del
contratista mediante esta modalided o cuando asi lo recomiende &l
Comité de Gestion Confractual.

g. Cuando el confratante de Lo Agencia decida gue o totalidod o parte de
la contratacien dervada se odelonte medionte esta modalidod de
confratacion.
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ARTICULO 22. Naturaleza juridica de las invitaciones o oferlar. La Agencia, publicard
a través de la plataforma SECOF I, en los fermnos esfablecidos en el prasente
marnual, invitaciones a ofertar, pora que los interesados presenten sus propuesias
de contratacion de conformidad con las reglas senaladas en coda cerfamen.

En consecuencia, en tanto las invitociones no son una oferta de contrato, Lo
Agencia fan sdlo astard en el deber de estudiar los ofrecimientos, sin que le resulte
obligatorio aceptar alguna de los ofertas presentodaos, pudiendo, abstenerse de
aceplar oferta y celebrar al contrald.

En aplicacién del principio de buena fe preconiractual, de oplarse por 1o
aceplacian de una oferta mercantil, dicha deciidn tendrd como motivacion la
estiicta aplicacion de las reglas de habilitacion y calficocion previstas en los
respectivos términos de referencia o su documento equivalente, en desarrollo de
lo previsto en el presente monual,

Al preseniar sus ofrecimientos y/o colzociones, los proponenies acepian:
a. Clue conocen y aceplan los términos del presente manual da confralacion.

b. Cue conocen y aceplan el contenido preciso de las invilaciones y las bases del
respactive proceso de seleccion en el que participan.

c. Oue conocen y aceplan que Lo Agencia, no esla obligada aceptor ninguna
oferia durante el proceso, de conformidad con las previsiones del presente manual
de confratacion.

| d. La Agencio, no considerard ogquelias propuestas que se aparten de las
condiciones y requerimientos descrilos en los invilaciones y sus bases an aspectos
de fondo o sustantivos, contengan condicionamientos u omitan algun elemento
ecencial del futuro confrato, takes como plazes, forma o cantidades de enfrega de
| bienes o prestacion de servicios.

En el curso de un proceso de seleccion Lo Agencia. se resernva &l derecho de
cancelar o suspender, el certamen confraciual en cualquiera de sus elapas,
cuande aparezcan circunstancias técnicas, operativas, econdmicas, jurdicas, de
mercado, de fusrza mayor, orden de autordad competente, ocle imesistible de
lerceros o razones de utiidod, conveniencia corporafiva o cualquier ofra
crcunstancia. Lo decision de suspensidn o cancelocion del ceramen SErd
informada a los interesodos u oferentes.

ARTICULO 23. Términos de referencia de Invitacién Piblica. Los férminos de
referencia deberdn contener la siguiente informacion:

1. Descripcién del bien o servicio: Que corespondera a la descripcién del bien o
servicio a contratar consignada en el Estudio Previo.

;‘?Ek{‘\
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2. Modalidad de seleccién: Gue serd delerminada por gl estructurador del
proceso.

3. Criterios de habilitacién: Por virtud del principio de igualdad, 1o subsanabilidad
de los requisitos de habilitacion es un derecho de los proponentes. que podran
gjercer en el plozo que astablezca el requermiente gue haga ka entidad o el
establecide para el efecto en el cronograma.

Téngase en cuenta, adicicnalmenie, lo siguiente:

a. De acuerdo con lo sefialado en el articulo 2.2.1.2.4.2.15. del Decrefo 1082 ae
2015, adicionado por el arficulo 3° del Decreto 1840 de 2021, se incluiran
condiciones haobilitontes parg incentivar los emprendimienfos ¥ empresas de
mujeres con domicilio en el temtono nacional, estableciéndose beneficios para
esta categoric de proponentes, estofuyéndose condiciones mids exigentes
respecto a alguno o algunos de los criferios de parficipacion sefalados en la norma
reglamentaria. frente o los demds proponenias que no sean empresds o
emprendimientos de mujeres

De conformidad con ko sefalade en el poragrafo 1° del articulo 2.2.1.2.4.2.15. gel
Decreto 1082 de 2015, si en la respectiva modalidod de seleccion se permitid o
posiblidod de concurencio de proponentes plurales, los criterios habillantes
diferenciales, se aplicaran si por lo mencs uno de los integrantes acredita gue es
emprendimiento y empresa de mujeres y que fiena una participacion igual o
superior al diez por ciento [10%) dentro de la respectiva estruciura.

b. De acuerdo a lo sefialado en el articule 2.2.1,2.4.2.18.del Decreto 1082 de 2015,
adicionade por el articulo 3° del Decreto 1860 de 2021, se incluirdn condiciones
habitantes para incentivar la parficipocion de las Mipyme domiciliodos en
Colombia, eslableciéndose beneficios para esia categoria de proponentes,
estatuyéndose condiciones mas exigentes respecto o alguno o algunos de los
criterios de participacion sefialodos en la norma reglamentaria, frente a kos demas
proponentes que no sean Mipyme.

De conformidad con lo sefalodo en el paragrafo 2° del orficulo 2.2.1.2.4.2.18. ded
Decreto 1082 de 2015, si en la respectiva modalidad de seleccidn se permitio la
posibiidad de concurencia de proponentes plurales, los criterios habilitantes
diferenciales, se aplicaran si por lo menos uno de los integrantes ocredita la calidad
de Mipyme y que tiene una porlicipacién igual o superior al diez por ciento [10%)
deniro de la respectiva estructura

4. Criterics de calificaclén: En los certamenes de confratacion de La Agencia, solo
8 oplicardn, como aspectos ponderables, los criterios que posibiliten 1o
&icogencia de ko mejor oferta. Pora establecerlos se tendra en cuenia:
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a. Los requisitos calificables son aguellos aspecios contenidos en la oferta marcantil
presentadao ante La Agencia, que clorgan puntoje.

b. £l propasito de la focidn de criterios de calificacion consste en aceptar lo oferta
mercantil que sea mas conveniente para La Agencia, y los fines perseguidos con
la confratacidn, de manera que se logre exiraer las mayores vaniojas posibles
derivadas de la competencia enire los parlicipes del certarmen.

c. Da no fratorse de un bien de condiciones uniformes, se deberd:

| Efectuar lo ponderacion de los elementos de calidad y precic que
representen en su conjunto la mejor relacion de cosio-beneficio;

i) Para el tramite de una modalidod de seleccion gue fenga como
propdsito la celebrocion de un confrato de consultoria, s& podrd optar por
no asignare puntoje al ofrecimiento economico, sin que, en ningun caso,
este pueda exceder del presupuesto oficiol estimado, so pena de rechazo;

iii} Se podrd calificar el ofrecimiento econdmico, sin gue el puntgje que se
asigne o este factor exceda lo mitad de la sumao total de puntos a otorgarse
denfro de la calificacion de ka oferta mescantil.

d. Solo se delerminord la asignocion de puntajes adicionales dirigidos a
delerminados grupos poblocionales, o o deferminodos calegorias de
organizaciones empresariales, cuando quiera que. por vifud de la ley y sus
reglamentaciones, sean de obligotoria cbservoncio y aplicacion para entidades
exceptuadas de aplicar el Estotuto General de Contratacion de la Administracion
Poblica.

| Téngase en cuenta, adicionalmente, |o siguiente:

i| Para los efectos de lo sefialodo en el articulo 2.1.2.4.2.15. del Decreto 1082 de
15, adicionado por el arlicule 2° del Decreto 1860 de 2021, con excaepcion de
loe procedimientos donde el menor precio ofrecido sea el Onico factor, se fijara
un puntaje adicional de hasta el cero punto veinticinco por ciento [0.25%) del
valor tolal de los puntos establecidos en los Téminos de Referencio, o los
proponentes que acrediten ser un emprendimiento o empresa de mujeres,
confarme a los definiciones contenidas en el arficulo 2.2.1.2.4.2.14 del Decrelo
1082 de 2015,

De conformidad con lo seficlaodo en el parGgrafo 1° del arficulo 2.2.1.2.4.2.15. del
Decreto 1082 de 2015, i en la respectiva modalidad de seleccién se permific ka
_ posibilidad de concumrencia de proponentes plurales, el puntaje adicional se
:_ #E Qsignard s por lo menos uno de los integrantes acredita que es emprendimiento
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empresa de mujeres y que hene una participacién igual o superiar al diez por
ciento [10%) denfro de la respectiva estructura,

. En razén a lo seficladoe en el arficulo 2.1.2.4.2.18. dal Decreto 1082 de 2015, se
-&n incluir criterios de calificacion o asignocidn de puntajes adicionales por
actentor la categoria de Mipyme.

|, Se podran incluir como criterios ponderables, criterios de sostenibilidad amblantal
T-sm:iﬂl que redunden en un ofrecimiento mds conveniente para o enfidad vy los
fines por ella perseguidos conla confratacian.

5. Criterios de desempate. En observancia del principic de imparcialidad, las reglas
de desempate observardn lo seficlodo en el arliculo 35 de la Lay 2067 de 2020 en
conjunio con lo reglado en el arficulo 2.2.1.2.42.17. del Decreto 1082 de 2013,
adicionado por el articulo 3° del Decreto 1860 de 2021.

§. Otros criterios de fomento: En observancia de lo seficlade en el articulo 34 de la
ey 2047 de 2020 se dispondrd de mecansmos que fomenten an la ejecucion de
ios confratos la provision de bienes y servicios por poblacion en pobiezo axirema,
desplozodos por la viclencio, personas en  proceso de reinfegrocion o
reincorporacion v, sujelos de especial profeccion constitucional en las condicionas
que sefale el reglamento; siempre que se garanficen las condiciones de calidad vy
cumplimiento del objeto confractual.

De conformidad con lo sefalado en el articulo 2.2,1.2.4.2.14. del Decreto 1082 de
2015, adicionade por el arficulo 3° del Decreto 1840 de 2021, previo andlisis de su
oporiunidad y conveniencia, se podrd fomentar la ejecucion de los confratos paor
parte de poblacion en pobreza extrema, desplozados porla violencia, persanas en
procesc de reintegracion o reincorporacién y sujetos de especial proleccion
corstifucional, estableciéndose gue los confratistas destinen al cumplimiento del
ohjeto confractual la provision de bienes o servicios en un porceniaje gue no SErd
superior al diez por ciento [10%)] ni inferior al cinco por ciento [5%) de ko requendo
para su gjecucion

7. Condiciones de la oferta: Los términos de referencia confendran las condiciones
para presentar un offecimianto e inchuirdn el término minimo de validez de lo oferta.

S8lo se podran presentar ofertas por parte de estructuras plurales (unicnes
lemporales, consorcios o promesos de sociedad futura), cuando de manera
expresa asi lo haya posibiitado La Agencio, por conducto de los Términos de
Eeferancia.

B. Causales de rechozo: Bor virtud del principio de eficacio no se rechazaran los
ofertas por defectos puromente formales.

| ik S i Paging 23 de 45

Gobernacion
Cundinamarca |




o Sonvices s Crdamaa
9. Valor estimado del contrate: Que comespondera dl valor estimado para o
coniratacion en el estudio previo respectivo,

10. Reparto de riesgos: En |os té&rminos de referencia se determinara el reporto de
nesgos. cuando a ello haya lugar.

11. Garantios: En los ferminos de referencio se determinardn las garantias o
snlicitarse al propenente y al futuro contratista, cvonde a ello haya lugor, de
confarmidad con ko consignado en el estudio pravio y o sefalodo en la ley

12. Minuta del contrate: Hara parfe de los términos de referencia el proyecto de
minuta de contrato, la cual sera susceplible de cambios.

13, Supervisién: En los términos de referencio te dejardn sefoladas las condiciones
generales de la supervision o interventaria.

14, Liquidacién: En los téminos de referencia se determinara el término en que
debe efectuarse la liquidacion bilateral del contrato.

15. Cronograma: En los Términos de Referencia debe indicarse el cronograma del
cartamen.

PARAGRAFO: Las adendas gue swijan dentro del proceso seran onginadas por (=]
drea solicitante, con aprobacion previa del jefe de la Oficing Asesara Juridica, ¥
suscritas por ellla) gerente general,

ARTICULO 24. Reglas generales para la invitacién piblica. Lo modaolidod de
Imitacion publica tendrd las siguientes reglas generales:

0, Los criterios de seleccion aplicables a os Invitaciones PUblicas o Ofertar serdn
‘Parametros cuantitativos, cualitativos v objetivos, atendiendo a las caracteristicas
 Patticulores de codo bien o servicio objeto de contratacién, para safisfacer las
Necesidodes de Lo Agencia.

" i
b Pora realzer la ponderacion de las ofertas dentro de lo invitacidn plblca a
COfattor, se puede hacer uso de los siguientes métodos:

| Método de puntajes. Consiste en la ponderacion de los elementas de
Eﬂ_ﬁr:ic:d y precio soportados en puntajes y formulas sefialadas en las bases o
wlicitudes de oferta.

) *_'H' Métoda relacién costo beneficio. Consiste en la ponderacion de los
. slamenias de calidad y precio que represenien la mejor relacién de costo -
beneficio para Lo Agencia. Para el efecto las bases estableceran:
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o Los condiciones técnicas y econdmicas minimas de la oferta.

o Las condiciones técnicas adicionales que, para La Agencia, reprasenten
I ventajos de calidod o de funcionamiento. Dichas condiciones podran

consistir en aspectos fales como el uso de tecnologia o materiales que
generen mayor eficiencia, rendimiento o duracién del bien, obra o
SISO,

s Las condiciones economicas adicionales que para Lo Agencia,

representen ventajos cuantificables en términos monetarios, como por
' gjiemplo la forma de pogo, descuentos por adguisicion de varios lotes,

descuentos por variaciones en progromas de enfregas, mayor garantio
dal bien o servicio respacio de la minima requerida, impacto economico
sobre las condiciones preexistentes en Lo Agencio directamente
relacionadas con el objeto o contratar, mayor asuncion de fesgos
previsibles identificados. servicios o bienes adicionales gue representen
un mayar grado de satisfaccién para lo entidod, entre otras.

o Lo aceptacién de la oferta en el método de relacion costo benaficio,
recaerd en el proponente gue haya presentade la oferta con lo mejor
relacién costo-beneficio, Bl contrato se suscribird por el precio fotal
ofrecido.

c. las propuestas presenrﬂ-dm después de la fecha y hora fjodas para mesenmcmn
de las oferfas, serdn consideradas como exlempordneas, por lo gue SEran
rechazadas, v su contenido serd devuelto al oferente sin necesidad de realizar
evaluacidn alguna.

ARTICULO 25. Procedimiento de la invitacién piblica a clerar. El procedimiento a
| apicar en desarollo de la Invitacidn Publica serd el siguiente:

1. Acto de apertura y aviso de invitacién. Una vez elaborado el esfudio previo y
soportade con el respective Cerffficode de Disponibdidod Prezupuastal, se
procederd a expedir el acto de operura del proceso y el aviso de invitacion
publica que serdn publicados en el SECOP Il, con una antelacion minima de cinco
|5) dias hdbles anferiores a la fecha de cieme del procese. B acto de aperturg
confendrd la siguiente informacion:

i| El objeto de la contratacian a realizar,

i) La modalidad de seleccidn que comesponda a la confratacion.

i) El cronograma del proceso, con indicacion expresa de las fechas lugares
en que se llevardn o cabo coda una de las etapas ded mismo.

iv) El lugar fisico o elecirénico en que se pueda consultar la invitacion pablica
y al estudio previo,

¥} Lo convocatora para los veedurias ciudadanas.

vi] El Certificado de Disponibiidad Presupuestal,
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por su parte, el aviso de convocatoria debera consignar:

| Informacién sobre el objelo del conlralo, su plazo de ejecucion y valor,
jj Plozos y formas de consullo de las Invitociones Publicas y demas
documentos del proceso confractual.

9. Invitocién. La Agencia elaborara las Invitaciones Publicas que contendran los
terminos de referencia y como minimo la siguiente informacion:

. El objeto del contrato.

_ Alcance del objeto. gue confendrd los condiciones técnicas que debera
abservar el contralista en la ejecucian del contrato, la ficha técnica del bien
n servicio o los regquermientos écnicos, segun sea 8l caso.

Lot fundomentos del proceso de seleccion, sy modalidad, términos,
pracedimienteos, y los demas reglas objetivas gue gobiaman ko presentocion
de jos ofertas,

. Obligaciones de las partes.

. Presupuesto del proceso.

Formo de pogo.
. Plozo de ejecucion.
. Garantias.
Factores de verificocidn o habilifontes.
Factares de calificacion o seleccion de los propuestas (Segin se haya
aestablecido en el estudio previo)

. Cronograma del proceso, donde deberd constar la fecha y hora maxima

de presentacion de ofertas.
. Forma de presentacion de la propuesta econdmica.

Formato de ogusencia de inhabiidades e incompafibilidades.

. Lo Matriz de Riesgos.

. Las causales que generarion el rechozo o inadmisibiidad de los propuestas
o la terminacién del proceso sin decision de adjudicacion.

p. Las estoblecidas por el Comité de Gestion contractual.

3, Desarrclle de la invitacion,

3.1. Publicacién. Lo Invitacion serd publicada en el SECOP Il, con una antelacion
minima de cinco |5] dias hébiles anteriores a lo fecho previsia para el cieme del
proceso y enfrega de propuestas. Dentro de este plazo, se podrdn presentar las
ohservaciones que se consideren pertinenies o segun el plozo que & especifique
en el cronograma del proceso.

3.2. Evaluacién. Una vez producide el ciere de proceso y recibidaos las propuestas,
&l comité evalvador designado procederd a realizar la respectiva verficacion de
requisitos haobilifantes técnicos, de experencia, juridicos, financieros y
organizacionales, asi como la evaluocion y penderacion de propuestas aplicondo
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las reglas previstas para el efecto en este manual y en |as corespondientes
nvitaciones PUblicas.

3.3, Traslado informe de avaluacién. Elinforme de evaluacion serd publicado en &l
sECOP I, por un {érming minimo de dos (2] dias habiles, con el fin de que surta el
raspectivo fraslado a los proponenies y estos presenten las observaciones que
consideran pertinentes.

1.4, Presentacioén de observaclones. Todos las observociones saran resueltas v
consolidados en formulano da pregunias y respuestas, suscrito por el jefe de la
Oficing Asesora Juridica y el comité avaluodor segin comesponda,

3.5, Contestacion de observaciones. Vencide & términe de traslodo v de
conformidad con @l cronogroma que 52 haya grevisio en lo Invitacion POblica, La
Agencio procedera o resoiver los observaciones presentadas al informe de
evoluacion y o seleccionar al proponente. Bl acto de adjudicacion podra ser
publico cuando asi lo estime conveniente la Gerencia o asl se disponga en 1o
Imvitacion Poblico, En estos Cas0s, 3 seguirdn las siguientes reghas:

a. En audiencia los oferentes podran pronunciarse inicialimente sobre las
respuestas dadas por La Agencia a las observaciones presentadas respecho
dal informe de evaluacion. En ningun caso. esta pasibiidad implica vno
nueva opartunidad para mejorar o madificar la oferta.

. En coso de presentarse pronunciomientos gue O juicio de La Agencia
requieran de andlisis y cuya olucion podra incidr en el senfido de fs!
decwitn a adoptor, lo oudiencia podra ser suspendida por el término
necesaro para la verificacion de los asunios debatidos v la comprobacion
de ko alegodo,

. 5e podrda conceder el uso de kK palkabra por una unica vez al oferente que
asl o solicite, con el objeto de replicar las observaciones que sobre o
avaluacisn de su oferta se hayan presentado por los infervinigntes.

Toda intervencion deberd ser hecha por lo perscna o las personas
previamente designadas por el oferente, v estard mitada a lo duracion
maxima gue La Agencia haya sefialado con anterioridad, en lo invitacion.

. Durante lo oudiencia los asistentes deberdin observar una conducta
respetuosa hacia los servidores plblicos v los demds presentes. Quien praside
la audiencia podrd tomar kas medidas necesarias para praservar al orden v
comacto desarollo de la misma, pudiendo excluir de alla, o quien con suU
camportamiento altera su normal Curso.

Terminadas las intervenciones de los asistentes a la oudiencia, se procederd
a adoptar la decision que coresponda.

3.6. Suscripeién del contrato

a. Bl acto de adjudicocion es wevocable y obligo a La Agencia y al
adjudicatario.
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b. Sieladjudicatario no suscribe el contrato coraspondiente denfro del término
que e haya sefalado, quedard a favor de La agencia, en calidod de
sancion, el valor de lo garantio constituida para responder pof o seriedod
de lo propuesta, sin menascabo, de las acciones legales conducentas al
reconocimiento de perjuicios causados y no cublertos por el valor de la
citada garantia.

_ En este evento, La Agencia, mediante decisidn mofivada, podra adjudicar
sl contrato, dentro de los quince (15) dios siguientes, al propeonente
~alificodo en segundo lugar, siempre y =uando su propuesta seq igualmente
favorable.

pARAGRAFO PRIMERO: En el coso gue 1o decisian del proceso no conduzca a la
celebracién del confrato, v s la necesidod persiste, Lo Agencia podrd iniciar
auevamenie el procedimiento da que trata este articulo.

pARAGRAFO SEGUNDO: El procesa de seleccion podra sef sUspe ndido por el tiempo
que se requiera, cuando d juicio de La Agencia, se presenten circunstancias de
interés publico o general gue requieran analizarse v que puedan afectar la normal
culminacion del proceso.

ARTICULO 26. Venta de inmuebles que administre o sean dados en consignacion a
La Agencla. Para la venia de los bienes inmuebles gue La Agencia en desarcilo de
w actividad comerciol. adminisire o lenga en consignocion, e observard lo
siguiente:

a. Deberd contarse con lo autorzacion expresd del fitular de dominio del
inmuable.

b. Se debe cblener previomente el avaluo que determine el precia minima de
venta del inmueble, realizado por el Instituto Geografico Agustin Codaz o
pOr Una persona especidlizada inscrita en el Registro abierto de avaluadores
de o Superintendencia de incdusiria v Comercio. El precic minimo de venta
deberd considerar las variables consignodas en &l arficulo 2.2.1.2.2.3.2. del
Decrelo 1082 de 2015, © la norma que lo modifique o sustituya.

. Se deberdn establecer las condiciones de viabilidod juridica, teenica v
sconémica que deberd acreditor el futura com prador para gue proceda la
venta, en los términos de referencia se astoblecerd el mecanismo para
participar pudiendo optarse por su basta al alza o por una invitacion publica.

. La invitacion se reqlizard mediante una convocatera que e publicard o
través del SECOP Ily una plataforma in mobiliana reconocida en el pais o en
un medio de amplia circulacion nacional durante un tiempo minimao de 10
dias calendaric. Las condiciones y terminos de lg invitacion comesponderan
a las establecidas para coda invitacion, dependiendo de las condiciones
del inmueble, pracios y posibles comprodones.

PARAGRAFO: La Agencia podra prescindir de este procedimiento cuando se frate

g 2e lo venta de inmuebles de propiedad de particulares.
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CAPITULO VI,

ADQUISICION DE BIENES DE USO COMUN O DE PRECIOS REGULADOS POR EL
GOBIERNO NACIONAL, PARA LA OPERACION ADMINISTRATIVA DE LA AGENCIA

_.nﬂﬂl.l:l.ﬂ 27 Subasta inversa, e ulilizard la subasia Invera como maecanismo de
sleccion, cuando se irate de la adquisicién de bienes o servicios de uso comun o
de precios requiodos por el goblerno nacional, para o operacion ad ministrativa de
"|a Agencia cuya cuantio sea igual o superior a 50 SMLMY.

- PARAGRAFO: Tombien s& podré acudir a la Tienda Virdual del Estado Colombiano a
iravés de platatorma en inea donde la enfidad puede adquirr bienes y servicios,
principaimente a ravis de Acuerdos Marco de Precios Grandes Superficies. El
p:-::u:edimien’ru e realizord de acuerdo a los parametros Y condiciones fijodos en la
tienda virtual par Colembia Compra Eficiente.

ARTICULO 28. Sobre los bienes ¥ servicios de vso comon. 5e entfiende por bienas v
gervicios de uso coamun aguelos guesl

a. Poseen especificaciones fecnicas homogéneas, independientemente de su
disefio o caracteristicas descriptivas.

b. Comparien palrones de desempefo y calidad objetivarmente dafinidos, lo
que permite su comparacion bojo criterios uniformes v objelivos.

De acuerda con lo anterior, se consideran bienes o servicios de uso comun agquellos
de comun uliizacion en el mercodao, ofertados con caractersticas estandarizodas
que no requieren de adaptaciones especificas para cada entidad confratante.

ARTICULD 29. Clasificacién de los bienes y servicios de uso comun. Los Dienes v
carvicios de uso comun se clasifican de lo siguiente manera:

a. Comin ulilizacién: Comesponde o bienes o earvicios cuya demanda es
generalizada y cuya oferla en el mercade ocume bajo condiciones
equivalentes para todos los inferesados en adquiriros, Se frata de productos
o servicios estandarizados que 50N ofrecidos en condiciones similares o
multiples compradores.

. Homogeneidad: Hoce referencia o gue los bienes O servicios pueden
describirse mediante caracteristicas fecnicas minimas comunas, excluyendo
alementos no esenciales ([como el disefio], siempre que esios no alteren la
funcionalidad, desempefio o colidad del bien o sarvicio,

-*-lﬂl:ﬁum 30. Genetalidades para la conhratacién de bienes o servicios de uso
comin:

0. e odelontard un proceso de convocatorna publica o traves de la
plalaforma SECOF.
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La adjudicacion s realizord alendiendo exclusivarnente al precio, mediante
al mecansmo de suboasta inversa.

_ La evaluacion de las ofertas se realzorg sobre ka base del cumplimiento de
los requisitos técnicos minimes y el ofrecimiento del menor precio.

 Sa realizard medionte el procedimienio de subasta inversg, cvando e
requiera la adquisicion de bienes o servicios de comun ulilizacian.

 ta antiende por biegnes de caracterishicas técnicas uniformes o sefalado en
el articulo 29 de este manual,

ARTICULO 31. Aspeclos particulares de la subasta inversa. Lo subasta inversa se
adelantard en los términos previsios en al articulo 4° del Decreto 1860 del 2021 o las
nonmas aue lo modifiguen o sustituyan.

En caso de que el bien o servicio de condiciones técnicas uniformes esté someltido
a siluacioneas de control de precics o Q mercados moncpolicos u oligopdiicos. gue
desnaturalicen el instrumento de lo subasta inversa, aquel no podrd ser adquirido
por este sistema. En consecuencia, s& optard por acudi al mecansmo de
invilaciones publicas. En el eshedio previo se deberd dejor constancia de g
exislencia de estas circunstancias.

ARTICULO 32. Procedimiento de la invitacién a subasta inversa.

a. Los términocs de referencia de la invilacian o subasta inversa se publicaran por el
{érmino de fres [3) dias habiles.

b, Una vez publicados los términos de referencia de la Invitacion a subasta inversa,
ot interesadas en el proceso de seleccién fendran hasta fres (3] digs hdbiles antes
de la fecha fjoda para la presentacion de oferia, para reglizar observaciones que
saran recibidas en la direccion de coreo electrdnico instity cional destinodo para
gste fin en el proceso.

e, Todas las observaciones serdn resueltas y consolidodos en formularic de
Breguntas y respuesta en & término mdximo de hasta dos (2] digs hdbiles, suscrito
“Por el jefe de lo Oficina Asesora Juridica o el comité evaluador segun coresponda.

'ﬂ- |-*-"-I_5 adendas que surjan deniro del proceso seran originadas por & drea
::“_’iﬂl’fﬂnre. con aprobacion previa del jefe delo Oficing Asesora Juridica., y suscritas
Porellla) gerente general.

8. El plazo de presentocion de ofertas podrd promogarse un dic hakil antes de la

BCha eslipulada, y por un téminoe razonable para amepliar ka participacion de

; Brantes y para efectuar modificaciones a los t&rrrinos de referencia cuanda sed
BCasono.

'Jr & lo _'E'Chu v hora establecida en los terminos de referencia e invitacion @

10 inversa como plozo maximo, se presentaran los ofertas por parte de los

""‘E'S interesados, si se presentan antes del plazo fjodo serdn guardadas de

2 que se asegure su infegridad e inoccesibilidad,
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g Lo oferta debe contener dos partes, en sobre separado:

g primera: 105 documentos que acrediten la capacidad para participar en el
i aso de confratocién (requisitos habiitantes) y cumplimiento de la ficho

pacnicac .

La segundao parte: al precio inicial propuesto por al oferente, so pena de rechazo
de la oferta.

h. Lo oferta presentada por comeo cerificado sera oceptoda siempre que sed
recibido en et lugar ¥ dentro del plazo senalado.

i, En todo caso, los propuestos presentadas después de la fecha y homa fijodas
para presentocion de las oferios ser@n consideradas como axtemporaneas, por lo
que serdn rechazadas, y su contenido sera devuelto ol oferenie sin necesidad de
reqlizar evaluacion alguna.

| Paora lo participacion en la subasta los oferentes deberdn cumplir con los
requisiics minimos habflitantes jurkdicos, financieras v 1&cnicos: se requenra 413
participontes que no cumpian con dichos requistos habilitantes, v se les concedera
el plazo determinado en los términas de referencia, sin gue exceda de dos (2] dias
habiles contados a partir de la publicacion del informe Ge evaluacion, para gue
subsanen la gusencia de requisitos o la falla de documentos habilitantes, so pena
del rechazo definitive de sus propuestas. Lo anferior, sin peruicio de poder amplicr
hal tarmino de acuerdeo al andiisis particular de lo necesidad de la entidad.

k Bl informe de verficacion de los requisitos habilitantes deberd contener de
manera detaliada el andlisis de todos los requisitos exigidos en los tarminos de
referencio del proceso y serd publicodo por lo Agencia, Los oferentes contardn con
un (1] dia habil para presentar observaciones, de lo confrario, se procedera O
confirmar ko fecha y hora de la celebracion de lo subasta para conformacion
dinamica de la oferta, la cual se llevara a cabo enun plazo maximo de fres (3) dias
hdbiles después de la publicacion del informe.

L 5i denfro del plazo establecido se presenia observacion dl resultado de lo
verficacian de requisitos habilitantes ¥ especificacion o ficha técnica, La Agencia,
dord respuesta dentro de los fres (3] dios habiles siguientes, plazo que podrd sef
prorogado, posteriormente se procederd a confirmar lo fecha y hora de |
celebracién de la subasta para conformacion dinamica de la oferta, la cual se
bevara o cabo en un plazo maximo de fres (3) dios habiles despues de la
Publicacian del informe.

m. Hay lugar a subasta siempre que &l numero minimo de oferentes habiiitados
EUyos bienes o servicios cumplan con la especificacion técnica sean minimo dos
1 {2, sin peruicio de que se requiera de un nimero mayor de oferentes habilitodos
' de ocuerdo al estudio previo y boses de invitacian.
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n. Para la conformocién dinamica de ka oferda, La Agencia, podra oplar por
adelantar subasta inversa electrdnica, presencial © a fraves de cuolguier medio
virtual, de acuerds ol procedimiento establecido en &l presente manual,

o. En cawo de gue solo un oferente cumpla con fa especificacién técnica y este
habiitado, La Agencia, podrd confrotar con este oferenie siempre que el valor
ofertado inicial sea igual o inferior al presupuesto oficial. a quien se le solicitara
reconsideracion de precio por el margen minime de mejora.

p. Reglizado el certamen de Subasto, &l comité evoluador presentora o
recomendacién de la aceptacién o rechazo de la oferta, de lo cual de dejara
constancia por medio de acta.

q. En caso de aceplocion de oferta se comunicara por medio de oficio de
aceplacion.

r. Sila recomendacion adoploda por el comité evaluador, esni aceptar la oferta
s dard ciere al proceso realizando la comespondiente valoracion motivada.

ARTICULO 33, Aspectos comunes al procedimiento de subasta inversa presencial o
electronica

a. La Agencia, estructurard lo subasta inversa de manera que los poarticipantes del
avento no eslén en posibiidod de identificar ko oferta acondmica y los kances con
el oferente que los presenta.

b. El cantenido de ka oferta econdmica presentada por 103 oferentes habilitados se
abrird el dia programade para llievar a cabo o subasta inversa.,

c. Pard iniciar el eerfamen de subasta inversa, s tiene comao basa el precio mas
bajo ofertado, y solo seran validos los lances realizados durante la subasta inversa
siempre que la oferia sea mejorada reduciendo el vakor en pof o menos el margen
rrinimo de majora establecido,

d. En caso de que el oferente no realice lances deniro del cerfomen de subaosta
inversa, el precio Inicial olertado se considerard su propuesta final.

e. En cato de no preseniarse lances durante lo subasta, Lo Agencia, podra
adjudicar el contrato al oferente que haya presentado el precio inicial mids bojo.

. 5 en el transcurso de la subasta no se produce ningon lance por parte de los
proponentes habilitados y el menor valor nicial hubiere sido presentodo por mas
de un proponente, se aplicordn los reglas de desernpate incluidas en la invitacion
los que estardn acorde con las determinadas por la normatividod vigente.

g. En el caso de persistr empaote en los kancas presentodos y culminar el cerfamen
de subasta, se aplicaran las reglos de desempate incluidas en la invitacion las que
) estaran acorde con las determinadas por la normatividad vigente.
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h. En caso de preseniane emores generados a causa del parficipante, este asurmira
al valor resultante del lance.

i, Cuanda el ultimo lonce se prasuma de confener un precio arfificiaimenie bago
ia entidad efectuara la verificacion comespon diente.

. En cualquier evento, el oferenie serd responsable de o seradod de su oferta
econdmica y del cumplimienio del contrate, y no podra perseg uir recenocimientos
scondmicos dervados de lo presentacion de precios arificialmente bajos. 5i el
precio ofertado no ancuentra justificacion, ko oferta serdl rechazada de Manero
motivada, v se revisard la segunda mejor oferto, y asi hasta que gl precio ea
adrmisible.

Fl término de la duracién de o subasta sera definido a fravés de la invitacion y en
inda caso en un fiempe no mayor a 30 minutos.

ARTICULO 34. Procedimiento aplicable a subasta Inversa elechdnica.

La Agencia, en desarollo de lo subasta inversa elecirénica aplicara las reglos
generales establecidas en el articulo & del decreto 1860 del 2021.

El procedimiento sera establecido en las bases del proceso de saleccidn.
ARTICULD 35. Procedimiento aplicable a subasta inversa presenclal.

La Agencio, desarrollara la subasta inversa presencial cuando asi lo establezca en
ot términos de referencia del proceso da seleccion el JQue conlendra el
procedimiento aplicable.

cAPRITULO VI
CONTRATACION DIRECTA

ARTICULO 36. Cousales de contratacion directa. 5e confratard de manera direclo,
Onicamente en los siguientes casos:

a. Cuando solo existo un proveedor pard determinado bien o servicio, poF
exclusividad, o fituloidod de los derechos de outor, derechos de
comerciglizacion, derechos de marca'y ecla cerfificodeo a fraveés del estudio
previo por el area solicitante.

b. Contratos gue tengan pof objeto servicios profesionales, de apoyo 4 o
gestion, prestacion de servicios relacionados con actividades artisticas o
culturales sin importar su cuantia.

e. Contratos relocionados directamenta con el cumplimiento de lo misién de
Lo Agencia y cuya actividad se relacione con el giro ordinario de sus

{ negocios sin impaortar su cuantia ¥y gue no comaspondan a los descritos en la
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madalidad de Invitacién Piblica. Entre ofros, coniratos relacionados Con
csunios de:

» Ceslien predial @ inmobiliaria; operacion catastral; realizacion
de avalios: compra, venla y/o arendamienta de inmusbies;
administracién de bienes inmuebles, con © sin propiedod
horizontal.

¥ Remodelaciones y adecuaciones de edificaciones existentes.

¥ Operacién logistico institucional, organizacién de evenios,
capacitaciones. congresos. farios y moniajes crcuitos de
distribucién v ransporie: alquiler de equipos © E5pacios.
suministro de bienes o servicios logishicos asociodos.

d. Contratos relacionados con la administracién, mantenimiento, manajo de
bianes y los servicios directos & indirecios que se requieren para llevar a cabo
la administracion del com plefo arquitectanico de la sede administrativa de
ia Gobernacidn de Cundinamarca, PH
Coniratos de arendomiento de biengs mueblas e inmuetHias.
Confratos o conveanios Interadministrativos.
Contratos de asociocion a rnesgo comparfido o a resgoe exclusivo el
contratista.
Contratos de colaboracion emprasarial y allonzas esfratégicas.
. Contratos de fiducika o encargo fiduciario.
Contratos pora lo odguisicion de sarvicios publicos domiciliarios.
k. Confrates sin distincidn de su objeto, cuya cuantia no supere mil quinientos
(1500) SMLMV, cuanda no apligue otra modalidad de selaccion,
Contratos en circunstancias de apremio inminente, antendiendo como toles
aguellas situaciones, en donde, 5 requiere de manera inmadiata el
oprovisionamiento de obras, bienes o servicios, por e acaecimiento de
situaciones excepcionales que impiden ocudr a los framites de las
modalidades ordinarias de saleccion, de lo cual guedard consta ncic en los
astudios previos.

m. Confrates de comodato, a fitulo gratuito v oneraso, sin impartar la cuantia.

n. Coniralos de cooperacian, asistencia o ayuda internacional gua se Yayan
a celebrar con ofgaNEMos multbaterales, personas exiranjéras de derecho
publico u organismos de o060 peracion,

o. Confralos con orgonizacionss comunitanas, asociaciones de VvECinos. juntas
de gccién comunal con personena vigente, asociacionas de acuaductos,
asaciaciones de sujetos de aspecial proteccion, legaimente reconocidas,
para desarrollar proyectos relacionados Con gl objeto propio de esias
orQanizacianes.

p. Contratos derivados para gl cumplimiento de ordenes judiciales ©
adminisiralinas.

g. Contratos a fraves del martiflo.

1. Confratos pora o Adguisicion de bienes de use comin o de precios
regulados por el gobiermo nacional, para ko operacien administrativa de Lo
Agencia, cuya cuantia sed infarior a 50 SMLMY
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PARAGRAFO PRIMERO. Cuanda se frale de los contratos indicados en el lileral c de
aste arliculo, que no se encuentren mencionados, el comilé de gestidn contractual
deberd verificar quea, se frata de conlralos suscritos en ejercicio de lo acivicad
misional de Lo Agencia y guarden relacién con su objeto social, para que proceda
ia contratacion direcia sin imitacion de cuantia.

PARAGRAFO SEGUNDO. Teniendo en cuenta gue deniro de o misionalidad de La
Agencia se encuentra lo prestacion y adquisicion de bienes y servicios, que se
hardan mediante la forma de seleccien de contratackan directa, cuando guien
contrata a La Agencia con esta finalidad, asi lo considere, podrg solicitar que sa
reglice la confratocion derivada a través de invitacidon publica.

PARAGRAFO TERCERO. En coso de que una misma adquisicion encaje en dos
modalidades, se olenderan las siguientes reglas:

a. Cuando se trate de contratos derivados de su actividad misional, se preferira
la confratacién directa, con el fin de cumplir los fines para los que fue creada
la enfidad.

b. 5 la contratacion no se refiere a su actividad misional, se preferira siempre la
madalidad de seleccién descrita en el iteral a del arficule 20 del presente
rmanual

ARTICULO 37. Procedimiento para la conhratacién directa,

Agotada la etapa de planeacion pravista en el arficuln 18 del presente manual,
carge del drea solicitante, esta remilird a la Oficing Asesora Juridica tos estuchos
previos v demas documentos que ocrediten debidamente suU cumplimiento. Lo
anterior con el fin de que dicha dependencia efectis |a revision vy, cuandao
coresponda, o presentacidn ol Comilé  de Gestion  Confrociual.
Cumplido este framite, ko Oficing Asesora Juridica solicitard lo preseniacion de la
propuasta al fluturo confratista.

En &l documento denominado “verificacién de los requisitos del futuro contratistay
del ofrecimienio - constancia de idoneidad.” 5e indicard el cumplimiento de las
condiciones fijadas en los estudios previos respecto del futuro contratista y del bien
o servicio ofrecido.

se enfiende por idoneidod los requisitos de experiencio, estudios. capocidad
financiera vy cualguier ofro que la entidad considere se debe exigir al futuro
contratista, y la forma en gue se acreditord coda uno, deberd constar en el estudio
previa,

Dicho documento, permitird que se proceda con la celebrocion del
comespondiente contrato, que deberd cumplir con los exigencias indicadas en el
arficulo 40 de aste manual.

PARAGRAFD: Los estudios prevics se elaboraran en el formato establecide por Lo
Agencia con el fin de garantizar lo objetividad y fransparencia de la futura
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contratacién directa, formato que se sociglizard, modificord y odecuard a fraves
del sisterna de Gestién y Confrol de La Agencia en la plataforma kolucion o ka que
comaesponda.

CAPITULO VIII.
ETAPA CONTRACTUAL

ARTICULO 38. Etapa contractual: La efopa contractual inicia con lo suscripcion del
contrato y finaliza con la terminacién del plozo de ejecucion,

ARTICULO 39. Caracleristicas de los coniratos suscritos por Lo Agencila. Los
contratos que celebre La Agencia, tendran las siguienies caracteristicors:

a. SOLEMNES: De conformidad con los arficulos 1500 del Codigo Civil y 824 del
Cédigo de Comercio, los confratos que celebre La Agencia, en todas las
modalidades de seleccitn, serdn escritos.

b. CONMUTATIVOS: De conformidad con &l orlicule 1498 del Cadigo Civil, los
coniratos que suscribo Lo Agencia, seran conmutativos, bajo &l entendido que
las partes que participan en el mismo realizaran prestaciones equivalentes.

c. INTUITO PERSONAE: Los contratos que suscriba Lo Agencia, se celebran por los
calidades o condiciones dal confratista, en consecuencia, no podra cederse
sin lo autorizacion previa y escrita del contralante.

ARTICULO 40. Contenido minimo de los contratos suscritos por Lo Agencia. En o5
confratos de La Agencia, se incluiran todas aquellas chiusulas o estipulacionas que
sean necesarnas o convenientes para regular las relaciones confraciuales y
materializar el propdsito perseguido con id contratocian, Yo sed que |as mismias 52
encueniran previstas en normas que le sean oplicables, o gue devengan cel
ajercicio de la autonomia de la voluntad.

En ko minuta se estipularan, entre ofros, los siguienies aspectos:

Objelo: Es uno descripcién general del acuerdo de voluniades, en donde se sefiala
&l bien. obra o servicie matera de lo voluntad coincidente de las partes, en
conjunte con el fipo confractual escogido pora su materializacion.

Especificaciones de los bienes o servicios o adquirit o proveer; En esia apartado se
ecpacificardn los términos acerca de como se requieren los bienes SErvICIOs, 5
decir. su cantidad, nimers, descripcion, plazos de enfrega, entre otros.

Valor: Es la contraprestacidn pociada, de acuerdo con los framites previomenta
adelontados para la formacion de este elemeanio.
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Formo de pago: Es el eslablecimiento de oguellos estipulaciones dirgidas o
determinar las condiciones que dan lugar a gque se generen las obligaciones de
pago, segun lo gue determinen las partes.

Fecha de suscripcidn: Serd ko convenida por los parfes en el parafo que precede
las firmos del documento suscrifo.

Plazo de ejecucidén del conlrate: Es el lapso denfro del cual estan llomados o
reclizarse todos ot aclos a cargo del confralsia, lendientes a cumplir con el
desarollo del objeto y las obligociones confraciuales, segun las narmas aplicables
al contrata.

Este plazo se contard a paortir de ka fecha de suscripcion del Acta de Inicio, si ésta
hubiera sido prevista en el contrato. para la cual se requerira la previo consfitucion
y aprobocion de los polizos establecidas en el contrato v expedicion del registro
presupuestal,

Lo anterior, sin pafjuicio gue, Lo Agencia, an alguncs casos v an al marco de los
confrafos que suscriba, consagre obligacionas posteriores al plazo de ejecuckin
v/o gue un porcentiaje de pago, sa realice condicicnade a la liquidacidn,

Obligacliones: En esla clbusula deben preverse todas aguellos aclos que se espeara
que el coniratisla y Lo Agencia, gjecuten en desarrollo del contrato, asi como Ias
reglas que se deben respetar para garantizor su debida ejecucion.

Supervision o interventoria: 52 sefalard el funcionario de La Agencia, o la persona
| natural © jurdica encargada de vigilar lo comecta ejecucion del objefo
contractual,

Cerfificado de Disponibllidad Presupuestal: e hard referencia a estos documeanios
cuondo guiera gue &l confroto requiera contar con ung disponibilidod presupuestal
para amparar las erogacionas a cargo de La Agencia,

Conlidencialidad de la Informacién: Los paortes definiidn en el confrato los
abligacionas vy los derechos que permitan usar debidamente la informocion de
cardcier confidencial,

Aportes al Sistema de Seguridad Social y Parafiscales: S& debe inclur und
obfigacidn en los contratos precisando que Ios confralistas deben cumplir con sws
obfigociones de aparies frente ol Sistema de Seguridad Social y Parafiscales ocorde
con la normatividad vigente que reglamenta la materia.

| Clausula de constitucién de garantias: 5e esfipulara lo constitucion de goranfias,
sequn e determing por el objeto de o confratacidn v de conformidad con lo
astablecido en el Anexo Régimen de Garanfias del presente manual,

Plazo para lo enfrega de pdlizas: Cuando se pacte o obligacién de constituir y
L g* entregar o La Agenciag, las poizas de cumplmiento ¥ cualquier ofra paliza gue se
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acuerde en el respective conirato, se deberd establecer un plozo predencial para
gue el contratista cumpla con dicha obligacion

Para lo aplicacién de esta estipulacion se observara lo sefakado en &l Ansxo
Régimen de Garantias.

Acuerdo de Nivel de Servicios (ANS) para la adquisicion de bienes y servicios:
Esfipulacian facultativa medionte lo cual se establecen las actividades, caokdades
v fiempos a que habra de sujetarse el aprovisionamiento de un bien, obra o servicio,
de manera que ello permita la determinacidn del precic del bien o servicio.

En este santido, los ANS obran como un pardmetro cbjetive para determinar la
magnitud de la controprestacion a que fiene derecho el confratista.

Por virtud de asta clausula, el confrafisio autoriza a la entidod confratante para
que, al momento de efecluar el page de uno confroprestacion, segun los
parametros fijodos en el contrato, efecide un descuento respecto del iImpore
carle reconocido al contratista, que ascenderia a una suma proporcional en
funcién de ko oportunidad y calidad de lo prestacion efectivamente ejecutada en
favor de La Agencia,

La fjacién del descuento que autorice la cikiusula se hard siguiendo estrictamente
los paramelros gque se consignen en el contrate para el efecto.

Clausula Penal Pecuniaria: En los confratas en los cuales se determing que haya
lugar a ello, ante eventos de incumplimientos lofale: o porciales definifivos, se
pactard una cliusulo penal pecuniana, o titulo ce estimocion anficipada de
perjuicios, cuyo importe serd, como minimo del diez por clento [106&)] del valor del
confirato,

En todo caso, & consagrard que por el pago de la cldusula penal pecuniaria no
se entienda exfinguida lo obligacion grincipal o que ello occede, y que, en todo
caso, la Agencia. se reserva el derecho a persegur. pof via judicial, el
reconacimienio ¥y pago de aquellos perjuicios que se le hayan inferido como
consecuencia del incumplimiento del conirato, v que excedan lo pena pec Liniaria
causada.

Multas: En los confrotos celebrados por Lo Agencia, se podran pachar mulicas
pacuniaras en coso de evidenciarse incumplimientos parciales duran e el plozo de
gjecucion del contrato. Tendran los siguientes finalidades:

Multa conminatoria: $i. de manera previa a ko conclusion del tramite de
imposicion de medidas confroctuoles, el contrafista no ha subsanado las
situacionas de incumplimiento que motivaron el inicio de la actuacion, se ke
impondrd una multa, o manera de apremic.

e
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£l pogo del importe de la soncidn serd ndependiente de la obligacisn que
le osiste al contratista de ponerse ol dia en el cumplimiento de sus
ocbligaciones.

Multa sanclonatoria: 5i, de manera previa ol inicio del frdmite de imposician
de medidas confractuales, o, durante su adetantamients, se evidencio que
&l coniratista se ha puesto al dia con las cbligaciones o su cargo, se le
irmpondra una multa por el cumphmientc tardic del programa prestacional
05U cargo.

Lo cuantia de la multa punitiva habrd de ser menor con respecto a o cuontia de
la multa de apremio, v, salve esfipulaciédn en cantranio. su monto serd un cincuenta
por cienfo (30%) menor con respecto al valer de la multa de apremio que se la
hubiera impuesto al contratista de no haber cumplido las obligaciones a s cargo,

liquidacién: Estipulacion que regula los términos y condiciones, en que las partes,
de mutuo acverdo, habran de concurr a efectuar un corte de cuenias alrededor
de los condiciones de ejecucion del contrate estableciendo el plozo pora
reakzario.

Cesldn: La que regula la cesidn del conirato, en tedo caso previomente aulorizada
por La Agencia.

Autonomia adminishrativa, técnica y financiera del ejeculer: Estipulacian por medio
del cual se precisa que el contratista giecuta el confrato, bajo su cuenta v por sus
propias medios, por manerg que no media una relacidn laboral de subardinacian
para con La Agencia.

Clausula de indemnidad: De conformidad con esta estipulacién, el conlratista se
obliga e mantener libre o La Agencia, de cualguier dafo o perjuicio originado en
reciomaciones de ferceros v que se deriven de sue actuaciones o de las de s
subcontralistas o dependientes,

Mecanismos Alternalivos de Solucién de Conflictos: 3@ podrd incluir vna eldusula
que permita a los confralistas solucionar en forma agil, rapida y direcla las
diferencias y discrepancios surgidas de |a actividad confractual, mediante la
aplicacion de mecanismos alternativos de solucién de conflictos, foles como la
amigable composicion, la conciiacien, la fransaccion o el arbiframiento, segun
comespenda, de acuerde a la finglidad de la contratacian.

Régimen de Inhabilidades e Incompatibilidades: Se paciard en los contratos que
suscriba La Agencio, una cldusula en donde el confratista manifestara que no se
encuentra incurse en ninguna causal de inhabilidad o incompaliblidad para
contratar con La Agencia, ni encontrarse reportado en el Boletin de Responsables
Frscales de la Contraloric General de la Repoblica,

Clausulo de suspensién del contrate: Se paciard la posibiidod de suspender 1o
ejecucion del contrato, de mutue acuerdo entre las paries, cuando situaciones de
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fuerza mayoer, caso fortuilo o de interés poublico impidan, temporalmente, cumplir
al objeto de los obligaciones a corgo de los contratantes. El pacto de la suspension
tendrd por efecto que las ebligaciones convenidas no puedan hacerse exigibles
mieniras perdure la medida v, por lo mismo, &l términe o ploze pactado denfro del
coniralo (de ejecucion o extintiva) no come mientras permanezca suspendido. La
suspensidn debe estar sujeta o un modeo especifico (plozo o condicion), poctado
con criteros de razonabiidad y proporcionalidad, ocorde con la sitvacidon que se
presente en cada caso, pero no puede permanacer indefinida en el tiempao,

PARAGRAFO. El procedimienic de sancidn para los confratistas, siguiendo los
ineamiantes de Colombio Compra Eficiente, se fijord en el manual de supervision,
que para tal efecto se expida.

ARTICULO 41. Requisitos de existencia y validez de los contratos suscrites por La
Agencia. Los coniratos de La Agencia, existen y serdn vakdos. cuando sean
suscritos por las partes. Serd responsabilidad de la Oficina Asesora Junidica lo
guarda y conservacian de los originales de los confratos; dichos expedientes deben
contener lodos los documentos de lo elapo precontractual, los requisitos para a
gjecucian del contrato, las constancias, informes y actas que se expsdan durante
la ejecucion, asi como el acto de liquidocion del contrato. Una vez liquidados los
contratos se remitirdn al archivo de La Agencia, dando cumpimiento a las lablas
de retencion documental,

ARTICULO 42. Atipicidod de contratos que puede desamrollor lo Agencia. Lo
Agencia podrd gestionar la adquisicion de cualquier calegoria de bienes, obras ©
sarvicios v la celebracién de fedo fipo de confralos, ya sea que los mismos se
encuentran nominados o fipificados en el derecho privado o én normativas
especiales, o que surjan del libre gjercicio de la autonomia de la voluntad privada.

CAPITULO 1X
ETAPA DE EJECUCION

ARTICULO 43, Requisitos de ejecucién de los contratos suscritos por La Agencia. Los
confratos de La Agencia, podran ejecutarse una vez se hayo registrado
presupuestalmente v se hayan oprobado las polizas exigidas, Asi mismo, en &l
confrato se podrdn fijar olros requisitos de ejecucion, gue condicionardan el inicio
de o fose de ejecucion.

Para dar inicio al framite de cualquier aprovisionamiento, gue implique la asuncion
de recursos. se reguernrd contar con el comespondiente Ceddificade de
Disponibilidad Presupuestal, segin &l caso.

ARTICULO 44, Fase de ejecucién de los contratos suscrilos por La Agencia, La etapo
de ejecucidn comprende, el fiempo dispuesto en el conirato, como plozo de
BjeCUCon.
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La ejecucion del contrato iniciard cuando los garantias hayan sido aprobadas, se
haya reqalizado el corespondients registro presupuestal, se haya suscrito el acta de
inicio respectiva, cuando esta se haya establecido o en general cuande se cumpla
los requisitos de ejecucidn fjados en el manual de contralacion o en el confrato
respactivo.

ARTICULO 45. Pagos anficipados y entrega de anticipos. Fodran esfipularse
anticipos o pagos anficipados sin exceder el 30% del valor a confratar, En ningon
casa podrd pactarse anficipe v pago anficipadeo a la vez. El supervisor del contralo
velard en caso de pactarse anficipo que ésle se invierta exclusivamente en el
desarmollo del chijeto contractual, para lo cual, previo a su giro, requerirg de o
presenlacién de un plan de inversion de anficipo gue deberd ser aprobado por al
supervisor o interventor del conirato.

PARAGRAFO. Para los confratas donde se pocten anticipes, los recursos entregados
a titulo de anficipo deberdn ser manejados en una cuenta de ahoros separada ¥
axclusiva a nombre del proyecto. Los rendimientos financieros que alll se onginen
deberdn ser reintegrados a La Agencia a la liquidacion del conlrato,

ARTICULO 44. Modificaciones contractuales. Cuando se presenten circunsfancias
especiales, debidamente comprobadas que justifiguen la modificacion de alguna
de lo: cldusulos del contrato, los partes suscribirdn confratos modificatorios. En
todos los casos se requiere el concepto técnico previo del supervisor o intervenior
del contrato,

En ningun caso so pretexto de aclarar o modificar el alcance de una clausulg, se
podra variar el objeto del confrato o desvirtuar las condiciones establecidas en la
convecatoria o invilacién, alterando lo situacion del contratista en defrimentc del
principio de igualdad de oportunidades de los proponentes.,

ARTICULO 47. Prémoga de los Contrates. Las prorogas se podran acordar cuando
seq necasano ampliar @ plazo, sin que se requiera modificar la apropiocion
presupuestal, disponibiidad v registro presupuestal existentes. Las prorogas no
tendran topes o limitantes, y podran hacerse por el térming gue sea necesano para
cumplir cabalmente el objeto del confrato.

ARTICULO 48.- Suspensién y reinicio del contrato: Cuando por situaciones diferentes
al incumpimiente del coniralo, éste no pueda continuar su ejecucien, se podra
convenir la inferrupcidn del plazo de gjecucién por el iempo que & reéquieda
efectos de conjurar las razones que impiden ka ejecucion del contrato.

El supervisor o interventor, segin sea el coso, debera concertar con el coniratisio
los términos de suspensidn, emilr concepto sobre su perinencia, asi como
provectar vy suscribir el acta donde se consigne la eventualidad y los motives que
la ariginaron.,

PARAGRAFO PRIMERO. En el acta se deberd consignar comao minime, el fiempo de
la suspension o el hecho fulure al que se condiciona la reanudacion, la relacian de
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los hechos que dieron origen a la suspensidn, la justificacidn técnica, v o
cerlificacion del cumplimiento o safisfaccion a la fecha de sUspeEnsion.

PARAGRAFO SEGUNDO. Una vez finalizado el término de suspensién, se reiniciard i
conirato en la fecho ocordoda; levantande acta donde queden consignodas kas
circunstancias de modo, tiempo v lugar en que se reanudd la ejecucion del
contrato. Tanto el octa de suspensién como el de reanudacion deben ser suscrilas
por el confralista, el supervisor o interventor. En fodo coso las palizas que omparen
el confrato, deberdn comprender la fotalidad del plazo de ejecucion y el plazo
adicional que se indique para cada contrato, incivido &l plozo suspendido.

ARTICULO 49. Adiciones a los confrates. Los confratos o convenios podran
adicionarse hasta por el cincuenta por ciento (50%) de su volor inicial, expresado
aste en salarics minimos legales mensuales vigentes, previa solicitud escrita del
supervisor en ka cual exponga las rozones técnica: v de conveniencio ue
sustentan la adicion. Teda adicidn de confrato deberd constar por escrito,

Las contratos de interventorio podran prorogarse por el mismo plazo que se haya
promogade el contrato objeto de vigbancia. En tal caso el valor pedrd ajustarse en
atencion a los obligaciones del objeto de inferventaria, sin que resulle aplicable o
dispuesto en el parafo anterior,

ARTICULO 50. Finalidad de la etapa de ejecucién de los contratos suscritos por Lo
Agencila. Durante la ejecucion del contrato, comesponde al supervisor designado
por elfla) gerente general, tormar las medidas necesarias para garanfizor su
comecta ejecucion, de confoermidad con las funciones asignadas v lo prevista en lo
lay y el presente manual; medidas que podrdn soportarse por &l contratista que sea
designado para el apoyoe a la supervision.

ARTICULO 51. Instrumentes pera lograr la comrecta ejecucién del objeto contratado.
Con et fin de gue lo coniratacion logre las finalidades previstas, los funcionarios de
La Agencia, podran realizer las actuaciones que le permitan el cumplimiento de la
cormecto ejecucion del objeto del confrato, tales como, exigencia de informes,
oclaraciones, asl come las sanciones o que haya lugar de conformidad con lo
poctado en el contrato v Io sefalodo en el manual de supervision e inferventoria.

CAPITULD X
ETAPA DE LIGUIDACION

ARTICULO 52, Liquidacién de los contratos suscritos por La Agencia, La vigencia del
contrato empieza a conlarse desde la fecha en qua guede perfeccionado v cubre
el término previsio para el cumplimiento da |os requisitos de gjecucidn, el plazo v la
techa que se haya seficlado para practicar la liquidacian final.

ARTICULO 53. Liquidacién de mulue acuerdo y liquidacién unilateral. La primera as
aquella que se realiza de comun ccuerdo enire los partes de un confrate donde
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se afectia un balance acerca de la ejecucién del mismo, con miras a determinar
si existen obligociones o pagos pendienfes enire los portes, para asi poderse
declarar a paz vy salvo y darle émmino a la relacién controctual. Durante su
celebracion, las partes pueden dejor plosmodos solvedodes para llegar o
acuerdos parciales.

La liquidacian de los contratos se hard de mutuo acuerdo dentro del iérmina filado
an al confrato, de no existir fal término, la guidacién se realizord denlro de |os seis
(6] mesas siguientes o la expiracion del témina previsto para la ejecucion del
conirate, o @ la fecha del ocuerde gue la disponga.

En aguellos casos en que el contratista no se presente o lo kquidacion, previa
nofificacian o convocatoria que le haga La Agencia, o las partes no lleguen a un
acuerdo sobre su contenido, la entidad tendrd la facultad de liguidar en forma
unilateral dentro de los seis [&6) meses siguienfes al agotomiento de la elapa de
liguidacién de mutuo ocuerdo; plazo que podra prorogarse por un término igual,
previa justificacion soportada del drea gue tenia a su cargo la vigilancia del
cumplimiento del contrato.

PARAGRAFO PRIMERO. Cuando el confratisia no concura a suscribir el acta de
liquidacién, vy no existan obligociones pendientes entre las partes, La Agencia, en
cabeza del supervisor del confrato, expedird un acta de cieme que tendrd por
oropsite dejor constancia escrita de las condiciones en que se ejecuta &l confrato
y que las paries se encueniran a paz y salve.

PARAGRAFO SEGUNDO. Lo Agencia podrd efectuar liquidaciones folales o
parciales, ya sea de muluo acuerdo o de manera unilateral,

ARTICULO 54. Solucién de controversios conhactuales. Lo Agencio. aplicard
mecanimos alernativos de solucidn de conflictos, para tal efecto, se podran incluir
en los confratos que celebre, una clausula que permito a los canfratistos solecionar
en forma agil, rapida y directa los diferencias y discrepancios surgidas de lo
actividad coniractual, mediante la aplicacidn de mecanismos come la amigable
composicién, la conciliocidn, ka fransaccion o el arbiframiento, segun comesponda,
de acverdo con ka finalidad de la contratacion.

CAPITULD XI.
DEFINICION DE ALGUNOS CONTRATOS GUE PUEDE CELEBRAR LA AGENCIA

ARTICULO 55. Contrato de adecuacién y remedelacién. Se entiende por confralo
de adecuacidn y remodelacion el que incluye enfre ofras, actividodes de
reparacitn, mejoramiento, manlenimiento, demolicion parcial, modificacion o
modermnizacidn de inmuebles exstentes, asi como lo adquisicidn de los suministros
necesarics para su adecuada puesta en funcionamiento.
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ARTICULO 5. Contrato de obra nueva, Se entiende por confrato de cbra nueva, el
acuerdo para la construccion de inmuebiles, viaos, enire otros, que incluye todas las
fases del proceso, desde la planificacion haosta la gjecucidon v entrega final de la
construccién.

ARTICULD 57. Contrale de gerencla de proyectes y/o administracién delegada, Se
enfiende por confrato de gerencia de proyectos aguel que celebra La Agencia
can un tercero que la confrata, con base en su experiencia, capacidad lecnicay
profesionol.

Lo gerencia de proyecios incluye todas los actlividades relacionadas con las
etopas precontroctual, contractual v pos controctual de los procescs de
contratacién gue se deriven, mds no con la ejecucion del mismo, la ejecucion serg
raalizada por un tercero bajo su responsabilidad v riesgo.

Los oblgaciones y riesgos asumidos por Lo Agencio deberan inferpretarse de
acuverdo con lo establecido en este documento.

ARTICULO 58. Contrato marco para gestién predial: Se enfiende por contrato marco
el que suscribe La Agencia con un profesional auterizodo para hacer avalios,
topografios. estudios de tiulos o en general productos prediales duranfe una
anualidad o en el término establecido en el contrato, en el cual s& establecen las
generalidades del vincule cantractual y los parametros pora la ejecucion de futuras
ordenes de servicio especificas.

Loz ordenes de servicio se suscribirdn o medida que se requieran servicios
especificos, en virtud del portafolio de asuntos prediales gue ofrece La Agencia,
cada orden aspecificard los pardmetros de la confratacion defallande el objeto,
producto v precio convenido, se deberd conlar previomente con el Certificodo de
Disponibiidad Presupuestal, por lo tanto, exstirdn tantas ordenes de servicios comao

requiera La Agencia en una anuvalidad ascciadas a un contrato marco.

ARTICULO 59. Excepciones para la aplicacién del manual de contratacion.
Quedaran exceptuados de la aplicacion del presente manual:

a. Pagos por reselucién. Lo Agencia podra realizor pagos a fravés de Resolucian,
por lo imposibilidad de suscribir un confrato para ello, como es el caso de las
suscripciones, el pago de tramifes ante enfidades del Estado, pago de tramites de
icencias, permisos y en aguellos casos en que se justifique por parte del areo
solicitante en los consideraciones de lo resclucion.

b. Palrocinio de privados. Lo Agencia podrd recibir recursos de terceros de
naturaleza privada con el fin confribuir @ la gjecucién de un proyecto, o titule de
palrecinio, sponsor o como una alionza estrategio pora &l cumplimiento de fines
institucionales propios o de un tercero, para el efecto, e acuerdo se entiende
formalizado con la operackdn de giro de los recursos que haga el lercero, pravia
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comunicocion en la cual se establezca por Lo Agencia los beneficios o retibucién
que recibird el aporfanie,

¢. Contratos de adhesion o condiciones unifarmes. Lo Agencia podrd suscrbir este
lipe de conftratos a través del tramite y procedimiente que establezca el
conlratante, entre ofros contratos con entidodes bancarias, con suscripciones de
revistas o plataformas ele.

CAPITULO XNl

DISPOSICIONES FINALES

ARTICULO 40. Contratos y procesos en curso. Los confratos v procedimientos en
cwso a la fecha en gue entre a regir el presente manual, continuaran sujetos a las
normas vigentes en el momeanto de su celebracion o iniciacidn.

ARTICULO &1. Vigencia, El presentfe manual rge a portir de su odopcion v dercga
la Besclucian Mo, 130 de 2021 v todaos los disposiciones que le sean confrarias.

__NOMBRE DEL FUNCIONARID | _CARGO_ FIRMA ___FECHA

ERabord f-.lln.l -.-.I_.lf:f'l-'.- Minder Beyvas §Caninasha ABsoEa ol l:'H. -:}-'_. b |_||:
S pags

Ao tebombtidn Guzmdn Serna Carrmakisia Gl _,,7_13 A ogosto de
fj‘(‘f,z poi

Rewitd  y | Ownar Bemando Aforeo Bncan | Jele Oficing Asasora Jundca | 20 de ogotlo de
aprabé | 20128

*Led ogen ferndantes mronetastomod gue Rarmedos g ¥ revisooo oo ly informaciin quee obig an adle documenlo,
& euval 28 ancuenia ausiodo o los reglomeanicd inferncs de o Agencia Logisicn de Gesfidn Inmobiiona v Sardcios
da Cundingmaoyco ¥ o ka ley.
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