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1. INTRODUCCION

El presente manual es creado como una herramienta de consulta que permitird a las partes interesadas
comprender los temas concernientes a la defensa judicial de la Agencia. La estructura de este manual
contempla algunos aspectos generales de la defensa judicial, tales como la participacion de la
Agencia actuando como demandado y como demdndate, la politica de prevencion de dano
antijuridico, las directrices de conciliacién, la conciliacién extrajudicial, la atencion de las acciones de
tutela, la provision del pago de sentencias, el trdmite de pago de sentencias y/o laudos arbitrales y
conciliaciones, el ejercicio de la accion de repeticion, asuntos penales y otros asuntos de defensa
judicial de la entidad.

Il. OBIETIVO
Este manual tiene como finalidad dar a conocer el paso a paso de la forma en la que se gjerce la
Defensa judicial de la entidad, las directrices impartidas en los procedimientos, asi como en las politicas
de operacion asociadas a los mismos.

M. MARCO NORMATIVO
Para tal fin, se tendrd en cuenta el siguiente marco normativo:

—_

Constitucion Politica de Colombia.

2. Decreto 2591 de 1991 “Por el cual se reglamenta la accién de tutela consagrada en el articulo
86 de la Constitucion Politica.”

3. Decreto 410 de 2024 “Por el cual se establece la estructura orgdnica de la Agencia Logistica de
Gestion Inmobiliaria y Servicios de Cundinamarca y se dictan otras disposiciones”

4. Resolucion 200 de 2015. “Por la cual se modifica y adecua el comité de conciliacion y defensa
judicial de la Empresa Inmobiliaria Cundinamarquesa |...)"

5. Decreto 00679 de 1993 “Por el cual se crea la Empresa Inmobiliaria Cundinamarquesa y se
dictan oftras disposiciones”

6. Ley 2220 de 2022 “Por medio de la cual se expide el estatuto de conciliaciéon y se dictan ofras
disposiciones”

7. Ley 1437 de 2011 “Por la cual se expide el Cdédigo de Procedimiento Administrativo y de lo
Contencioso Administrativo.”

8. Ley 1564 de 2012 “Por medio de la cual se expide el Codigo General del Proceso y se dictan
ofras disposiciones.”

9. Cddigo Civil Colombiano

10. Cédigo de Comercio de Colombia

11. Cdodigo de Procedimiento Penal.

12. Decreto Reglamentario 1068 de 2015. “Por medio del cual se expide el Decreto Unico
Reglamentario del Sector Hacienda y Creédito Publico”

13. Decreto 1716 de 2009. “Por el cual se reglamenta el articulo 13 de la Ley 1285 de 2009, el articulo
75 de la Ley 446 de 1998 y del Capitulo V de la Ley 640 de 2001.”

14. Ley 678 de 2001. "por medio de la cual se reglamenta la determinaciéon de responsabilidad

patrimonial de los agentes del Estado a través del ejercicio de la accidén de repeticidn o de

llamamiento en garantia con fines de repeticion.”
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15. Decreto 1167 de 2016. “Por el cual se modifican y se suprimen algunas disposiciones del Decreto
1069 de 2015, Decreto Unico Reglamentario del Sector Justicia y del Derecho”

16. Ley 2080 de 2021. “por medio de la cual se reforma el Cédigo de Procedimiento Administrativo
y de lo Contencioso Administrativo -Ley 1437 de 2011- y se dictan otras disposiciones en materia
de descongestion en los procesos que se framitan ante Ia jurisdiccion”

17. Decreto legislativo 806 del 4 de junio de 2020. “Por el cual se adoptan medidas para
implementar las tecnologias de la informacién y las comunicaciones en las actuaciones
judiciales, agilizar los procesos judiciales y flexibilizar la atencidon a los usuarios del servicio de
justicia, en el marco del Estado de Emergencia Econdmica, Social y Ecoldgica.”

18. Guia para la Defensa Judicial del Estado Aspectos Procesales y Probatorios Agencia Nacional
de Defensa Juridica del Estado 2020.
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CAPITULO I. AGENCIA COMO PARTE DEMANDADA
1. ¢Qué es la defensa judicial?

La Agencia adopta la definicion dispuesta en el articulo 3 del Decreto 4085 de 2011, estableciendo
la defensa judicial como el conjunto de las actuaciones dirigidas a la garantia de los derechos de
entidad y de los principios y postulados fundamentales que los sustentan, y a la proteccion efectiva
del patrimonio del patrimonio publico.

2. ;Coémo ejerce la representacion judicial la Agencia Logistica de Gestion Inmobiliaria y
Servicios de Cundinamarca?

La Agencia Logistica de Gestion Inmobiliaria y Servicios de Cundinamarca, a través de la Oficina
Asesora Juridica y los apoderados asignados, ejecuta la representacion judicial de la entidad,
mediante los procesos y procedimientos descritos en el presente manual; asi en este capitulo
enfraremos a explicar lo concerniente a la Agencia como demandada.

3. ¢Como se registra la notificacion de la demanda en la recepcién?

Recibida la demanda en el correo electrénico fijado para tal fin, la persona encargada de la
recepcion de la Agencia, registra la notificacion de esta con el objetivo de tener la fecha exacta
en la que se corrid el traslado correspondiente y se reenvia al correo electronico de la Oficina
Asesora Juridica el documento de admision y todos los anexos.

4. ;Coémo se asocia la notificacion de la demanda con un expediente?

Notificada la demanda, esta se incluye en la base de datos que llevard la Oficina Asesora Juridica
a través del funcionario correspondiente, en la que se lleva el control de los procesos de la entidad;
acto seguido, de acuerdo al direccionamiento que otorgue el jefe de la Oficina Asesora Juridica
de la entidad, se asigna a un apoderado por medio de correo electronico, debiéndose crear la
carpetay el expediente para pueda ser objeto de consulta a lo largo del proceso, el apoderado
podrd ser el mismo jefe de la Oficina Asesora Juridica.

Asi mismo el funcionario de la Oficina Asesora Juridica encargado de llevar el control de la base
de datos, hace un seguimiento paralelo, con el fin de comunicarles a los apoderados los procesos
que tfiene a su cargo, para que estos a su vez brinden informacién que permita la constante
actualizaciéon de la base de datos en la cual debe encontrarse informacién de en qué fecha se
atendid la contestacion de la demanda, adjuntando con esta la constancia del radicado, como
quiera que este control se realiza con el fin de evitar el vencimiento de términos en la contestacién
de la demanda.
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5. ¢Como se debe estudiar el caso y definir la estrategia de defensa por parte del abogado
designado para el proceso?

El apoderado debe elaborar una estrategia de defensa aplicando su experticia y las politicas de
defensa judicial, de acuerdo con los lineamientos establecidos por la Agencia Logistica Gestion
Inmobiliaria y Servicios de Cundinamarca para tal fin.

6. ;Como se hace la incorporacion de las piezas procesales al expediente?

La incorporacion de las piezas procesales por parte de los apoderados y la Oficina Asesora
Juridica, se hacen de dos formas; a saber, digital y fisica:

e Digital: El apoderado designado deberd remitir, alimentar y actualizar el archivo digital
dispuesto por la Oficina Asesora Juridica.

e Fisico: El apoderado designado deberd llevar expediente fisico del proceso a su cargo, el
cual tendrd la obligaciéon de alimentar y actualizar bajo la supervision y a entera disposicion
del jefe de la Oficina Asesora Juridica.

Un funcionario de la Oficina Asesora Juridica asignado debe llevar el control necesario para
asegurar que el expediente digital y fisico se encuentre debidamente alimentado.

7. ¢Cudndo se constituyen pruebas anticipadas?

El apoderado designado en acompanamiento de la Oficina Asesora Juridica, debe constituir las
pruebas anticipadas cuando el proceso lo amerite y el despacho asi lo establezca en virtud de lo
dispuesto en los articulos 183 y subsiguientes del Cédigo General del Proceso.

8. ;Como se determina la procedencia del llamamiento a garantia y/o llamamiento en
garantia con fines de repeticion?

Se determina por el estudio detallado que hace el apoderado designado en conjunto con el jefe
de la Oficina Asesora Juridica, del cual deberdn presentar un informe al comité de conciliacion y
defensa judicial de la entidad para que este pueda determinar la procedencia del llamamiento a
garantia con fines de repeticidn en los procesos judiciales de responsabilidad patrimonial.

9. ¢Como se hace la evaluacion de oposicion a las medias cautelares solicitadas?

El apoderado designado de acuerdo con su experticia hace un andlisis de los antecedentes del
caso en particular, como de los antecedentes de casos similares que la Agencia Logistica de
Gestion Inmobiliaria y Servicios de Cundinamarca ha atendido, para determinar la decision mds
conveniente para los infereses de la entidad.
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10. ;Como se prepara y elabora el proyecto de la contestacion de la demanda por parte del
apoderado de la Agencia Logistica de Gestion Inmobiliaria y Servicios de Cundinamarca?

El apoderado debe estudiar y analizar la demanda en su integridad, el problema juridico, los
hechos, las pretensiones, la argumentacioén juridica y las pruebas con el fin de sustentar de manera
pertinente los fundamentos facticos vy juridicos, aplicando las politicas y estrategias de defensa de
la Agencia Logistica de Gestion Inmobiliaria y Servicios de Cundinamarca para atender el caso.

11. ;Como presenta el caso el apoderado ante el jefe de la Oficina Asesora Juridica?

El apoderado debe presentar el proyecto de contestacion de la demanda al jefe de la Oficina
Asesora Juridica o la Gerencia General, donde se evaluard tanto la calidad de intervencidon como
la estrategia de defensa, al igual que la aplicaciéon de las directrices dadas por la Agencia
Logistica de Gestion Inmobiliaria y Servicios para atender el proceso.

12. ;Qué debe hacerse si se presentan observaciones por parte del jefe de la Oficina Asesora
Juridica o la Gerencia, sobre el proyecto de contestacion de demanda?

De conformidad con lo evaluado por el jefe de la Oficina Asesora Juridica o la Gerencia General,
el apoderado debe realizar los ajustes al proyecto de contestacion de la demanda y de acuerdo
con las observaciones que se hayan senalado frente al caso en particular, debe realizar los ajustes
a que haya lugar, los cuales, deben estar actualizados y alimentados el archivo digital y fisico.

13. ; Deben recomendarse mecanismos alternos de solucién de conflictos?

El apoderado designado debe recomendar la conciliaciéon o demds mecanismos alternativos de
solucion de conflictos para aquellos eventos en los que del estudio del caso se adviertan una alta
probabilidad de riesgo de pérdida del proceso, en atencién a lo sefalado en la normatividad
vigente.

14. ;Como se prepara la ficha técnica para presentar al comité de conciliacién y defensa
judicial de la Agencia Logistica de Gestidon Inmobiliaria y Servicios de Cundinamarca?

El apoderado debe elaborar la ficha técnica para estudio del comité de conciliacién y defensa
judicial en el formato dispuesto para tal fin, previo a la audiencia inicial.

15. ; Como prepara el apoderado la Audiencia Inicial?

El apoderado, conforme a las formalidades procesales, debe preparar la actuacion judicial, la
fijacion del litigio, la posibilidad de conciliacién, la organizacién de los argumentos de la defensa
y oportunidad y la preparacion de la actuacion judicial.

— } i | Agencia Logistica de Gestion Inmobiliaria y
@ Gobernacion a Servicios de Cundinamarca
X Sy (J.ll'l(lll'lﬂll'Lﬂl'Cil ' @/CundiGob © @CundinamarcaGob

S s AT arce sore




IAgemai'

yServicios de Cundinamarca

16. ¢ El apoderado debe informar el resultado de la audiencia inicial?

El apoderado debe dar a conocer al Jefe de la Oficina Asesora Juridica el resultado de la
audiencia inicial para determinar las actividades a seguir por parte de la Agencia Logistica de
Gestion Inmobiliaria y Servicios de Cundinamarca.

17. ;Cémo prepara el apoderado la audiencia de pruebas?

Previa realizacion de la audiencia, el apoderado debe hacer la recoleccion de pruebas con
apoyo de las diferentes dreas misionales de la enfidad, que serdn aportadas, segun su naturaleza,
y de conformidad con lo que se pretende probar dentro del proceso, de acuerdo a la estrategia
de defensa planteada.

18. ;Como se preparan y radican los alegatos de conclusién de primera instancia?

El apoderado debe presentar el contenido argumentativo de los alegatos de conclusion en
primera instancia a la Oficina Asesora Juridica, con el objetivo de que se revise la calidad de la
intervencion y la estrategia de defensa. Una vez se verifiquen serdn radicados o presentados por
el apoderado.

19.:;Cémo se analiza en la Agencia Logistica de Gestion Inmobiliaria y Servicios de
Cundinamarca si es procedente o no desistir de los recursos?

Los recursos o medios de impugnacion son mecanismos de defensa establecidos en la Ley para
que las providencias sean reformadas, revocadas, aclaradas o anuladas, ya sea por el funcionario
que profirid la decisidn o por su superior jerdrquico.

Aunado a lo anterior, el estudio lo efectUa el apoderado junto con el jefe de la Oficina Asesora
Juridica con el fin de presentar lo determinado ante el comité de conciliacion y defensa judicial
para que se determine la conveniencia o no de desistir del recurso presentado.

20. ;Cémo se prepara la audiencia de conciliacién?

En atencion al protocolo remitido por la autoridad respectiva y teniendo la posicidon del comité de
conciliacién para el caso concreto, el apoderado asistird a la audiencia de conciliacion con la
respectiva certificacion expedida el comité de conciliacion, en la que se indique la posicion
adoptada por la entidad.

21.En caso de acudir a segunda instancia ;como se preparan, se ajustan y se radican los
alegatos de conclusion para esta etapa?

El apoderado realiza el contenido argumentativo y analiza la calidad de intervencion de los
alegatos de conclusidn en segunda instancia, este estudio se realiza en conjunto con el jefe de la
Oficina Asesora Juridica. Verificado el contenido argumentativo, se procede a radicar los alegatos
en la oportunidad procesal correspondiente.
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22. ;Quién analiza y prepara la interposicion de los recursos extraordinarios?

El andlisis lo efectua el apoderado, junto con el jefe de la Oficina Asesora Juridica, los cuales
determinardn la conveniencia de interponer el recurso.

23. ;Cémo se remite la providencia para su cumplimiento y seguimiento en la Agencia Logistica
de Gestion Inmobiliaria y Servicios de Cundinamarca?

El apoderado debe remitir la providencia a la Oficina Asesora Juridica con el fin de dar
cumplimiento a lo establecido en la sentencia ejecutoriada, el auto que aprueba la terminacion
del proceso (MASC), para que este a su vez de traslado de lo correspondiente a la Direccion o
dependencia encargada de adelantar trdmite de pago de sentencias y conciliaciones, de
conformidad al capitulo tfrdmite para pago de sentencias donde estd descrito el paso a paso.

24. ;Cémo se debe verificar que en el archivo fisico y digital de la Oficina Asesora Juridica se
encuentren todos los archivos y documentos asociados al proceso?

Un funcionario de la Oficina Asesora Juridica debe verificar que en el expediente se encuentren
todos los documentos asociados al proceso y validar su estado con la rama judicial, contrastando
con el archivo fisico y digital, para tener un archivo completo y coincidente.

25. ;Existen riesgos asociados al proceso de la Agencia Logistica de Gestion Inmobiliaria y
Servicios de Cundinamarca como demandado?

Se encuentran dos riesgos asociados los cuales se denominan riesgo de gestion y riesgo de calidad.
Los controles que se ejecutan dentro de estos riesgos son:

Riesgo de gestion: la Oficina Asesora Juridica, verificard semestralmente 5 procesos activos a los
cuales ya se haya dado contestacién, evaluando que todo el material documental se encuentre
cargado en el archivo digital y repose en el expediente fisico; en caso de encontrar falencia en la
contestacion y completitud, se asignard un nuevo apoderado para que siga adelante con la
gestion.

Riesgo de calidad:

e La Oficina Asesora Juridica, verificard 5 procesos activos de los cuales ya se haya dado
contestacion y que, frente a los mismos, el apoderado haya realizado la calificacién del riesgo
procesal en el formato dispuesto para ello, en caso de encontrar falencia se requerird la
correspondiente correccién, de persistir, se asignard un nuevo apoderado para que adelante
la gestion.

e El comité de conciliaciéon y defensa judicial de la Agencia Logistica de Gestidn Inmobiliaria y
Servicios de Cundinamarca, estudia las fichas de conciliacion y las acciones de repeticion
presentadas por los abogados que ejercen la representacion judicial de la enfidad; en caso
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de que se requiera un agjuste a la ficha se pude suspender la revision de esta, hasta tanto se
hagan los ajustes solicitados o hasta que se incluyan las consideraciones expuestas las cuales
guedan evidenciadas en el acta de la sesion.

e La Oficina Asesora Juridica coteja la informacion de los procesos en la base de datos destinada
para tal fin tfrimestralmente, con el fin de validar la oportuna atencién de los procesos judiciales
sobre las novedades que se vayan presentando en los mismos a nivel nacional, en caso de que
nos encontremos proximos a vencer el termino de contestacion, se requerird mediante correo
electréonico al apoderado para que atienda en forma prioritaria dicha contestacion.

CAPITULO II. PROCEDENCIA DE LA ACCION DE REPETICION

1. ¢Qué esla accidn de repeticidon y cudl es su finalidad?

La accién de repeticion serd presentada cuando la Agencia ha debido hacer un pago con
ocasidn de una condena, conciliacion u otra forma de terminacién de conflictos, que sea fruto de
la conducta dolosa o gravemente culposa de un servidor o ex servidor publico, o del particular en
ejercicio de funciones publicas; en este caso, la entidad respectiva deberd repetir contra estos por
lo pagado.

La pretensidn de repeticion también podrd intentarse mediante el llamamiento en garantia del
servidor o ex servidor publico, o del particular en ejercicio de funciones publicas, dentro del
proceso de responsabilidad contra la entidad publica. (Articulo 142. C.P.A.C.A).

2. ;Quiénes deben realizar el estudio de procedencia de la accién de repeticion en la
Agencia Logistica de Gestion Inmobiliaria y Servicios de Cundinamarca?

Es deber de la Agencia ejercitar la accién de repeticidon o el llamamiento en garantia, cuando el
dano causado haya sido consecuencia de la conducta dolosa o gravemente culposa de sus
agentes. El incumplimiento de este deber constituye falta disciplinaria.

El comité de conciliacion y defensa judicial de la Agencia Logistica de Gestidon Inmobiliaria vy
Servicios de Cundinamarca, debe realizar los estudios pertinentes para determinar la procedencia
de la accioén de repeticion. Para ello, el ordenador del gasto, a mds tardar los tres (3) siguientes
dias hdbiles al pago total o al pago de la Ultima cuota efectuado por la entidad publica, derivado
de una conciliacidén, condena o de cualquier otro crédito surgido por concepto de la
responsabilidad patrimonial de la entidad, deberd remitir el acto administrativo y sus antecedentes
al Comité de Conciliacién, para que éste en un término no superior a cuatro (4) meses adopte la
decision motivada de iniciar o no el proceso de repeticidon y se presente por parte de apoderado,
la correspondiente demanda, cuando la misma resulte procedente, dentro de los dos (2) meses
siguientes a la decision.

Al analizar la procedencia de las acciones de repeticidon los abogados deberdn efectuar un
estudio sobre la oportunidad o configuracion de la caducidad de la accidn, para lo cual deben
indicar la fecha de ejecutoria de la sentencia, la fecha del pago total de la sentencia (Ultimo

pPago).
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3. ¢Qué se debe hacer si hay caducidad de la accion de repeticion?

Se debe establecer si ha configurado o no la caducidad. En el evento que hubiere caducado la
accion procederd determinar que funcionarios fueron responsables de estos hechos.

En el evento en que el Comité no decida en oportunidad iniciar la accién de repeticidon, conforme
al articulo 8 de la Ley 678 de 2001, deberd comunicar inmediatamente tal decision a la
Procuraduria con el objeto de que el Ministerio PUblico la ejercite, si lo considera pertinente.

4. ;Como se determina la parte subjetiva de la conducta del servidor pUblico en sede de
repeticion por parte de la Agencia Logistica de Gestion Inmobiliaria y Servicios de
Cundinamarca?

La conducta de un funcionario puede ser de dos maneras asi:

Culpa Grave: La conducta es gravemente culposa cuando el dano es consecuencia de una
infraccion directa a la Constitucion o a la ley o de una inexcusable omisidn o extralimitacion en el
ejercicio de las funciones.

Se presume que la conducta es gravemente culposa por las siguientes causas:

A. Violacion manifiesta e inexcusable de las normas de derecho.

B. Carencia o abuso de competencia para proferir de decision anulada, determinada por error
inexcusable.

C. Omisidon de las formas sustanciales o de la esencia para la validez de los actos administrativos
determinada por error inexcusable.

D. Violar el debido proceso en lo referente a detenciones arbitrarias y dilacion en los términos

procesales con detencion fisica o corporal.

El articulo 6 de la ley 678 de 2001 la define como la conducta del agente publico que origina un
dano por infraccidén directa de la Constitucion o la ley o de una inexcusable omision o

extralimitacion en el ejercicio de sus funciones.

Dolo: La conducta es dolosa cuando el funcionario quiere la realizacion de un hecho ajeno alas
finalidades del servicio.

Se presume que existe dolo del agente publico por las siguientes causas:
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Obrar con desviacion de poder.
Haber expedido el acto administrativo con vicios en su motivacion por inexistencia del
supuesto de hecho de la decision adoptada o de la norma que le sirve de fundamento.
Haber expedido el acto administrativo con falsa motivaciéon por desviacion de la realidad u
ocultamiento de los hechos que sirven de sustento a la decision dela administracion.
Haber sido penal o disciplinariamente responsable a titulo de dolo por los mismos danos que
sirvieron de fundamento para la responsabilidad patrimonial de la Agencia.
Haber expedido la resolucién, el auto o sentencia manifiestamente contrario a derecho en

un proceso judicial.

Al comité de conciliacion y defensa judicial de la Agencia le corresponde evaluar si existié una

condu

5.

cta dolosa, o gravemente culposa que sea imputable a un servidor o ex servidor publico.

¢ Qué debe hacerse una vez aceptada la demanda de la accion de repeticion?

Una vez aceptada la demanda de repeticion es imprescindible que el apoderado de la Agencia

solicite el decreto y practica de pruebas conducentes para la prosperidad de la accidon, tales

como:

A.

Pruebas documentales: las pruebas que fueron aportadas en el proceso que dio origen a la
acciéon de repeticién y que sirvieron para que el juez declarara la nulidad de un acto
administrativo o la reparacién de un dano derivado de la actividad administrativa mediante
la solicitud de fraslado de pruebas

Pruebas testimoniales: testimonios de la parte que resulto beneficiaria de la condena en
confra de la entidad

Copia del manual de funciones en su parte pertinente vigente para la época en que
ocurrieron los hechos de tal forma que sea posible al juez establecer la actuacion dolosa o
culposa del servidor pUblico en el marco de las funciones asignadas.

Tiempo de servicio y el cargo ocupado por el funcionario contra quien se repite.

Indagar y remitir copias en el evento que se comprueba la existencia de un fallo adverso en
un proceso disciplinario relacionado con la actuacién administrativa demandada por la via
contenciosa.
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F. Para demostrar el pago de la condena judicial se aportan los recibos de pago de esta
expedidos por el drea financiera de la Agencia junto con la constancia expedida por el
beneficiario de la sentencia, de haber recibido el monto de la condena a su favor.
6. ;Cudles son las actividades dentro del procedimiento de procedencia de la accién de
repeticion?
La Agencia Logistica de Gestion Inmobiliaria y Servicios de Cundinamarca, a través de la oficina
Asesora Juridica y el comité de conciliacion, realizara los estudios pertinentes para poder

determinar la procedencia de la accidon de repeticidon de acuerdo con las siguientes actividades:

e La Direccion Financiera de la Agencia Informara al ordenador del gasto, en el término de la
distancia, el pago total efectuado por la entidad de la condena o cualquier ofro crédito
judicial, con el fin de que se cumplan los tférminos establecidos en el Decreto 1069 de 2015.

e La Gerencia General en conjunto con la Oficina Asesora Juridica, estudiara y presentard el
caso al comité de conciliaciéon, en un término méximo de fres (3) dias contados a partir del
dia siguiente de la nofificacion de la direccidon financiera, para que determine la
procedencia o improcedencia de la accidén de repeticion. La Gerencia General podrd
también designar apoderado para el estudio y presentacion del caso ante el comité de
conciliacién.

e El comité de conciliacién y defensa judicial adoptara su decision frente a la procedencia o
no de la accidén de repeticién en un término no superior a cuatro (4) meses, requiriendo de
ser el caso la presentacion de fichas técnicas.

e En caso de proceder, la Gerencia General designard apoderado que podrd ser el mismo
jefe de la Oficina Asesora Juridica para la presentacion de la demanda.

e Presentacion de demanda dentro de los dos (2) meses siguientes contados a partir de la
decision de procedencia de la accidn de repeticion.

e Elaborar informes del caso y remitirlo a las autoridades competentes, de la decision de

procedencia o improcedencia de la accion.

CAPITULO IIl. LA AGENCIA COMO DEMANDANTE

1. ;La Agencia Logistica de Gestion Inmobiliaria y Servicios en virtud de la representacion
judicial actta como demandante?

La Agencia podrd revestirse como demandante, en los siguientes casos:
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A. Cuando se determina la necesidad y conveniencia por parte del Comité de Conciliaciéon y
Defensa Judicial de la Entidad en presentar accidn de repeticion contra sus agentes u/o ex
agentes, el comité da concepto de viabilidad para presentar demanda, motivo por el que,
a través de apoderado designado por la Gerencia General, se radicard la misma teniendo
en cuenta la ley vigente sobre acciones de repeticion la referida demanda.

B. Cuando se determina la necesidad y conveniencia por parte de la Oficina Asesora Juridica
de presentar demanda en atencién a la materializacion de un posible dano antijuridico,
teniendo en cuenta los informes que se remitan por las distintas dreas de la entidad, ello con

la finalidad de contrarrestar el referido dano, siempre utilizando como soporte la ley.

2. ;Cdémo se identifica el conflicto o dano causado a la Agencia?

El andlisis de identificacion del conflicto o dano es efectuado por el comité de conciliacion y
defensa judicial en atencidén a la posicion expuesta por la Oficina Asesora Juridica y/o del
apoderado asignado para el caso en concreto, teniendo en cuenta los elementos de la accidn de

repeticion y del dano.

3. (Coémo se asigna el caso al apodero designado de la Agencia?

El ordenador del gasto le asigna al apoderado el caso por correo electrénico, con copia al archivo
qgue conducird la Oficina Asesora Juridica, para que se cree la carpeta y el expediente para que
este pueda ser objeto de consulta a lo largo del proceso.
4. ;Ante quien se debe presentar el caso para determinar la conveniencia de que la Agencia
demande o no?
La Oficina Asesora Juridica y/o el apoderado debe presentar el caso asignado al comité de

conciliacién y defensa judicial, que determinara la conveniencia de demandar.

5. ;Como debe ser la recoleccién de piezas probatorias por parte del apoderado designado
de la Agencia para la atencion del proceso?

El apoderado a cargo de la atenciéon del proceso debe proyectar el oficio para que la Jefatura de
la Oficina Asesora Juridica solicite al jefe de la dependencia o entidad respectiva, las piezas

probatorias para el desarrollo del proceso.
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6. ;Como se estudia el caso y se define la estrategia judicial de la Agencia?

Una vez recopilada la informacion solicitada y las piezas documentales aportadas por la
dependencia respectiva, se efectua el andlisis correspondiente con el propdsito de identificar la
linea de defensa aplicable al caso concreto para la elaboracién de la estrategia judicial.

7. ¢Como se incorporan las piezas procesales al expediente?

Una vez la dependencia suministra las pruebas, estas se incorporan al expediente administrativo
por parte del funcionario encargado al interior de la Oficina Asesora Juridica bajo la cooperaciéon

del apoderado del caso.

8. ;Debe el apoderado designado constituir pruebas anticipadas?

El apoderado designado debe constituir las pruebas cuando el proceso lo amerite y el despacho

a si lo establezca.

9. ¢Como se prepara y se elabora el proyecto de la demanda por parte del apoderado de la
Agencia?
El apoderado debe estudiar y analizar el problema juridico, los hechos, la argumentacion juridica y
las pruebas con el fin de sustentar de manera pertinente los fundamentos facticos vy juridicos de la

demanda, aplicando las politicas y estrategias de defensa de la Agencia.

10. ;Como se hace la evaluacion para una solicitud de medidas cautelares?

El apoderado designado al proceso deberd evaluar la viabilidad de solicitar medidas cautelares a
partir de un estudio de los antecedentes del caso en concreto y el antecedente de casos similares

de la Agencia y ofras entidades.

11. ;Como se presenta el caso ante la Oficina Asesora Juridica por parte del apoderado
designado?
El apoderado debe presentar el proyecto de demanda, el cual deberd contener el andlisis del
caso, las estrategias de defensa con las que se aborda el proceso, los medios probatorios que se
pretenden hacer valer y los demds elementos de fondo y forma necesarios para su admision.

12. ; Qué debe hacerse sifrente al proyecto de demanda se presentan observaciones por parte
de la Oficina Asesora Juridica?
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De conformidad con lo evaluado, el apoderado designado debe realizar los ajustes al proyecto de
la demanda en cuanto a la pertinencia de sus fundamentos facticos y juridicos; de acuerdo con
las observaciones que la Oficina Asesora Juridica haya tenido frente al caso en particular, debe

realizar los ajustes correspondientes que deben estar actualizados y alimentados en los archivos

digitales y fisicos que administra la misma Oficina Asesora Juridica.

13. ;Como se analiza el auto inadmisorio de la demanda?

El apoderado debe verificar y estudiar las causales de inadmision en caso de que se presente dicha
situaciéon y controlar el término legal para subsanar la demanda, asi como la necesidad de requerir

informacion adicional.

14. Si se presenta inadmision de la demanda ;qué debe hacer el apoderado de la Agencia?

El apoderado del caso debe elaborar el memorial, subsanando la demanda debidamente
sustentada, radicar dentro del término judicial conferido por el despacho judicial correspondiente

y readlizar el seguimiento de la decision admision o rechazo de la demanda.

CAPITULO IV. POLITICA DE PREVENCION DEL DANO ANTIJURIDICO

1. ¢Qué es la politica de prevencién del dano antijuridico?

La prevencion del dano antijuridico hace referencia a las actividades, estrategias, herramientas y/o
acciones que se desarrollen para buscar la solucidn a los problemas asociados a los actos, hechos,

omisiones y operaciones administrativas que generan litigiosidad y condenas.

Lo anterior tiene sustento en lo senalado en el articulo 90 de la Constitucion Politica, segun el cual,
el Estado responde patrimonialmente por los danos antijuridicos que le sean imputables, causados
por accidon o la omisidn de las autoridades publica; cuando se determine que la conducta del
agente estatal que propicia el dano sea dolosa o gravemente culposa, al Estado le corresponde

repetir contra éste.

Por tal motivo, tfeniendo en cuenta esta responsabilidad, es deber de las entidades estatales llevar

a cabo acciones que prevengan la ocurrencia del dano antijuridico.
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2. ;Qué es el Daio Antijuridico?

Se entiende por dano antijuridico, aquel “que es provocado a una persona gque no fiene el deber
juridico de soportarlo™ tal como ha sido concebido por la Corte Constitucional en la sentencia C-
333 de 1996.

3. ¢Quién es el responsable de formular la politica de prevencién del dano antijuridico?

El articulo 16 del Decreto 1716 de 2009, en concordancia con el numeral 1 de articulo19 idem,
senala que corresponde a los comités de conciliaciones y defensa judicial, como instancias
administrativas que actian como sede de estudio, andlisis y formulacién y ejecuciéon de politicas

sobre prevencion de dano antijuridico y defensa de los intereses de la entidad.

4. ;Cada cudnto se formula la politica de prevencién del daio antijuridico en la Agencia
Logistica de Gestidon Inmobiliaria y Servicios de Cundinamarca?

En atencién a las directrices impartidas por la Agencia Nacional de la Defensa Juridica del Estado
cada (2) anos se realiza la actualizacion de la politica de prevencion del dano antijuridico al interior

de la Agencia Logistica de Gestion Inmobiliaria y Servicios de Cundinamarca.

5. ;Como se hace el seguimiento de la ejecucion del plan de accién de la politica de
prevencion del daio antijuridico?

El seguimiento a los indicadores formulados en la politica de prevencion del dano antijuridico se

readliza a través del requerimiento de informes a las dependencias encargadas de la ejecucion de

los planes formulados para evitar o mitigar la ocurrencia de los hechos que puedan causar dano

antijuridico.
CAPITULO V. CONCILIACION EXTRAJUDICIAL.

1. ;Qué es la conciliaciéon?
Es un mecanismo alternativo de solucion de conflictos a través de la cual las partes resuelven
directamente una controversia con la intervencidn o colaboracién de un tercero neutral y
calificado, denominado conciliador.
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2. ;Cudles son las clases de conciliacién?

Existen dos tipos de conciliacion:

A. Conciliacion Judicial: Es un mecanismo alternativo de solucion de conflictos legales, a través

del cual las partes involucradas resuelven sus controversias en un proceso judicial.

B. Conciliacion Extrajudicial: Es un mecanismo alternativo de solucion de conflictos, a través de
la cual dos o mds partes involucradas resuelven sus controversias y llegan a un acuerdo antes

de acudir a un proceso judicial.

3. ¢En qué consiste la conciliacién extrajudicial?

El articulo 161 de la Ley 1437, senala que cuando los asuntos son conciliables es requisito de
procedibilidad para demandar, adelantar el trdmite de conciliacién extrajudicial cuando las
pretensiones versen sobre: nulidad con restablecimiento del derecho, reparacion directa vy
controversias contractuales, en los demds asuntos podrd adelantarse siempre que no esté

prohibida.
Adicional a lo anterior tenemos en la norma, las siguientes precisiones:

A. Cuando la administracion demande un acto administrativo que ocurrié por medios ilegales
o fraudulentos, no serd necesaria la conciliacién.

B. Cuando se pretenda la nulidad de un acto administrativo particular deberdn haberse
ejercido y decidido los recursos que de acuerdo con la ley fueron obligatorios. El silencio
negativo en relacién con la primera peticion permitird demandar directamente el acto
presunto.

C. Silas autoridades administrativas no hubieran dado oportunidad de interponer los recursos
procedentes, no serd exigible el requisito al que se refiere este numeral.

D. Cuando se pretenda el cumplimiento de una norma con fuerza material de ley o de un acto
administrativo, se requiere la constitucion en renuencia de la demandada en los términos del

articulo 8° de la Ley 393 de 1997. Cuando se pretenda la proteccion de derechos e intereses
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colectivos se deberd efectuar la reclamaciéon prevista en el articulo 144 del Cédigo de
Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo.

E. Cuando el Estado pretenda recuperar lo pagado por una condena, conciliacion u otra
forma de terminacion de un conflicto, se requiere que previamente haya realizado dicho
Pago.

F. Cuando se invoquen como causales de nulidad del acto de eleccién por voto popular
aquellas contenidas en los numerales 3 y 4 del articulo 275 de este Cddigo, es requisito de
procedibilidad haber sido sometido por cualquier persona antes de la declaratoria de la

eleccién a examen de la autoridad administrativa electoral correspondiente.

4. ;Cudles son los asuntos susceptibles de conciliacion extrajudicial?

El Decreto 1069 del 26 de mayo de 2015, modificado por el Decreto 1167 de 2016, regula la

conciliacién extrajudicial e indica lo siguiente:

Asuntos susceptibles de conciliacion:
e Conflictos de cardcter particular y contenido econdmico de los cuales pueda conocer la
jurisdiccion de lo contencioso administrativo a través de los medios de control previstos en
los arficulos 138,140 y 141 de la Ley 1437 de 2011.
Asuntos no susceptibles de conciliacion:
e Los asuntos que versen sobre conflictos de cardcter tributario
e Los asuntos que deban tramitarse mediante el proceso ejecutivo tratan el articulo 75 de la
Ley 80 de 1993, salvo las excepciones previstas en la Ley.

e Los asuntos en los cuales la correspondiente accidén haya caducado.

5. ¢;Coémo adelanta la Agencia las conciliaciones?

El comité conciliacidn es una instancia administrativa que actia como sede de estudio, andlisis y
formulacion de politicas sobre prevencion del dano antijuridico y defensa de los intereses publicos
a cargo de la entidad, igualmente decidird en cada caso especifico, sobre la procedencia de la
conciliacién o cualquier otro medio alternativo de solucion de conflictos de conformidad a las
normas juridicas sustantivas, procedimentales y de confrol vigentes, evitando lesionar el patrimonio

de la Agencia.
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Anudado a lo anterior se tiene el siguiente paso a paso de cdmo se tramitan las conciliaciones en

la Agencia:

A. Registrar y repartir la notificaciéon de la solicitud de conciliacion e incorporarla en el sistema
de informaciéon: Una vez recibida la notificaciéon de la solicitud de conciliacién, la Gerente
General en consideracion con lo recomendado por el jefe de la Oficina Asesora Juridica,
denfro de los dos (2) dias siguientes a la solicitud, hace la asignacion al abogado
correspondiente, con copia al funcionario de la Oficina Asesora Juridica encargado del

control y registro de dicha informacion.

B. Abrir el expediente: Una vez recibida la solicitud de conciliacién se da apertura del
expediente por el apoderado, ya sea en forma fisica o correo electronico, de acuerdo con

el procedimiento de gestion documental correspondiente para los archivos.

C. Estudiar el caso y definir la estrategia para el uso de MASC vy diligenciar la ficha técnica de
conciliaciéon: Una vez recibida la asignacion de la ficha técnica el apoderado encargado
deberd, dentro de los diez (10) dias hdbiles siguientes y antes de los cuatro (4) dias de la
celebracion de la sesidon del comité, solicitar los antecedentes del caso en concreto y remitir
la ficha técnica por correo electréonico al comité de conciliacion y defensa judicial y al jefe

de la Oficina Asesora Juridica.

D. Los apoderados de la entidad, en el momento de conceptuar si se recomienda o no la
conciliacion u otro mecanismo alterno de solucion de conflictos, deberdn tener en cuenta
lo dispuesto en las Leyes 446 de 1998, 640 del 2001, 678 de 2001,1437 de 2011,1564 de 2012,
el Decreto 1069 de 2015 y Decreto 1167 de 2016, las normas que las modifiquen o sustituyan,

asi como las demds disposiciones legales y reglamentarias que sean aplicables al caso.

La ficha técnica, ademds, deberd reposar en el archivo digital o fisico que para tal fin disponga la

Oficina Asesora Juridica a través del funcionario correspondiente.
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Presentar el caso a la mesa de estudio: Una vez definida la fecha en la cual se realizard la
sesion del comité de conciliacion, los abogados encargados de elaborar las fichas técnicas
deberdn remitir a la secretaria técnica, con cuatro (4) dias calendario de antelaciéon a la
reunion, a través de correo electronico, las fichas técnicas de los casos que van a ser
sometidos a consideracion del comité.
La secretaria Técnica, con tres (3) dias calendario de antelacion a la reunidn, deberd enviar
por correo electronico el orden del dia para que sea aprobado por los miembros del Comité
de Conciliacion.
. Preparar la sesién del comité de conciliacién: El dia y hora sefalados, la secretaria técnica
informara al Comité si existen invitados a la sesion, las justificaciones presentadas por
inasistencia, si las hubiere, verificara el quorum y dard lectura al orden del dia propuesto, el
cual serd sometido a consideraciones y aprobacion del comité.
Aprobado el orden del dia, se dard inicio a la sesion. Para tal efecto, la secretaria técnica
concederd el uso de la palabra para que sustente el asunto sometido a conocimiento o
decision del comité, los apoderados encargados de cada caso deberdn absolver las dudad
e inquietudes que se le formulen y su exposicion no podrd exceder los veinte (20) minutos.
Una vez se haya surtido la presentacion, los miembros e invitados al comité, si los hubiere,
deliberaran sobre el asunto sometido a consideraciéon
Entregar los resultados de las deliberaciones del comité de conciliacion y defensa judicial
para reparto: Las actas serdn elaboradas por la secretaria técnica del Comité, quien deberd
dejar constancia en ellas de las deliberaciones y decisiones adoptadas, y serdn suscritas por
estay porlos miembros que conformas el comité de conciliacion, dentfro de los cinco (5) dias
hdbiles siguientes a la correspondiente sesion.
Asistir a la audiencia de conciliaciéon: El apoderado deberd asistir a la audiencia de
conciliacién prejudicial y presentar la decision en la audiencia mediante certificacion del
secretario técnico de lo cual recibe copia del acta de la diligencia, suscrita por el juez y/o
las partes.
Informar el resultado de la audiencia: El apoderado debe dar a conocer al jefe de la Oficina
Asesora Juridica el resultado de la audiencia de conciliacién prejudicial para determinar las
actividades a seguir por parte de la Agencia.
Verificar el estado del archivo: Los expedientes de los asuntos sometidos a consideraciéon del
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comité de conciliaciéon y defensa judicial deberdn ser conformados por el apoderado al que

se le asignd el caso y contendrdn la totalidad de las piezas procesales relacionadas con el

respectivo proceso

Una vez finalizado el frdmite, el apoderado deberd remitir el expediente a la persona designada

por el comité de conciliacion y defensa judicial o la Oficina Asesora Juridica para dicho fin.

El archivo del comité de conciliacion y defensa judicial y el de su secretaria técnica reposaran en
el archivo que tenga establecido la secretaria técnica, quien tendrd a cargo la custodia vy

salvaguarda de estos.

CAPITULO VI. ATENCION ACCION DE TUTELA

1. ;Qué esla accién de tutela?

Es el mecanismo creado en el articulo 86 de la Constitucion de 1991, mediante el cual toda persona
puede reclamar ante los jueces la proteccion inmediata de sus derechos constitucionales
fundamentales, cuando estos resultan vulnerados o amenazados por la accidén o la omision de
cualquier autoridad o de los particulares en los casos establecidos en la Ley.

La tutela es un trdmite sumario que busca la efectividad de los derechos fundamentales y es al
rededor este eje central donde se desenvuelven todas las etapas procesales los poderes del juez
y de las partes, y la razdn que sustenta la argumentacién que justifica las érdenes dadas en este
proceso constitucional.

2. ;Cudndo es procedente o improcedente la accién de tutela?

El andlisis sobre la procedencia de la accién de tutela busca determinar si el caso puesto en
consideracion del juez constitucional contiene elementos suficientes que ameriten un
pronunciamiento de fondo acerca de la vulneracion o no de un derecho fundamental. La
procedencia se analiza en cada caso en concreto y depende de la situaciéon particular en la que
se encuentre el accionante.

La tutela debe cumplir con unos requisitos minimos para su presentaciéon los cuales son:

A. Que quien presente la accion tutela esté legitimado para ello.

B. Que la parte tutelada sea la que efectivamente propicie un dano o ponga en riesgo un
derecho fundamental.

Que ciertamente exista una conducta, ya sea una accidén u omision.

Que esta haya generado una amenaza o afectacion a un derecho fundamental.

oo
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De igual manera, el juez constitucional goza de amplios poderes de oficio para suplir las
deficiencias de la demanda de tutela de esta forma, el juez puede requerir a la persona
directamente afectada en sus derechos fundamentales vincular a las entidades que se considere
pertinentes, solicitar pruebas en aras de determinar la accidén u omision y la amenaza o vulneracion
de un derecho fundamental, entre otras.

Asi las cosas, de conformidad con lo anterior, la accidn de tutela es procedente cuando:

A. Si estd adecuadamente configurada la legitimacion por activa o por pasiva, existié una
accién o una omision y con ella se afectd un derecho de cardcter fundamental.

Si no existe un medio de defensa judicial idoneo y eficaz para el amparo de los derechos
fundamentales y se estd ante la configuracion de un perjuicio iremediable.

Si se satisface el requisito de inmediatez.

Si no existe una carencia actual de objeto.

Si no se configura una actuacion temeraria.

@
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La accion de tutela no procede cuando:

A. Cuando existan ofros recurso o medios de defensa judiciales salvo que aquella se utilice
como mecanismo transitorio para evitar un perjuicio iremediable.

B. Cuando para proteger el derecho se pueda invocar el recurso de habeas corpus.

C. Cuando se pretenda proteger derechos colectivos, lo anterior no obsta, para que el titular
solicite la tutela de sus derechos amenizados o violados en situaciones que comprometan
intereses o derechos colectivos siempre que se trate de impedir un perjuicio iremediable.

D. Cuando se evidente que la violacidon del derecho origino un dano consumado, salvo
cuando continve la accidén u omision violatoria del derecho.

E. Cuando se trate de actos de cardcter general, impersonal abstracto. Excepcionalmente
procede cuando se comprueba que da la aplicacién o ejecucidon de un acto de esta
naturaleza se origina la vulneracion o amenaza a algun derecho fundamental de una
persona determinada o determinable y siempre que se frate de conjurar la posible
configuracion de un perjuicio o dano iremediable.

3. ¢;Quiénes son los responsables del framite de las acciones de tutela en la Agencia
Logistica de Gestion Inmobiliaria y Servicios de Cundinamarca?

La atencion de las acciones de tutela se encuentra a cargo de la Oficina Asesora Juridica sin
perjuicio de la obligacion que tienen las demds dreas misionales de la agencia en la contestacion
de asuntos que sean de su competencia, asi como la entrega o constitucidon de elementos facticos
y documentales que permitan a la Oficina Asesora Juridica la defensa correspondiente.

4. ;Qué lineamientos tiene la Agencia para la atencion de acciones de tutela?

Para la atencidn de acciones constitucionales, especificamente las acciones de tutela donde se
ve accionada o vinculada la Enfidad, éstas son gestionadas por parte de la Oficina Asesora
Juridica en acompanamiento de las demds dependencias dela Entidad, con el fin de materializar
una defensa judicial efectiva de la entidad en sede constitucional.
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5. ;Como se reciben las acciones de tutela en la Agencia?

Se reciben, ya sea via correo electronico dispuesto para tal fin o por medio fisico y se remiten en el
término de la distancia a la Oficina Asesora Juridica. Lo anterior sin perjuicio del cardcter informal
de la tutela segun el cual la notificaciéon puede darse a través del medio mds iddneo que el juez
considere pertinente.

6. ;Como se asignan las acciones de tutelas?

El Jefe de la Oficina Asesora Juridica atenderd directamente o a través del funcionario que designe
al interior de su dependencia, las acciones de tutela.

7. ¢Cudl es el manejo y aplicaciéon de términos en el tramite de las acciones de tutela?

En atencidn al cardcter informal de la accién de tutela, se advierte que los términos judiciales
otorgados por el juez constitucional se cuentan a partir de la fecha y hora de envio del correo
electréonico por parte del juzgado al correo dispuesto por la Agencia para la recepcion, o en su
defecto al medio de notificacidn mds expedito que hubiera estimado el juez. En tal orden, con el
fin de unificar criterios de interpretacion, se fijan las siguientes pautas en la materia:

e Cuando el término se exprese en horas, se entenderdn de corrido teniendo en
cuenta el espiritu de la accion de tutela.

e Cuando el tférmino se exprese en dias, se entenderdn hdbiles

e Paratodos los efectos, el fin del dia hdbil serd alas 5 pm.

8. ;Como se anadliza y se da respuesta a una accion de tutela?

Los pronunciamientos que se emiten se hardn entorno a los derechos fundamentales
presuntamente vulnerados o0 amenazados que son alegados por el accionante en el escrito de
tutela.

En este orden de ideas, con el fin de emitir un adecuado pronunciamiento deben presentarse las
consideraciones por las que se estima que los derechos invocados no han sido amenazados o
vulnerados, o en caso de que hayan sido puestos en riesgo, las situaciones por medio de las que
se superaron dichas condiciones.

Cuando la contestacion de la tutela redna todos los requisitos, en caso de que su contestacion
este a cargo de un funcionario diferente al jefe de la Oficina Asesora Juridica la misma serd
enviada al correo electronico establecido para la revision, mientras que el jefe de la descrita
dependencia la remitird al juzgado de manera directa.

9. ¢Como se hace la verificacion si la tutela cumple con los requisitos minimos?

En el proceso de revision, se verifica que el respectivo pronunciamiento contenga los siguientes
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minimos:

A. Descripcion de la autoridad judicial competente y del medio al que se debe emitir el
pronunciamiento (correo electrénico o direccién de correspondencia fisica)

B. Datos bdsicos de la accion de tutela (Radicado, partes involucradas y fipo de
pronunciamiento)

CAPITULO VII. PROVISION CONTABLE DE PROCESOS JUDICIALES

1. ¢Qué es la provisidon contable?

Son los pasivos a cargo de la enfidad que estén sujetos a condiciones de incerfidumbres en
relacién con su cuantia y/o vencimiento, es decir cuando se establezca que la obligacidon es
probable, esto es, cuando la probabilidad de pérdida del litigio es mds alta que la probabilidad
de no perdida.

2. ;En qué ocasiones se hace una provision contable?
El cdlculo de la provision contable se debe realizar cuando:

e Cuando exista fallo desfavorable para la Agencia en primera instancia.
e Cuando el apoderado luego de un estudio juridico detallado del proceso considera a su
criterio que el proceso tiene una probabilidad de perdida alta.

En todos los casos deberdn ser los apoderados de cada proceso los encargados de evaluar la
calificacién del riesgo procesal y, junto con el drea financiera, efectuar el registro de la provisiéon
contable.

3. ¢{Como se hace la calificacién del riesgo procesal?

El apoderado deberd calificar el riesgo en cada uno de los procesos judiciales a su cargo, con una
periodicidad no superior a seis (6) meses, asi como cada vez que se profiera una sentencia judicial
sobre el mismo o alguna actuacion relevante que modifique el estado del proceso.

Para cada proceso el apoderado debe cdlificar el nivel de riesgo de pérdida de estos a partir de
los niveles: ALTO, MEDIO ALTO, MEDIO BAJO O BAJO, teniendo en cuenta los siguientes criterios:

A. Riesgo de pérdida del proceso por relevancia juridica de las razones de hecho y derecho
expuestas por el demandante.

B. Riesgos de pérdida del proceso asociados a la contundencia, congruencia y pertinencia

de los medios probatorios que soportan la demanda

Presencia de riesgos procesales y extraprocesales.

Riesgos de pérdida del proceso asociado al nivel de jurisprudencia.

oo
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Una vez redlizada esta calificacion se obtiene la probabilidad de pérdida del proceso, es
importante tener en cuenta que solo se provisiona cuando el resultado del cdlculo arroja alto.

4. ;Cudl es la metodologia para el cdlculo de la provision contable en la Agencia Logistica
de Gestidn Inmobiliaria y Servicios de Cundinamarca?

Luego de gque el apoderado calcula el riesgo de pérdida del proceso ya sea por su criterio o el
fallo desfavorable en primera instancia, el siguiente paso es determinar el valor que se pretende
calcular lo cual consta de cuatro pasos:

Determinar el valor de las pretensiones

Ajustar el valor de las pretensiones

Calcular el riesgo de condena

Efectuar la respectiva conciliacién entre la Oficina Asesora Juridica y la Direccidn
Financiera.

5. ¢{Como se determina el del valor de las pretensiones?

El primer paso que debe realizar el apoderado del proceso es determinar el valor total de las
pretensiones de la demanda. A continuacién, se presentan los diferentes tipos de pretensiones y la
forma en que los apoderados deben calcular este valor total.

A. Pretensiones determinadas: El apoderado del proceso debe definir el valor de la pretension
del demandante sumando todas las pretensiones de la demanda.

B. Pretensiones indeterminadas: El apoderado del proceso debe determinar el valor de las
pretensiones de la demanda teniendo en cuenta el valor de la estimacion razonada de la
cuantia relacionada en la demanda.

C. Pretensiones periddicas laborales: El apoderado del proceso debe tasar el valor de los
dineros adeudados tomando como referencia, para el inicio del cdlculo, la fecha indicada
por el demandante y, como fecha final, la fecha estimada de pago.

D. No contienen pretensiones econdmicas: Para los procesos que se entablan con el fin de
generar una obligacién de hacer, no existen pretensiones econdmicas, por lo tanto, el valor
a registrar es $0.

6. ;Como se hace el ajuste del valor de las pretensiones?

Para ajustar este valor el apoderado del proceso debe indexar el valor de las pretensiones, luego
efectuar su tasacion real de las pretensiones, por tanto, se seguird el siguiente procedimiento de
acuerdo a lo dispuesto por la por la Agencia Nacional de Defensa Juridica del Estado — ANDJE,
especificamente lo descrito en la circular que se identifica en el siguiente enlace
https://www.defensajuridica.gov.co/docs/BibliotecaDigital/Documentos%20compartidos/0050.pd
f.

Con el fin de indexar el valor de las pretensiones de la demanda a la fecha actual, se debe dividir
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el IPC certificado por el Banco de la Republica para el mes inmediatamente anterior a la fecha
presente, entre el IPC certificado por el Banco de la Republica para el mes en el cual se presentd
la demanda. La cifra resultante se multiplica por el valor de las pretensiones que se pretende
actualizar. El resultado es el valor indexado de las pretensiones de la demanda.

Para hacer la tasacion real de las pretensiones delbe multiplicar el valor de las pretensiones
indexadas determinado en el paso anterior por el porcentaje esperado de condena para el
proceso correspondiente, de acuerdo a lo que se describird en el punto subsiguiente.

7. ¢Cdémo se calcula la probabilidad de pérdida de un proceso?

En concordancia con lo dispuesto en el numeral 7.5., el apoderado deberd cdlificar el riesgo de
pérdida de un proceso en un valor porcentual del 0% al 100% teniendo en cuenta aspectos como
La fortaleza de la defensa, La fortaleza probatoria de la defensa, La presencia de riesgos
procesales y El nivel de jurisprudencia, en consecuencia:

A. Sila probabilidad de pérdida se califica como ALTA (mdas del 50%), el apoderado registra el
valor de las pretensiones ajustado como provision contable.

B. Sila probabilidad de pérdida se califica como MEDIA (entre el 25% y el 50%), el apoderado
registra el valor de las pretensiones ajustado como cuenta de orden.

C. Si la probabilidad de pérdida se califica como BAJA (entre el 10% al 25%), el apoderado
registra el valor de las pretensiones ajustado como cuenta de orden.

D. Si la probabilidad de perdida se califica como Remota (inferior al 10%), el apoderado
registrara el valor “0" en el sistema Unico de Gestion e Informacién Litigiosa del Estado. Dado
que la probabilidad es remota, el drea financiera no deberd registrar esta informacién en
los estados financieros.

8. ¢;Cudles son las dreas que intervienen en la provisiéon contable de la Agencia Logistica de
Gestion Inmobiliaria y Servicios de Cundinamarca?

Las areas que colaboran en el registro de la provision contable son, Oficina Asesora Juridica, y la
Direccidn Financiera, los cuales efectUan cuatrimestralmente conciliacion de las cuantias de los
procesos judiciales activos y en firme para pago por concepto de condena y conciliacién judicial
y exitrajudicial, con sus respectivas firmas (representante de cada drea involucrada) cuyas
novedades a reportar serdn respecto a los fallos o conciliaciones que tengan un impacto
presupuestal. Seguidamente el Grupo de Contabilidad registra y actualiza la informacién en los
Estados Financieros de la enfidad.

9. Oftras reglas del proceso de provision contable

A. Todo proceso que se pierda en primera instancia se deberd provisionar por el valor de la
condena.
B. Si el proceso se gana en primera o segunda instancia, y el demandante apela o interpone
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un recurso extraordinario, se debe mantener el resultado del procedimiento indicado en el
cdlculo de la provision contable antes del fallo correspondiente.

C. En caso de que existan multiples entidades demandadas frente a un mismo proceso, el
apoderado de la Agencia debe hacer el mismo egjercicio, teniendo en cuenta la
probabilidad de condena de la entidad y la probabilidad de pérdida del proceso en
general.

D. Para conciliaciones extrajudiciales una vez exista un acuerdo conciliatorio, el apoderado
del proceso debe registrar el monto definido en el acuerdo como cuenta de orden.

CAPITULO VIII. TRAMITE PARA EL PAGO DE SENTENCIAS, CONCILIACIONES Y/O LAUDOS
ARBITRALES

1. ¢Cudl es la normativa que regula el trdmite para el pago de sentencias, conciliaciones y/o
laudos arbitrales en la Agencia Llogistica de Gestion Inmobiliaria y Servicios de
Cundinamarca?

Para el frdmite de pago de sentencias la Agencia adopta parcialmente lo regulado en el articulo
192 de la Ley 1437 de 2011, asi como en los articulos 2.8.6.5.1 y 2.8.6.6.1 del Decreto 1068 de 2015
adicionados por el Decreto 2469 de 2015 y demds normas concordantes con la materia.

Respecto del cumplimiento de sentencias o conciliaciones por parte de las entidades publicas el
articulo 192 de la Ley 1437 de 2011, nos senala lo siguiente:

“Cuando la sentencia imponga una condena que no implique que el pago o devolucidn
de una cantidad liquida de dinero, la autoridad a quien corresponda su ejecucion dentro
del término de freinta (30) dias contados desde su comunicacion, adoptara las medidas
necesarias para su cumplimiento

Las condenas impuestas a entidades puUblicas consistentes en el pago o devolucién de una
suma de dinero seran cumplidas en un plazo mdaximo de diez (10) meses, contados a partir
de lafecha de la ejecutoria de la sentencia, para tal efecto el beneficiario deberd presentar
la solicitud de pago correspondiente a la entidad obligada.

Las cantidades liquidas reconocidas en providencias que impongan o liquiden una
condena o que aprueben una conciliacion devengardn intereses moratorios a partir de la
ejecutoria de la respectiva sentencia o del auto, segun lo previsto en este Codigo.

Cumplidos tfres (3) meses desde la ejecutoria de la providencia que imponga o liquide una
condena o de la que apruebe una conciliacion, sin que los beneficiarios hayan acudido
ante la entidad responsable para hacerla efectiva, cesard la causacion de intereses desde
entonces hasta cuando se presente la solicitud.

En asuntos de cardcter laboral, cuando se condene al reintegro, si dentro del término de
fres (3) meses siguientes a la ejecutoria de la providencia que asi lo disponga, este no
pudiere llevarse a cabo por causas imputables al interesado, en adelante cesard la
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causacion de emolumentos de todo tipo.

El incumplimiento por parte de las autoridades de las disposiciones relacionadas con el
reconocimiento y pago de créditos judicialmente reconocidos acarreard las sanciones
penales, disciplinarias, fiscales y patrimoniales a que haya lugar.

Ejecutoriada la sentencia, para su cumplimiento, la Secretaria remitird los oficios
correspondientes.”

Las generalidades del fradmite del pago de sentencias, laudos arbitrales y conciliaciones por
solicitud del beneficiario se desarrollardn, asi:

Solicitud de pago. Sin perjuicio del pago de oficio por parte de la Agencia, quien fuere beneficiario
de una obligacion dineraria a cargo de esta entidad, establecida en una sentencia, laudo arbitral
o conciliacion, o su apoderado, podrd presentar la solicitud de pago para que los dineros
adeudados le sean consignados en su cuenta bancaria. Esta solicitud deberd ser presentada
mediante escrito donde se afirme bajo la gravedad de juramento que no se ha presentado otra
solicitud de pago por el mismo concepto, ni se ha intentado el cobro ejecutivo. Para tales efectos
se anexard a la solicitud, la siguiente informacion:

a) Los datos de identificacion, teléfono, correo electronico y direccion de
los beneficiarios y sus apoderados;

b) Copia de la respectiva sentencia, laudo arbitral o conciliacién con la
correspondiente fecha de ejecutoria;

C) El poder que se hubiere otorgado, de ser el caso, el cual deberd reunir
los requisitos de ley, incluir explicitamente la facultad para recibir dinero y
estar expresamente dirigido a la entidad condenada u obligada;

d) Certificacion bancaria, expedida por entidad financiera, donde se
indique el niUmero y tipo de cuenta del apoderado y la de aquellos
beneficiarios mayores de edad que soliciten que el pago se les efectie
directamente;

e) Copia del documento de identidad de la persona a favor de quien se
ordena efectuar la consignacion;

f) Los demds documentos que, por razén del contenido de la condena u
obligacion, sean necesarios para liquidar su valor y que no estén o no
deban estar en poder de la entidad.

De conformidad con lo senalado en el inciso quinto (5°) del articulo 192 de
la Ley 1437 de 2011 la solicitud de pago presentada por los beneficiarios
dentro de los tres (3) meses siguientes a la ejecutoria de la providencia
judicial, impedird la suspension de la causacion de intereses, siempre y
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cuando sea presentada con la totalidad de los requisitos y documentos
anteriormente senalados. De igual manera, una vez suspendida la
causacion de intereses, la misma se reanudard solamente cuando la
solicitud sea presentada con la totalidad de los requisitos y documentos de
que trata este articulo”.

Finalmente, con respecto a las tasas de interés y formula cdlculo para el pago de sentencias,
conciliaciones laudos arbitrales el articulo 2.8.6.6.1 del Decreto 2469 de 2015, nos senala lo
siguiente:

“Tasa de interés moratoria. La tasa de interés moratoria que se aplicard
dentro del plazo mdximo con el que cuentan las entidades publicas para
dar cumplimiento a condenas consistentes en el pago o devolucion de una
suma de dinero serd la DTF mensual vigente certificada por el Banco de la
Republica. Para liquidar el Ultimo mes o fraccion se utilizard la DTF mensual
del mesinmediatamente anterior. Luego de transcurridos los diez (10) meses
sefalados en el ARTICULO 192 del Cédigo de Procedimiento Administrativo
y de lo Contencioso Administrativo, se aplicard la tasa comercial, de
conformidad con lo establecido en el numeral 4 del ARTICULO 195 del
Codigo de Procedimiento Administrativo y de Ilo Contencioso
Administrativo.

En todo caso, una vez liquidado el credito y puesta a disposicion del
beneficiario la suma de dinero que provea el pago, cesa la causacion de
intereses. Si dentro de los fres (3) meses siguientes a la ejecutoria no se
presenta solicitud de pago y no ha operado el pago oficioso, cesa el pago
de intereses hasta tanto se reciba la solicitud de pago, de conformidad con
el inciso 5 del ARTICULO 192 del Cédigo de Procedimiento Administrativo y
de lo Contencioso Administrativo.

PARAGRAFO. La liquidacidn se realizard con la tasa de interés moratorio y
comercial establecido en el articulo 177 del Decreto 01 de 1984, cuando la
sentencia judicial asi lo sefale en la ratio deciden di de la parte
considerativa o en el decisum de su parte resolutiva.

2. ;Coémo se inicia el iramite de pago de sentencias, conciliaciones y/o laudos arbitrales?
El trédmite de pago podrd iniciarse por solicitud del beneficiario o de oficio, de la siguiente manera:
A. De oficio:

e El abogado que haya sido designado como apoderado deberd comunicar al ordenador
del gasto de la entidad sobre la existencia de un crédito judicial, en un término no mayor a
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quince (15) dias calendario, contados a partir de la ejecutoria del auto aprobatorio de la
conciliacién, sentencia o laudo arbitral, sin perjuicio de la comunicaciéon que el despacho

judicial efectUe a la enfidad demandada. La comunicacion deberd contener la siguiente
informacion:

Nombres y apellidos o razdn social completos del beneficiario de la sentencia, laudo arbitral
o conciliacioén.

Tipo y niUmero de identificacion del beneficiario.

Direccion de los beneficiarios de la providencia, laudo arbitral o conciliacion que se
obtenga del respectivo expediente.

NUmero de 23 digitos que identifica el proceso judicial.

Copia de la sentencia, laudo arbitral o auto de aprobacién de la conciliacién con la
correspondiente fecha de su ejecutoria. Con la anterior informacién la entidad deberd
expedir la resolucién de pago y proceder al mismo.

B. Por solicitud del beneficiario(a):

El escrito de solicitud deberd contener el nombre vy la identificacion del beneficiario(a) de la
decision judicial, representante y/o su apoderado(a), la direccién de notificacidon, niumero
telefénico y la relacidn de los documentos requeridos para el trdmite que se relacionan a
continuacién:

Primera copia auténtica de la sentencia de primera y segunda instancia que preste mérito
ejecutivo, segun el caso, con su respectiva constancia de ejecutoria.

En el caso de acuerdos conciliatorios, la solicitud deberd ser acompanada de la
providencia judicial mediante la cual se aprueba la conciliacion debidamente
ejecutoriada y la copia del acta de conciliacidn suscrita ante el delegado(a) de la
Procuraduria General de la Nacion.

Tratndose de personas naturales, fotocopia de la cédula de ciudadania del
beneficiario(a). En caso de personas juridicas, el Certfificado de Existencia y Representacion
Legal actualizado, expedido por la Cdmara de Comercio y la fotocopia de la cédula de
ciudadania del Representante Legal. En el evento que el trdmite se realice a través de
apoderado(a), copia de la cédula de ciudadania, tarjeta profesional y poder vigente
debidamente otorgado por el beneficiario mediante el cual se manifieste de manera
expresa la facultad para recibir el respectivo pago.

Manifestacién escrita del solicitante y/o su apoderado, donde conste la presentacion
personal ante juez/a o notario/a, en la cual deberd afirmar bajo la gravedad del juramento
gue no se ha presentado ninguna ofra solicitud ni ha recibido de la Administracion pago
alguno por el mismo concepto.
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e Certificaciéon expedida por la entidad bancaria en la que se indique el tipo y nUmero de
cuenta, asi como los datos completos del titular, a efectos de realizar el respectivo depdsito.

Cuando el solicitante no allega la informacién completa se requerird por medio de comunicacion
oficial o correo electrénico para que aporte los documentos faltantes.

3. Para el de tramite para el pago de sentencias, conciliaciones y/o laudos arbitrales

Se debe remitir mediante oficio, la providencia judicial o arbitral a la Direccién Financiera de la
Agencia dentro de los primeros cinco (5) dias hdbiles del mes en el que se va a realizar el pago,
para que a mas tardar el décimo (10) dia hdbil de cada mes, la Direccion Financiera proceda
remitir la liquidacién para continuar con el frdmite que se senalan a contfinuacion, a fin de dan
continuidad al trdmite de pago.

Dependiendo del tipo de liquidacién, la Direccidn Administrativa y Financiera trabaja de la mano
con el area de Talento Humano, quienes en los casos que se deban expedir planillas para el paso
de prestaciones sociales, deben allegarlas al momento en el que se remita la liquidacion al drea
de Talento Humano.

4. ;Coémo se expide el certificado de disponibilidad presupuestal (CDP)?

Todo pago deberd estar respaldado por Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP), emitido
por la Direccidn Financiera previa solicitud de la Jefatura de la Oficina Asesora Juridica
respectivamente. El pago de sentencias, conciliacion y/o laudos arbitrales se atenderd con los
recursos presupuestales de la Agencia, para tal efecto, se podrdn hacer los traslados
presupuestales requeridos de acuerdo con las disposiciones legales vigentes.

Previa solicitud del certificado de disponibilidad presupuestal y existiendo los respectivos recursos,
el Director Financiero expedird el correspondiente CDP de conformidad con el procedimiento
establecido por el proceso de presupuesto.

5. (El procedimiento de tramite para el pago de sentencias, conciliaciones y/o laudos
arbitrales tiene controles asociados?

Si, existen dos controles asociados al procedimiento de trdmite para el pago de sentencias,
conciliaciones y/o laudos arbitrales al interior de la Agencia los cuales se senalan a continuacion:

A. ¢La documentacion cumple con los requisitos? En conjunto, la Oficina Asesora Juridica y la
Direccidén Financiera, deben verificar que la documentacion aportada por el beneficiario
cumpla con las condiciones requeridas, si no, debe solicitarse al beneficiario que
complemente la documentacion solicitad inicialmente.

B. ¢Se dio visto bueno al proyecto de resolucion? El jefe de la oficina asesora juridica o el
funcionario de esta dependencia que la jefatura designe, debe remitir el proyecto de
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resolucion a la Gerencia para la suscripcion del ordenador del gasto, si no se dio el visto
bueno debe devolverse el proyecto para que los funcionarios involucrados en el proceso
revisen y den el visto bueno.

CAPITULO IX. ASUNTOS PENALES

1. ¢{Qué son los asuntos penales?

Son aquellos temas relacionados con la Ley 599 del 2000-Codigo Penal, de acuerdo con las
conductas expuestas de los funcionarios, contratistas o particulares que puedan o tengan
connotacion delictiva las cuales deben de ser puestas en conocimiento ante a la autoridad
judicial competente (Fiscalia General La Nacién).

2. ;Por qué medio se reciben las demandas, denuncias y/o citaciones a audiencia para
constituirnos como victimas dentro del proceso penal?

Los canales establecidos por la Agencia para el tfrdmite de asuntos penales son por medio fisico
radicando la documentacion en la ventanilla de correspondencia de la entfidad, y los medios
electrénicos como lo son las plataformas destinadas para este fin, asi como el correo electréonico
para la recepcion de notificaciones judiciales.

3. ¢Coémo se tiene conocimiento de manera oficial de la ocurrencia de una presunta
conducta punible que tenga relacién con las funciones de la Agencia y como se radica
la misma ante el ente investigador?

La fuente principal son los informes que presentan las diferentes dreas a través de sus directivos
ante la Oficina Asesora Juridica, los cuales se pone en conocimiento al ente investigador - Fiscalia
General de la Naciéon, de conformidad a lo establecido en el articulo 250 de la Constitucién Politica
de Colombia, el cual establece:

“Articulo 250. Corresponde a la Fiscalia General de la Nacion, de oficio o mediante
denuncia o querella, investigar los delitos y acusar a los presuntos infractores ante los
juzgados y tribunales competentes. Se exceptuan los delitos cometidos por miembros de la
Fuerza PUblica en servicio activo y en relacion con el mismo servicio. Para tal efecto la
Fiscalia General de la Nacion debera:

1. Asegurar la comparecencia de los presuntos infractores de la ley penal, adoptando
las medidas de aseguramiento. Ademas, y si fuere del caso, tomar las medidas
necesarias para hacer efectivos el restablecimiento del derecho y la indemnizacion
de los perjuicios ocasionados por el delito.

Calificar y declarar precluidas las investigaciones realizadas.

3. Dirigiry coordinar las funciones de policia judicial que en forma permanente cumplen
la Policia Nacional y los demds organismos que senale la ley.

Velar por la proteccion de las victimas, testigos e intervinientes en el proceso.

5. Cumplir las demdads funciones que establezca la ley.
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El Fiscal General de la Nacidon y sus delegados tienen competencia en todo el territorio
nacional. La Fiscalia General de la Nacion estd obligada a investigar tanto lo favorable
como lo desfavorable alimputado, y a respetar sus derechos fundamentales y las garantias
procesales que le asisten.”

4. ;Qué normatividad es aplicable para la proyeccién de la denuncia?

La denuncia se proyectard de conformidad con los pardmetros establecidos en el capitulo | titulo
Il de la Ley 906 del 2004 - Codigo de Procedimiento Penal.

5. ;Cudl es el medio establecido para que se notifique el nUmero Unico de la noticia
criminal y demas actuaciones dentro del proceso penal?

Los canales establecidos por la Agencia para el trdmite de asuntos penales son por medio fisico
radicando la documentacion en la ventanilla de correspondencia, y los medios electrénicos como
lo son las plataformas destinadas para este fin asi como el correo electronico para la recepcién
de notificaciones judiciales.

6. ;Cudl es el canal al que se debe notificar a las audiencias preliminares, en qué forma se
llevan a cabo dichas audiencias?

Los canales establecidos por la Agencia para el frdmite de asuntos penales son por medio fisico
radicando la documentacion en la ventanilla de correspondencia de la entfidad, y los medios
electrénicos como lo son las plataformas destinadas para este fin asi como el correo electrénico
dispuesto para la recepcion de notificaciones judiciales.

El juzgado es quien determina la forma en la que se llevara a cabo las diferentes audiencias bien
sea en forma virtual o presencial, dicha informacién se encontrara en la citacién remitida por el
ente judicial.

7. ¢Qué se entiende por audiencias preliminares?

Las audiencias preliminares son actuaciones procesales publicas, orales y concentradas mediante
las cuales se tramitan todos aquellos asuntos diferentes a los que se adelantan en el juicio oral.

Las audiencias preliminares son:

A. Audiencia de imputacién: Es la audiencia mediante la cual la Fiscalia General de Nacidn le
comunica a una persona su calidad de imputado, los hechos por los que se adelanta la
investigacion, el delito que se le imputa y su calidad de autor o participe dentro de la
conducta delictiva.

B. Medida de aseguramiento: Es una audiencia que se adelanta ante el juez de control de
garantias en el cual el fiscal del caso solicita la medida de aseguramiento por reunirse los
requisitos del articulo 308 de la Ley 906 de 2004, el cual establece:
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“ARTICULO 308. REQUISITOS. El juez de control de garantias, a peticién del Fiscal
General de la Nacién o de su delegado, decretard la medida de aseguramiento
cuando de los elementos materiales probatorios y evidencia fisica recogidos y
asegurados o de Ila informacion obtenidos legalmente, se pueda inferir
razonablemente que el imputado puede ser autor o participe de la conducta
delictiva que se investiga, siempre y cuando se cumpla alguno de los siguientes
requisitos:

Que la medida de aseguramiento se muesfre como necesaria para evitar que el
imputado obstruya el debido ejercicio de la justicia.

Que el imputado constituye un peligro para la seguridad de la sociedad o de la
victima.

Que resulte probable que el imputado no comparecerd al proceso o que no cumplird
la sentencia.”

i. Legalizaciéon de captura: Es una audiencia que se adelanta ante el juez de
control de garantias en la cual el fiscal del caso solicita la legalizacion de la
captura realizada por reunirse los requisitos del articulo 298 de la Ley 906 de
2004, el cual establece:

“ARTICULO 298. CONTENIDO Y VIGENCIA. El mandamiento escrito expedido por el juez
correspondiente indicard de forma clara y sucinta los motivos de la captura, el nombre
y los datos que permitan individualizar al indiciado o imputado, cuya captura se ordena,
el numero de radicacién de la investigacion adelantada por la policia judicial y el fiscal
que dirige la investigacion. Copia de la orden de captura reposard en el despacho del
juez que la ordend.

La orden de captura tendrd una vigencia mdaxima de seis (6) meses, pero podrd
prorrogarse tantas veces como resulte necesario, a peticion del fiscal correspondiente,
quien estard obligado a comunicar la prorroga al organismo de policia judicial
encargado de hacerla efectiva.

PARAGRAFO. La persona capturada durante la etapa de juzgamiento serd puesta a
disposicion de un juez de control de garantias en el plazo maximo de treinta y seis (36)
horas para que efectie la audiencia de control de legalidad, ordene la cancelacidon de
la orden de captura y disponga lo pertinente con relacion al aprehendido.”

8. ;Qué se entiende por incidente de reparacion y cudl es su procedimiento?

El incidente de reparacion integral es el mecanismo mediante el cual dispone la victima de un
delito, luego de obtener verdad y justicia, se le repara infegralmente de los danos y perjuicios que
se le han ocasionado con la comisién del mismo.
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Una vez en firme la sentencia condenatoria y previa solicitud expresa de la victima, fiscal o del
ministerio publico, el juez fallador convoca dentro de los ocho dias siguientes a la audiencia
publica con la que se dard inicio al incidente de reparacion integrar de los danos causados con
la conducta criminal. Esto de acuerdo con el articulo 102 de la ley 906 2004, el cual establece:

“ARTICULO 102. PROCEDENCIA Y EJERCICIO DEL INCIDENTE DE REPARACION INTEGRAL.
Emitido el

sentido del fallo que declara la responsabilidad penal del acusado vy, previa solicitud
expresa de la victima, o del fiscal o del Ministerio Publico a instancia de ella, el juez
fallador abrird inmediatamente el incidente de reparacion integral de los danos
causados con la conducta criminal, y convocard a audiencia publica dentro de los
ocho (8) dias siguientes.

Cuando la pretension sea exclusivamente econdmica, solo podrd ser formulada por la
victima directa, sus herederos, sucesores o causahabientes”

9. ¢Ante que ente judicial se sustenta el incidente de reparacién integral?

Al juzgado que profirié la sentencia, de acuerdo con Articulo 101 de la ley 906 de 2004, el cual
establece:

“Articulo 101. Suspension y cancelacion de registros obtenidos fraudulentamente. En
cualquier momento y antes de presentarse la acusacion, a peticion de la Fiscalia, el juez
de control de garantias dispondrd la suspension del poder dispositivo de los bienes sujetos
a registro cuando existan motivos fundados para inferir que el titulo de propiedad fue
obtenido fraudulentamente. En la sentencia condenatoria se ordenard la cancelacion
de los titulos y registros respectivos cuando exista convencimiento mas alld de toda duda
razonable sobre las circunstancias que originaron la anterior medida. Texto subrayado
declarado INEXEQUIBLE por la Corte Constitucional mediante Sentencia C-060 de 2008;
el resto del inciso fue declarado EXEQUIBLE en la misma Sentencia, en el entendido de
que la cancelacion de los titulos y registros respectivos también se hard en cualquier otra
providencia que ponga fin al proceso penal.

Lo dispuesto en este articulo también se aplicard respecto de los titulos valores sujetos a
esta formalidad y obtenidos fraudulentamente. Si estuviere acreditado que con base en
las calidades juridicas derivadas de los titulos cancelados se estdn adelantando procesos
ante ofras autoridades, se pondrd en conocimiento la decision de cancelacion para que
se fomen las medidas correspondientes.”

10. ;Cudl es el canal por el que se recibe la sentencia dentro del proceso judicial?

Los canales establecidos por la Agencia para el frdmite de asuntos penales son por medio fisico
radicando la documentacion en la ventanilla de correspondencia de la entidad, y los medios
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electronicos como lo son las plataformas destinadas para este fin, asi como el correo electréonico
dispuesto para la recepcion de notificaciones judiciales.

11. ¢ Cudl seria el sentido de la decision del proceso (sentencia)?

Es condenatorio al investigado por ende favorable a la victima — inicio - incidente de reparacién
integral articulo 102 y subsiguientes de la ley 906 de 2004.

Una vez proferida la decision del incidente de reparacion integral se remite copia de la sentencia
al grupo de jurisdicciéon coactiva para que por intfermedio de este grupo se realice el proceso de
ejecucion de la misma, a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro la cual actua
dentro del proceso como victima.

El responsable penalmente se compromete a pagar la reparacion integral a la victima de acuerdo
con la pretension que se solicitd en el incidente.

i. Siesabsolutorio a favor del acusado, articulo 446 de la ley 906 del 2004

Una vez proferido el fallo absolutorio al favor del acusado el proceso termina con forme al articulo
449 de la ley 906 del 2004 y se deja la nota en la base de datos de los procesos penales de la
enfidad.
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